
 

 

 

 

 

   1 MAS Bobrava, z.s. 

IČ: 038 89 076 

Vnitřní 49/18 

664 48 Moravany 

ZÁPIS Z JEDNÁNÍ ŘÍDÍCÍHO VÝBORU MAS BOBRAVA, Z.S. 
 

Konání: 06.02.2026, 17:09 hod. – 10.02.2026, 08:14 hod 

Místo jednání: elektronická forma 

Zasláno: všem členům Řídícího výboru MAS  

 

Hlasování se zúčastnili: 
Obec Střelice, zastoupená Jiřím Vašulínem 

Lukáš Dvořák 

Spolek NEBOVID spolek, zastoupený Romanem Vallou 

Obec Ostopovice, zastoupená Janem Symonem 

Milan Mojžíš 

Jan Vondrák 

Obec Moravany, zastoupená Helenou Kadlečíkovou  
 

1. Dne 08. 01. 2026 v 09:58 hod. byl členům Řídícího výboru rozeslán níže přiložený e-mail: 

 

Vážení členové Řídícího výboru,  
 

s pověřením předsedkyně Vás žádám o svolání ŘV per rollam.  
 

1. Schválení aktualizované směrnice k pracovním cestám a cestovním náhradám  
V aktualizaci směrnice je upraven způsob uvádění sazeb cestovních náhrad tak, že směrnice nově odkazuje na 
aktuálně platné znění příslušné vyhlášky MPSV, která sazby stanovuje, aby nebylo nutné směrnici každoročně 
aktualizovat při změně sazeb. 

 

➢ Usnesení ŘV 2.1.2026 z hlasování by znělo následovně: Řídící výbor schvaluje/neschvaluje aktualizovanou 
Směrnici č. 6 – Pracovní cesty a cestovní náhrady. 

 

K výše uvedenému usnesení se, prosím, vyjádřete ve formátu schvaluji/neschvaluji/zdržuji se, a to do 11. 2. 2026 

do 12:00 hod. Děkuji. 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

   2 MAS Bobrava, z.s. 

IČ: 038 89 076 

Vnitřní 49/18 

664 48 Moravany 

S pozdravem 

Ing. Martina Stará 

stara@masbobrava.cz / +420 737 112 985 

  

 
MAS Bobrava, z.s.  

Vnitřní 49/18, 664 48 Moravany 

http://masbobrava.cz 

Zajímá Vás vzdělávání a budoucnost Vašeho regionu? 

Zapojte se do projektu MAP Šlapanice a buďte u toho. 
 

 

2. Hlasování 
 

Formou elektronické korespondence se členové Řídícího výboru vyjádřili k návrhu usnesení č. ŘV 2.1.2026 

následovně: 
 

Usnesení č. ŘV 2.1.2026 

Řídící výbor schvaluje aktualizovanou Směrnici č. 6 – Pracovní cesty a cestovní náhrady. 

Pro: 7   Proti: 0  Zdržel se: 0 

Schváleno 

 

Usnesení č. ŘV 2. 1. 2026 bylo přijato sedmi platnými hlasy.  

  

3. Závěr 

Jednání ŘV per rollam bylo ukončeno po hlasování všech členů, tedy dne 10.2.2026, v 8:14 hod., a to všemi 
platnými hlasy. 
 

 

Zapsala: Martina Stará 

 

 

 

 

Ověřil: Helena Kadlečíková 

 

Ing. Martina 

Stará

Digitálně podepsal 

Ing. Martina Stará 

Datum: 2026.02.10 

11:07:14 +01'00'

mailto:stara@masbobrava.cz
http://masbobrava.cz/
http://www.masbobrava.cz/wordpress/?page_id=36


 

 

 

 

 

   3 MAS Bobrava, z.s. 

IČ: 038 89 076 

Vnitřní 49/18 

664 48 Moravany 

Přílohy zápisu: 
1. Email členům Řídícího výboru 

2. Odpovědi členů Řídícího výboru 

3. 2026-01-XX Směrnice č. 6 - Pracovní cesty a cestovní náhrady 

 

Usnesení: 
Usnesení č. ŘV 2.1.2026 

Řídící výbor schvaluje aktualizovanou Směrnici č. 6 – Pracovní cesty a cestovní náhrady. 
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stara@masbobrava.cz

Od: stara@masbobrava.cz
Odesláno: pátek 6. února 2026 17:09
Komu: 'Helena Kadlečíková'; 'Jiří Vašulín'; 'Jan Symon'; 'Lukáš Dvořák'; 'Hana Mojžíšová'; 

'Jan Vondrák'; 'Roman Valla'
Kopie: 'Jiří Hrubý'
Předmět: Jednání ŘV per rollam 6-11.2.2026
Přílohy: 2026-01-XX Směrnice č. 6 - Pracovní cesty a cestovní náhrady.docx

Vážení členové Řídícího výboru,  
 
s pověřením předsedkyně Vás žádám o svolání ŘV per rollam.  
 

1. Schválení aktualizované směrnice k pracovním cestám a cestovním náhradám  
V aktualizaci směrnice je upraven způsob uvádění sazeb cestovních náhrad tak, že směrnice nově odkazuje na 
aktuálně platné znění příslušné vyhlášky MPSV, která sazby stanovuje, aby nebylo nutné směrnici každoročně 
aktualizovat při změně sazeb. 
 

 Usnesení ŘV 2.1.2026 z hlasování by znělo následovně: Řídící výbor schvaluje/neschvaluje aktualizovanou 
Směrnici č. 6 – Pracovní cesty a cestovní náhrady. 
 

K výše uvedenému usnesení se, prosím, vyjádřete ve formátu schvaluji/neschvaluji/zdržuji se, a to do 11. 2. 2026 do 
12:00 hod. Děkuji. 
 
S pozdravem 
 
Ing. Martina Stará 
stara@masbobrava.cz / +420 737 112 985 
  

 
  
MAS Bobrava, z.s.  
Vnitřní 49/18, 664 48 Moravany 
http://masbobrava.cz 
Zajímá Vás vzdělávání a budoucnost Vašeho regionu? 
Zapojte se do projektu MAP Šlapanice a buďte u toho. 
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stara@masbobrava.cz

Od: Jan Vondrák <vondrak@bodlas.cz>
Odesláno: pátek 6. února 2026 19:05
Komu: stara@masbobrava.cz; 'Helena Kadlečíková'; 'Jiří Vašulín'; 'Jan Symon'; 'Lukáš 

Dvořák'; 'Hana Mojžíšová'; 'Roman Valla'
Kopie: 'Jiří Hrubý'
Předmět: RE: Jednání ŘV per rollam 6-11.2.2026
Přílohy: IMG_9503.jpg

Pane Bože my se usměrnicujeme…8o) 
Nic už.. 

 Schvaluji: Řídící výbor schvaluje aktualizovanou Směrnici č. 6 – Pracovní cesty a cestovní náhrady. 

Mějte se. 
Ing. Jan Vondrák - daňový poradce č. 0000 1391 
Kancelář - sídlo: Žitná 15, 664 48 Moravany u Brna                                                                        
Kancelář 2: Jedovnická 6a, 628 00 Brno-Líšeň 
Mobil.: +420 603 706 657, e-mail: vondrak@bodlas.cz 
IČ:25814061, DIČ:CZ5812141214 
 
Tato zpráva a všechny připojené soubory jsou důvěrné a určené výlučně adresátovi(-ům). 
Jestliže nejste oprávněným adresátem, je zakázáno jakékoliv zveřejňování, zprostředkování  
nebo jiné použití těchto informací. Jestliže jste tento mail dostali neoprávněně, prosím,  
uvědomte odesílatele a smažte zprávu i přiložené soubory.  
Odesílatel nezodpovídá za jakékoliv chyby nebo opomenutí způsobené tímto přenosem.  
 
This message and any attached files are confidential and intended solely for the addressee(s). 
Any publication, transmission or other use of the information by a person or entity  
other than the intended addressee is prohibited. If you receive this in error please contact  
the sender and delete the message as well as all attached documents. 
The sender does not accept liability for any errors or omissions as a result of the transmission. 

 
 
 

From: stara@masbobrava.cz <stara@masbobrava.cz>  
Sent: Friday, February 6, 2026 5:09 PM 
To: 'Helena Kadlečíková' <starosta@moravanyubrna.cz>; 'Jiří Vašulín' <jvasulin@streliceubrna.cz>; 'Jan Symon' 
<starosta@ostopovice.cz>; 'Lukáš Dvořák' <lukin.dvorak@gmail.com>; 'Hana Mojžíšová' <h.mojzis@seznam.cz>; 'Jan 
Vondrák' <vondrak@bodlas.cz>; 'Roman Valla' <roman.valla.cz@gmail.com> 
Cc: 'Jiří Hrubý' <hruby@masbobrava.cz> 
Subject: Jednání ŘV per rollam 6-11.2.2026 
 
Vážení členové Řídícího výboru,  
 
s pověřením předsedkyně Vás žádám o svolání ŘV per rollam.  
 

1. Schválení aktualizované směrnice k pracovním cestám a cestovním náhradám  
V aktualizaci směrnice je upraven způsob uvádění sazeb cestovních náhrad tak, že směrnice nově odkazuje na 
aktuálně platné znění příslušné vyhlášky MPSV, která sazby stanovuje, aby nebylo nutné směrnici každoročně 
aktualizovat při změně sazeb. 
 

 Usnesení ŘV 2.1.2026 z hlasování by znělo následovně: Řídící výbor schvaluje/neschvaluje aktualizovanou 
Směrnici č. 6 – Pracovní cesty a cestovní náhrady. 
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K výše uvedenému usnesení se, prosím, vyjádřete ve formátu schvaluji/neschvaluji/zdržuji se, a to do 11. 2. 2026 do 
12:00 hod. Děkuji. 
 
S pozdravem 
 
Ing. Martina Stará 
stara@masbobrava.cz / +420 737 112 985 
  

 
  
MAS Bobrava, z.s.  
Vnitřní 49/18, 664 48 Moravany 
http://masbobrava.cz 
Zajímá Vás vzdělávání a budoucnost Vašeho regionu? 
Zapojte se do projektu MAP Šlapanice a buďte u toho. 
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stara@masbobrava.cz

Od: Lukáš Dvořák <lukin.dvorak@gmail.com>
Odesláno: pondělí 9. února 2026 18:08
Komu: Starosta Moravany
Kopie: stara@masbobrava.cz; Jiří Vašulín; Jan Symon; Hana Mojžíšová; Jan Vondrák; Roman 

Valla; Jiří Hrubý
Předmět: Re: Jednání ŘV per rollam 6-11.2.2026

Dobrý den, ahoj, 
Usnesení ŘV 2.1.2026 SCHVALUJI 
 
S pozdravem  

Ing. Lukáš Dvořák 
Kout 47/23 
Ořechov, 664 44 
IČ: 04557280 
DIČ: CZ9501254191 
tel.: +420 604 738 496 
e-mail: lukin.dvorak@gmail.com 
ID schránky: mujupzg 
 
 
po 9. 2. 2026 v 18:07 odesílatel Starosta Moravany <starosta@moravanyubrna.cz> napsal: 

SCHVALUJI  a přeji příjemný zbytek dne, Helena 

  

  

Bc. Helena Kadlečíková 

Obec Moravany 

IČ: 00282120 

Vnitřní 49/18 

664 48 Moravany 

Tel: 547 244 220 

Mobil: 603 939 114 

Email: starosta@moravanyubrna.cz 
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From: stara@masbobrava.cz <stara@masbobrava.cz>  
Sent: Friday, February 6, 2026 5:09 PM 
To: 'Helena Kadlečíková' <starosta@moravanyubrna.cz>; 'Jiří Vašulín' <jvasulin@streliceubrna.cz>; 
'Jan Symon' <starosta@ostopovice.cz>; 'Lukáš Dvořák' <lukin.dvorak@gmail.com>; 'Hana 
Mojžíšová' <h.mojzis@seznam.cz>; 'Jan Vondrák' <vondrak@bodlas.cz>; 'Roman Valla' 
<roman.valla.cz@gmail.com> 
Cc: 'Jiří Hrubý' <hruby@masbobrava.cz> 
Subject: Jednání ŘV per rollam 6-11.2.2026 

  

Vážení členové Řídícího výboru,  

  

s pověřením předsedkyně Vás žádám o svolání ŘV per rollam.  

  

1. Schválení aktualizované směrnice k pracovním cestám a cestovním náhradám  

V aktualizaci směrnice je upraven způsob uvádění sazeb cestovních náhrad tak, že směrnice nově 
odkazuje na aktuálně platné znění příslušné vyhlášky MPSV, která sazby stanovuje, aby nebylo nutné 
směrnici každoročně aktualizovat při změně sazeb. 

  

 Usnesení ŘV 2.1.2026 z hlasování by znělo následovně: Řídící výbor schvaluje/neschvaluje 
aktualizovanou Směrnici č. 6 – Pracovní cesty a cestovní náhrady. 

  

K výše uvedenému usnesení se, prosím, vyjádřete ve formátu schvaluji/neschvaluji/zdržuji se, a to 
do 11. 2. 2026 do 12:00 hod. Děkuji. 

  

S pozdravem 

  

Ing. Martina Stará 
stara@masbobrava.cz / +420 737 112 985 
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MAS Bobrava, z.s.  
Vnitřní 49/18, 664 48 Moravany 

http://masbobrava.cz 

Zajímá Vás vzdělávání a budoucnost Vašeho regionu? 

Zapojte se do projektu MAP Šlapanice a buďte u toho. 
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stara@masbobrava.cz

Od: Starosta Moravany <starosta@moravanyubrna.cz>
Odesláno: pondělí 9. února 2026 18:08
Komu: stara@masbobrava.cz; 'Jiří Vašulín'; 'Jan  Symon'; 'Lukáš Dvořák'; 'Hana Mojžíšová'; 

'Jan Vondrák'; 'Roman Valla'
Kopie: 'Jiří Hrubý'
Předmět: RE: Jednání ŘV per rollam 6-11.2.2026

SCHVALUJI  a přeji příjemný zbytek dne, Helena 
 
 
Bc. Helena Kadlečíková 
Obec Moravany 

IČ: 00282120 
Vnitřní 49/18 
664 48 Moravany 
Tel: 547 244 220 
Mobil: 603 939 114 
Email: starosta@moravanyubrna.cz 
 
 
 

From: stara@masbobrava.cz <stara@masbobrava.cz>  
Sent: Friday, February 6, 2026 5:09 PM 
To: 'Helena Kadlečíková' <starosta@moravanyubrna.cz>; 'Jiří Vašulín' <jvasulin@streliceubrna.cz>; 'Jan Symon' 
<starosta@ostopovice.cz>; 'Lukáš Dvořák' <lukin.dvorak@gmail.com>; 'Hana Mojžíšová' <h.mojzis@seznam.cz>; 'Jan 
Vondrák' <vondrak@bodlas.cz>; 'Roman Valla' <roman.valla.cz@gmail.com> 
Cc: 'Jiří Hrubý' <hruby@masbobrava.cz> 
Subject: Jednání ŘV per rollam 6-11.2.2026 
 
Vážení členové Řídícího výboru,  
 
s pověřením předsedkyně Vás žádám o svolání ŘV per rollam.  
 

1. Schválení aktualizované směrnice k pracovním cestám a cestovním náhradám  
V aktualizaci směrnice je upraven způsob uvádění sazeb cestovních náhrad tak, že směrnice nově odkazuje na 
aktuálně platné znění příslušné vyhlášky MPSV, která sazby stanovuje, aby nebylo nutné směrnici každoročně 
aktualizovat při změně sazeb. 
 

 Usnesení ŘV 2.1.2026 z hlasování by znělo následovně: Řídící výbor schvaluje/neschvaluje aktualizovanou 
Směrnici č. 6 – Pracovní cesty a cestovní náhrady. 
 

K výše uvedenému usnesení se, prosím, vyjádřete ve formátu schvaluji/neschvaluji/zdržuji se, a to do 11. 2. 2026 do 
12:00 hod. Děkuji. 
 
S pozdravem 
 
Ing. Martina Stará 
stara@masbobrava.cz / +420 737 112 985 
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MAS Bobrava, z.s.  
Vnitřní 49/18, 664 48 Moravany 
http://masbobrava.cz 
Zajímá Vás vzdělávání a budoucnost Vašeho regionu? 
Zapojte se do projektu MAP Šlapanice a buďte u toho. 
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stara@masbobrava.cz

Od: Hana Mojžíšová <H.Mojzis@seznam.cz>
Odesláno: úterý 10. února 2026 8:14
Komu: stara@masbobrava.cz
Kopie: 'Jiří Hrubý'; 'Helena Kadlečíková'; 'Jiří Vašulín'; 'Jan Symon'; 'Lukáš Dvořák'; 'Jan 

Vondrák'; 'Roman Valla'
Předmět: Re: Jednání ŘV per rollam 6-11.2.2026
Přílohy: image001.jpg

Přeji pěkný den  
Usnesení ŘV z 2.1.2026  SCHVALUJI 
S pozdravem Moj. 
---------- Původní e-mail ---------- 
Od: stara@masbobrava.cz 
Komu: 'Helena Kadlečíková' <starosta@moravanyubrna.cz>, 'Jiří Vašulín' 
<jvasulin@streliceubrna.cz>, 'Jan Symon' <starosta@ostopovice.cz>, 'Lukáš Dvořák' 
<lukin.dvorak@gmail.com>, 'Hana Mojžíšová' <h.mojzis@seznam.cz>, 'Jan Vondrák' 
<vondrak@bodlas.cz>, 'Roman Valla' <roman.valla.cz@gmail.com> 
Kopie: 'Jiří Hrubý' <hruby@masbobrava.cz> 
Datum: 6. 2. 2026 17:10:27 
Předmět: Jednání ŘV per rollam 6-11.2.2026 
 

Vážení členové Řídícího výboru,  

  

s pověřením předsedkyně Vás žádám o svolání ŘV per rollam.  

  

1. Schválení aktualizované směrnice k pracovním cestám a cestovním 
náhradám  

V aktualizaci směrnice je upraven způsob uvádění sazeb cestovních náhrad tak, že 
směrnice nově odkazuje na aktuálně platné znění příslušné vyhlášky MPSV, která sazby 
stanovuje, aby nebylo nutné směrnici každoročně aktualizovat při změně sazeb. 

  

 Usnesení ŘV 2.1.2026 z hlasování by znělo následovně: Řídící výbor 
schvaluje/neschvaluje aktualizovanou Směrnici č. 6 – Pracovní cesty a cestovní 
náhrady. 

  

K výše uvedenému usnesení se, prosím, vyjádřete ve formátu 
schvaluji/neschvaluji/zdržuji se, a to do 11. 2. 2026 do 12:00 hod. Děkuji. 
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S pozdravem 

  

Ing. Martina Stará 
stara@masbobrava.cz / +420 737 112 985 

  

 

  

MAS Bobrava, z.s.  
Vnitřní 49/18, 664 48 Moravany 

http://masbobrava.cz 

Zajímá Vás vzdělávání a budoucnost Vašeho regionu? 

Zapojte se do projektu MAP Šlapanice a buďte u toho. 
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stara@masbobrava.cz

Od: Jan Symon <starosta@ostopovice.cz>
Odesláno: pátek 6. února 2026 22:36
Komu: stara@masbobrava.cz
Předmět: Re: Jednání ŘV per rollam 6-11.2.2026

Dobrý den, 

 

Usnesení ŘV 2.1.2026 - schvaluji 

 

Hezký víkend, 

 

Jan Symon 

 

Jan Symon 
starosta  
Obec Ostopovice 
U Kaple 260/5 
664 49 Ostopovice 
mobil: 606 782 982 
e-mail: starosta@ostopovice.cz 
www.ostopovice.cz 
 Myslete na přírodu... Skutečně potřebujete vytisknout tento e-mail? 

  

 

 

6. 2. 2026 v 17:09, <stara@masbobrava.cz> <stara@masbobrava.cz>: 

 

Usnesení ŘV 2.1.2026 
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stara@masbobrava.cz

Od: Roman Valla <roman.valla.cz@gmail.com>
Odesláno: neděle 8. února 2026 10:57
Komu: stara@masbobrava.cz
Předmět: Re: Jednání ŘV per rollam 6-11.2.2026

 Schvaluji: Řídící výbor schvaluje aktualizovanou Směrnici č. 6 – Pracovní cesty a cestovní náhrady. 
RV 
 
pá 6. 2. 2026 v 17:09 odesílatel <stara@masbobrava.cz> napsal: 

Vážení členové Řídícího výboru,  

  

s pověřením předsedkyně Vás žádám o svolání ŘV per rollam.  

  

1. Schválení aktualizované směrnice k pracovním cestám a cestovním náhradám  

V aktualizaci směrnice je upraven způsob uvádění sazeb cestovních náhrad tak, že směrnice nově 
odkazuje na aktuálně platné znění příslušné vyhlášky MPSV, která sazby stanovuje, aby nebylo nutné 
směrnici každoročně aktualizovat při změně sazeb. 

  

 Usnesení ŘV 2.1.2026 z hlasování by znělo následovně: Řídící výbor schvaluje/neschvaluje 
aktualizovanou Směrnici č. 6 – Pracovní cesty a cestovní náhrady. 

  

K výše uvedenému usnesení se, prosím, vyjádřete ve formátu schvaluji/neschvaluji/zdržuji se, a to 
do 11. 2. 2026 do 12:00 hod. Děkuji. 

  

S pozdravem 

  

Ing. Martina Stará 
stara@masbobrava.cz / +420 737 112 985 
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MAS Bobrava, z.s.  
Vnitřní 49/18, 664 48 Moravany 

http://masbobrava.cz 

Zajímá Vás vzdělávání a budoucnost Vašeho regionu? 

Zapojte se do projektu MAP Šlapanice a buďte u toho. 

  

  

 
 
 
--  
Roman Valla 
roman.valla.cz@gmail.com, +420 603 459 836 
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stara@masbobrava.cz

Od: Jiří Vašulín <jvasulin@streliceubrna.cz>
Odesláno: pondělí 9. února 2026 21:26
Komu: stara@masbobrava.cz; 'Helena Kadlečíková'; 'Jan Symon'; 'Lukáš Dvořák'; 'Hana 

Mojžíšová'; 'Jan Vondrák'; 'Roman Valla'
Kopie: 'Jiří Hrubý'
Předmět: RE: Jednání ŘV per rollam 6-11.2.2026

Dobrý večer, ahoj, 

 
Usnesení ŘV 2.1.2026 SCHVALUJI. 
 
S pozdravem 
                                Jiří Vašulín, starosta obce Střelice 
 
 

From: stara@masbobrava.cz [mailto:stara@masbobrava.cz]  
Sent: Friday, February 6, 2026 5:09 PM 
To: 'Helena Kadlečíková' <starosta@moravanyubrna.cz>; 'Jiří Vašulín' <jvasulin@streliceubrna.cz>; 'Jan Symon' 
<starosta@ostopovice.cz>; 'Lukáš Dvořák' <lukin.dvorak@gmail.com>; 'Hana Mojžíšová' <h.mojzis@seznam.cz>; 'Jan 
Vondrák' <vondrak@bodlas.cz>; 'Roman Valla' <roman.valla.cz@gmail.com> 
Cc: 'Jiří Hrubý' <hruby@masbobrava.cz> 
Subject: Jednání ŘV per rollam 6-11.2.2026 
 
Vážení členové Řídícího výboru,  
 
s pověřením předsedkyně Vás žádám o svolání ŘV per rollam.  
 

1. Schválení aktualizované směrnice k pracovním cestám a cestovním náhradám  
V aktualizaci směrnice je upraven způsob uvádění sazeb cestovních náhrad tak, že směrnice nově odkazuje na 
aktuálně platné znění příslušné vyhlášky MPSV, která sazby stanovuje, aby nebylo nutné směrnici každoročně 
aktualizovat při změně sazeb. 
 

 Usnesení ŘV 2.1.2026 z hlasování by znělo následovně: Řídící výbor schvaluje/neschvaluje aktualizovanou 
Směrnici č. 6 – Pracovní cesty a cestovní náhrady. 
 

K výše uvedenému usnesení se, prosím, vyjádřete ve formátu schvaluji/neschvaluji/zdržuji se, a to do 11. 2. 2026 do 
12:00 hod. Děkuji. 
 
S pozdravem 
 
Ing. Martina Stará 
stara@masbobrava.cz / +420 737 112 985 
  

 
  
MAS Bobrava, z.s.  
Vnitřní 49/18, 664 48 Moravany 
http://masbobrava.cz 
Zajímá Vás vzdělávání a budoucnost Vašeho regionu? 
Zapojte se do projektu MAP Šlapanice a buďte u toho. 
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Směrnice č. 6: Pracovní cesty a cestovní náhrady  
 
Název spolku: MAS Bobrava, z.s. 
Sídlo spolku: Vnitřní 49/18, 664 48 Moravany 
Vydal: Řídící výbor 
Účinnost od: 1. 3. 2018 
Poslední revize dne: XX. XX. 2026 

 
V souladu se Stanovami spolku MAS Bobrava, z.s. vydává Řídící výbor spolku směrnici č. 6, kterou 
se upravuje poskytování náhrad výdajů při pracovních cestách, a to následovně:   
 

I. 
Vymezení základních pojmů 

 
1) Poskytování cestovních náhrad při tuzemských i zahraničních pracovních cestách se řídí 

příslušnými ustanoveními zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů 
(dále jen „ZP“). 
 

2) Dle této vnitřní směrnice jsou cestujícím poskytnuty náhrady cestovních výdajů při pracovních 
cestách. 

 
3) Cestujícím se rozumí zaměstnanec spolku MAS Bobrava, z.s. (dále jen „zaměstnanec“) v 

pracovním poměru na základě pracovní smlouvy, dohodě o pracovní činnosti či dohodě o 
provedení práce. 

 
4) Pracovní cestou se rozumí doba od nástupu zaměstnance na cestu k vykonání práce do jiného 

místa, než je jeho pravidelné pracoviště, včetně výkonu práce v tomto místě, do návratu 
zaměstnance z této cesty. Pravidelným pracovištěm se rozumí místo výkonu práce dohodnuté 
se zaměstnancem a sjednané ve smlouvě. Zaměstnavatel může zaměstnance na pracovní cestu 
vyslat i z jiného místa než jeho pravidelného pracoviště (např. z místa jeho bydliště apod.), 
dohodnou-li se na tomto se zaměstnancem. 

 
5) Oprávněnou osobou k vyslání na pracovní cestu je v případě zaměstnanců vedoucí pracovník 

MAS (dále jen „vedoucí pracovník“), v případě vedoucího pracovníka je touto osobou 
předseda spolku MAS Bobrava, z.s. (dále jen „předseda“). 

 
6) Cestovními výdaji, za které jsou poskytovány cestovní náhrady, se rozumí výdaje, které 

vzniknou cestujícímu při pracovní cestě. 

  



 

Směrnice č. 6 

 

2 
 

II. 
Postup při povolání a vyúčtování pracovní cesty 

 
1) Před zahájením pracovní cesty vyplní cestující na formuláři "cestovní příkaz" na jeho přední 

straně následující údaje: 
a) příjmení, jméno, bydliště, 
b) počátek cesty (místo, datum, hodina), 
c) místo jednání, 
d) účel cesty, 
e) konec cesty (místo, datum), 
f) spolucestující, 
g) určený dopravní prostředek. 

 
2) Na formuláři musí být uveden datum a podpis cestujícího, osoby oprávněné k povolení 

pracovní cesty, včetně uvedení určeného dopravního prostředku, a to před zahájením pracovní 
cesty. V průběhu pracovní cesty lze podmínky pracovní cesty měnit pouze po dohodě s osobou 
oprávněnou k povolení pracovní cesty, která pracovní cestu povolila. 
 

3) Pokud cestující požaduje náhradu cestovních výdajů, doplní po ukončení pracovní cesty na 
druhé straně cestovního příkazu veškeré požadované údaje.  
 

4) Údaje ve sloupci „Vzdálenost v km“ budou vyplněny pouze, pokud vznikne nárok na základní 
náhradu a na náhradu za spotřebované pohonné hmoty při použití vlastního motorového 
vozidla.  

 
5) Použití jiného silničního motorového vozidla než služebního vozidla ve vlastnictví MAS 

Bobrava, z.s. bude pro účely pracovní cesty povoleno pouze v případě, že pro toto vozidlo je 
sjednáno havarijní pojištění. 
 

6) Pokud bylo zaměstnanci v rámci pracovní cesty poskytnuto bezplatné jídlo charakteru snídaně, 
oběda nebo večeře, a to v každém dni konání pracovní cesty, bude na formuláři cestovního 
příkazu u ustanovení „Stravování bylo poskytnuto bezplatně“ zaškrtnuto „ne,“ v opačném 
případě bude zaškrtnuto „ano.“ Běžné občerstvení není považováno za jídlo charakteru 
snídaně, oběda nebo večeře. 
 

7) K vyplněnému formuláři cestovního příkazu přiloží cestující veškeré doklady, které dokládají 
výdaje vynaložené při pracovní cestě. Cestovní příkaz s potřebnými doklady jsou následně 
předány účetní k zaúčtování a vedoucímu pracovníkovi, případně předsedovi k proplacení.   

 
8) Zaměstnanec je povinen do 30 pracovních dnů po dni ukončení pracovní cesty předložit 

zaměstnavateli písemné doklady potřebné k vyúčtování pracovní cesty. Zaměstnavatel je 
povinen do 30 pracovních dnů ode dne předložení písemných dokladů provést vyúčtování 
pracovní cesty zaměstnance a uspokojit jeho nároky. Vyúčtování a následnou výplatu 
cestovních náhrad účetní bezodkladně zaúčtuje do účetnictví.  
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9) Nesprávně nebo neúplně vyplněný cestovní příkaz bude vrácen předkladateli k doplnění. 
 

10) Zprávu o realizaci pracovní cesty podává zaměstnanec vedoucímu pracovníkovi ústně, a to 
v nejbližší možné době, po vykonání pracovní cesty.  

 

III. 
Cestovní náhrady při tuzemské pracovní cestě 

 
V souladu s ustanoveními § 156 a násl. ZP přísluší cestujícímu při pracovní cestě náhrada:  

a) jízdních výdajů, 
b) jízdních výdajů k návštěvě člena rodiny, 
c) výdajů za ubytování, 
d) zvýšených stravovacích výdajů (dále jen „stravné”), 
e) nutných vedlejších výdajů. 

 
IV. 

Náhrada jízdních výdajů 
 

1) Náhrada jízdních výdajů za použití určeného dopravního prostředku hromadné dálkové 
přepravy a místní hromadné dopravy bude poskytnuta v prokázané výši. 
 

2) Použije-li cestující na žádost osoby oprávněné k povolení pracovní cesty jiné silniční motorové 
vozidlo než vozidlo služební, přísluší mu za každý 1 km jízdy základní náhrada za používání 
silničních motorových vozidel a náhrada výdajů za spotřebované pohonné hmoty.  

 
3) Sazba základní náhrady za používání silničních motorových vozidel za každý 1 km a výše 

průměrné ceny za 1 litr pohonné hmoty je stanovena dle aktuálního znění vyhlášky MPSV, 
která stanoví náhrady za používání silničních motorových vozidel a stravného a o stanovení 
průměrné ceny pohonných hmot pro účely poskytování cestovních náhrad pro předmětný 
kalendářní rok (dále jen „vyhláška MPSV“) 

 
V. 

Náhrada zvýšených stravovacích výdajů (stravné) 
 

1) V souladu s ustanoveními § 156 a násl. ZP za každý kalendářní den pracovní cesty náleží 
cestujícímu stravné nejméně ve výši dle aktuální vyhlášky MPSV. 
 

2) Při pracovní cestě, která spadá do 2 kalendářních dnů, se upustí od odděleného posuzování 
doby trvání pracovní cesty v kalendářním dnu, je-li to pro zaměstnance výhodnější.  
 

3) Bylo-li cestujícímu během pracovní cesty poskytnuto jídlo, které má charakter snídaně, oběda 
nebo večeře, na které zaměstnanec finančně nepřispívá, bude stravné kráceno za každé 
bezplatně poskytnuté jídlo o hodnotu:  
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a) 70 % stravného, trvá-li pracovní cesta 5 až 12 hodin, 
b) 35 % stravného, trvá-li pracovní cesta déle než 12 hodin, nejdéle však 18 hodin, 
c) 25 % stravného, trvá-li pracovní cesta déle než 18 hodin. 

 
4) V případě, že má cestující na pracovní cestě stravovací výdaje vyšší, než jsou stanovené sazby, 

bude mu poskytnuta náhrada dle této vnitřní směrnice. Cestující nemá nárok na náhradu rozdílu 
mezi skutečnou výši stravovacích výdajů a poskytnutým stravným. 
 

VI. 
Náhrada výdajů za ubytování 

 
Cestujícímu přísluší náhrada výdajů za ubytování, které vynaložil v souladu s podmínkami pracovní 
cesty, a to v prokázané výši, kterou prokáže originálem dokladu o výdaji za ubytování nebo 
vystaveným duplikátem. 

 

VII. 
Zaokrouhlování náhrady 

 
1) Sazba základní náhrady a průměrné ceny pohonných hmot se zaokrouhlují na celé koruny do 

výše 50 haléřů směrem dolů a od 50 haléřů včetně směrem nahoru.  
 

2) Stravné se zaokrouhluje na celé koruny do výše 50 haléřů směrem dolů a od 50 haléřů včetně 
směrem nahoru.  

 
3) Výsledná náhrada cestovních výdajů se zaokrouhluje na celé koruny do výše 50 haléřů směrem 

dolů a od 50 haléřů včetně směrem nahoru. 

 

VIII. 
Výplata náhrady 

 
1) Cestovní náhrada je zaměstnanci vyplacena na bankovní účet uvedený v pracovní smlouvě, 

dohodě o provedení práce či dohodě o provedení činnosti nebo v hotovosti z pokladny oproti 
příslušnému výdajovému pokladnímu dokladu, to na za základě ústní dohody mezi 
zaměstnavatelem a zaměstnancem. 
 

2) Náhrada se vyplácí zaokrouhlená dle ustanovení této směrnice v celých korunách.  
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IX. 
Školení řidičů 

1) Proškolení v oblasti řízení a rizik spojených s používáním služebního či jiného (soukromého) 
vozidla (dále jen „školení řidičů“) poskytuje zaměstnavatel zaměstnancům v souladu 
s ustanoveními zákoníku práce. 
 

2) Jedná se o zaměstnance, kteří využívají služební či soukromé vozidlo v rámci doplňkové 
činnosti s hlavní činností související, zejména z důvodu pracovních cest.  
 

3) Školení řidičů zaměstnancům pravidelně zajišťuje zaměstnavatel prostřednictvím školitele, 
kterým je externí specialista v této oblasti. 
 

4) Školitel uvedený v předchozím odstavci je povinen o provedeném školení každého 
zaměstnance sepsat protokol/ záznam. 

 
5) Pravidelný interval školení řidičů zaměstnanců se stanovuje na 2 roky. V tomto intervalu se 

musí školení řidičů pravidelně opakovat. Pokud to vyžaduje charakter vykonávané práce či 
nařízení zaměstnavatele, může být školení provedeno dříve.  
 

IX. 
Závěrečná ustanovení 

 
1) Tato vnitřní směrnice nabývá účinnosti dnem XX. XX. 2026. 

 
2) Kontrolu dodržování této směrnice vykonává Revizní komise spolku. 

 
3) Tato směrnice je závazná pro všechny členy spolku a jeho zaměstnance dnem jejího vydání. 
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