
Seminář pro žadatele k výzvě SZP č. 3
k podání žádosti v Portálu farmáře

12. 3.  2025, 16:00 HOD., MALÝ SÁL SPORTOVNÍ A SPOLEČENSKÉ HALY NEBOVIDY
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Oblasti podpory výzvy SZP č. 3

Fiche 4: Podnikání malých a středních podniků

Fiche 5: Základní služby a obnova obcí

Fiche 6: Neproduktivní infrastruktura v krajině
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Důležité termíny k výzvě SZP č. 3

•Datum vyhlášení výzvy: 24. 2. 2025

•Období příjmu žádostí o dotaci na MAS: 3. 3. 2025 – 31. 3. 2025 do 23:59 hod.

•Příjem žádostí o dotaci na MAS probíhá elektronicky přes Portál farmáře – nutnost registrace!

•Garantovaná provozní doba Portálu farmáře je v pracovních dnech od 8:00 do 18:00 hod.

•Přílohy v listinné podobě je možné podat v kanceláři MAS v době příjmu žádostí, a to vždy po
telefonické domluvě.

•Finální termín registrace žádosti na RO SZIF: 2. 6. 2025
• Žadatel vybranou žádost k podpoře ze strany MAS registruje přes svůj Portál farmáře na SZIF.
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Přístupové údaje do Portálu farmáře
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•Žádost o přístupové údaje lze podat:
• osobně na podatelně Regionálních odborů SZIF – RO SZIF Brno (Kotlářská 931/53),

• podat prostřednictvím datové schránky žadatele o dotaci nebo e-Podatelny s elektronickým
podpisem žadatele.

•Žádost o přístupové údaje nelze podat v listinné podobě zaslané poštou!



5



6



7



8



9



Schránka Portálu farmáře 
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•Schránka neslouží k archivaci – dokumenty jsou po 90 dnech smazány.

•Fikce doručení:
• Z hlediska doručování dokumentů je primárním komunikačním kanálem datová schránka

žadatele dotace. Až po doručení dokumentu do datové schránky je následně dokument
publikován i v účtu Portálu farmáře. Dokument je doručen okamžikem, kdy se do datové
schránky přihlásí osoba, která má s ohledem na rozsah svého oprávnění přístup k dodanému
dokumentu. Nepřihlásí-li se do datové schránky tato osoba ve lhůtě 10 dnů ode dne, kdy byl
dokument dodán do datové schránky, považuje se tento dokument za doručený posledním
dnem této lhůty.

• MAS je o doručení dokumentu rovněž informována, ale dokument má zobrazený pouze ke
čtení – přečtením dokumentu MAS neovlivní datum doručení žadateli.

• Doporučujeme nastavení zasílání notifikací z Portálu farmáře na e-mail.
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Mít vyplněné jméno

Mít vyplněné jméno
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Formulář Žádosti o dotaci (ŽoD)
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•Vygenerován z Portálu farmáře.

•Při generování ŽoD si žadatel zvolí název projektu – doporučujeme jednoduchý,
srozumitelný a výstižný název projektu.

•Formulář ŽoD má formát editovatelného PDF, které si žadatel stáhne do svého počítače,
kde jej vyplní.

•Celý formulář ŽoD se otevře až po zvolení možnosti č. 20, zda žadatel o dotaci je/ není
ve vztahu k aktivitám projektu plátce DPH.

•Žadatel vyplňuje ŽoD postupně; vyplňuje pouze aktivní bílá / zaklikávací pole.

•Po rozkliknutí ikony „MENU“ ve formuláři lze vygenerovat Instruktážní list k vyplnění
ŽoD.
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List A Informace o žadateli

•Kontrola údajů o žadateli - generováno automaticky z Portálu farmáře; v případě
nesprávných údajů kontaktovat SZIF.

•Vyplnit pouze aktivní bílá / zaklikávací pole (pokud jsou relevantní).

•Vyplňuje se pouze název projektu a volí se plátcovství DPH
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List B1 Popis projektu – všeobecná strana
•Stručný popis – stačí popsat pár větami

•Inovativnost projektu – pokud je projekt inovativní, popíšete, případně napsat projekt není
inovativní

•Přidaná hodnota projektu – popsat přidanou hodnotu projektu – POVINNÉ – u Fiche 5 stačí věta
„Projekt nelze financovat z jiné intervence SZP“

•Datum podání žádosti o platbu – zvolit s ohledem na preferenční kritérium, podpis Dohody
předpokládáme na podzim roku 2025. Případně lze datum změnit Hlášením o změně.

• Místo realizace projektu – vyplnit vždy včetně parcel; v případě nákupu mobilních investic se
místem realizace rozumí místo, kde je majetek umístěn (zaparkován) v době, kdy nevykonává
svou funkci. Nutno mít k datu podání žádosti o platbu vypořádáno uspořádání právních vztahů k
nemovitostem, která jsou místem realizace projektu.
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List B2 Popis projektu
•Zvolit odpovídající režim podpory.

•Dále zvolit odpovídající oblast podpory
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List B3 Zakázky
•Druh zadavatele:
• Veřejný – obec a její příspěvkové organizace

• Dotovaný – pokud je výše dotace vyšší něž 50 %

• Jiný – ostatní zadavatelé

•Název zakázky – např. dodávka stroje XY.

•Přímý nákup do 500 000 Kč/2 000 000 Kč, nad limit cenový marketing

•Druh zadávacího/výběrového řízení – většinou Zakázka mimo režim ZZVZ

•Údaje o zakázce včetně cen se propíší z listu C1 výdaje projektu.
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List C1 Výdaje projektu a C2 Struktura financování
•List C1 Výdaje projektu:
• nejprve volba kódu výdaje z výběrové roletky

• popis tech. řešení/ parametrů - popis pořizovaných výdajů např. technologií, strojů (výkon stroje,
záběr, výrobní kapacita a atd.), resp. věcný popis tech. řešení u staveb,

• Výdaje projektu – žádné konkrétní značky, ne příliš konkrétní parametry, přidávat „přibližně“,
„cca“, „minimálně“.

• výdaje se uvádí včetně DPH

• pokud je žadatel plátcem DPH ve vztahu k aktivitám projektu – uvádí se částky bez DPH, DPH se
neuvádí nikde

•List C2 Struktura financování:
• List vyplněn automaticky dle údajů uvedených v žádosti.

• Bod 2. – výše způsobilých výdajů– preferenční kritérium „Velikost projektu“.
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List E1 Preferenční kritéria – žadatel
•Žádost o dotaci musí splnit minimální počet bodů 35 bodů

•Žadatel v ŽoD u jednotlivých preferenční kritérií zvolí požadované bodové hodnocení za
jednotlivá kritéria vč. popisu odůvodnění.

•Podmínky pro zařazení do konkrétní bodové hladiny (tj. počet zvolených bodů
žadatelem) musí žadatel dodržet po celou dobu udržitelnosti projektu.

•Zvolené bodové hladiny nelze po podání žádosti o dotaci na MAS změnit!

•Výběrová komise MAS projekty ohodnotí a dle bodového hodnocení projekty seřadí.



Bodová kritéria hodnocení projektů
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1. Délka realizace projektu – bodové zvýhodnění za kratší délku realizace projektu. Rozhodná je
doba od podpisu Dohody o poskytnutí dotace na SZIF do data předložení Žádosti o platbu na
SZIF.

2. Účast na seminářích – bodové zvýhodnění za účast na seminářích k výzvě.

3. Finanční náročnost projektu– bodové zvýhodnění projektů s nižší výší požadované dotace.

4. Dosud nepodpořený žadatel – bodové zvýhodnění žadatelů, kteří nebyli podpořeni v rámci
výzev MAS v předchozím období (projekty vybrané Řídícím výborem) – pouze u Fiche 4 a 5

5. Propagace nad rámec povinné publicity – bodové zvýhodnění, pokud žadatel bude
informovat o projektu navíc formami: informace na webu, informace v tisku, informace na
sociálních sítích, informační tabule

6. Ekologické zemědělství – bodové zvýhodnění, pokud je žadatel evidován jako ekologický
podnikatel – pouze u Fiche 4
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Publicita
• Všechny projekty – internetové stránky nebo sociální síť, pokud existují

• Projekty s dotací od 10 000 EUR do 50 000 EUR (cca 250 000 Kč – 1 250 000 Kč)  mají povinnost 
vyvěsit plakát A3.

• Publicitu je potřeba plnit od podání žádosti o platbu po celou dobu lhůty vázanosti projektu na 
účel. 

• Preferenční kritérium – publicita nad rámec povinné publicity
• web, sociální síť, tisk (např. obecní zpravodaj), informační tabule
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List E2 Preferenční kriteria přidělená MAS
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•Žadatel tento list nevyplňuje! Hlášení, že list E2 není vyplněn, nebrat v potaz.

•Vyplňuje Výběrová komise MAS v rámci věcného hodnocení projektů, tj. bodového
hodnocení ze strany MAS – počet bodů může být snížen.

•Dle bodového zisku jsou žádosti o dotaci seřazeny a následně doporučeny k finanční
podpoře.



E3 Posouzení projektu ze strany MAS
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•Žadatel tento list nevyplňuje! Hlášení, že list E3 není vyplněn, nebrat v potaz.

•Vyplňuje Výběrová komise MAS a kancelář MAS.



G Čestná prohlášení
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• Posouzení vlivu záměru na životní prostředí

• Střet zájmů

• vzít na vědomí, co prohlašuji a k čemu se zavazuji.



Přílohy – identifikace žadatele
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• vyplňují všichni žadatelé

• v Portálu farmáře – nová podání – Průřezové přílohy

• návod https://www.youtube.com/watch?v=xkz4e13jVqw&t=1s

• Přes žadatele (fyzickou nebo právnickou osobu) jsou uváděna data o zapojení žadatele do jiné
obchodní korporace s podílem na obchodním kapitálu (nebo hlasovacích právech) ve výši 40 % a
více.

• Neuvádí se zde spolky, sdružení, obce, školy – pokud nejsou vedeny v rejstřících jako obchodní
korporace dle ZOK.

https://www.youtube.com/watch?v=xkz4e13jVqw&t=1s


Přílohy – prohlášení o kategorii podniku
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• vyplňují žadatelé ve Fichi 4, režim ABER

• doložení, že jste MSP, vkládáte informace o propojených a partnerských podnicích

• v Portálu farmáře – nová podání – Průřezové přílohy

• formulář stáhnete do počítače, vyplníte a vkládáte zpět



Přílohy – prohlášení de minimis
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• vyplňují žadatelé, kteří zvolili podporu de minimis

• doložení, že nepřesáhnete 300 000 EUR v tříletém období

• v Portálu farmáře – nová podání – Průřezové přílohy

• formulář stáhnete do počítače, vyplníte a vkládáte zpět



Podání Žádosti o dotaci na MAS
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•Podání s el. podpisem – matoucí, žadatel NIKDY NIC elektronicky nepodepisuje!

•Elektronickým podpisem opatřuje formulář žádosti MAS až po konečném výběru
projektů – tím žádost uzamkne a již ji nelze editovat.

•Elektronicky podepsanou žádost podává žadatel přes Portál farmáře na SZIF nejpozději
do 2. 6. 2025 vč.

•Žadateli se žádost po podání zobrazí ke čtení.



Kontrola a hodnocení na MAS
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1. Administrativní kontrola (kancelář MAS) – komunikace probíhá osobně nebo
emailem, doladění žádosti o dotaci, doložení potřebných příloh

2. Věcné hodnocení, tj. bodové hodnocení (Výběrová komise MAS) – žádosti jsou po
hodnocení seřazeny dle získaného počtu bodů.

3. Výběr projektů (Řídící výbor MAS) – schválení žádosti o dotaci a odeslání
elektronicky podepsané žádosti na RO SZIF nejpozději do 2. 6. 2025 vč.

•Možnost podání žádosti o přezkum proti konkrétním krokům při kontrole žádosti.

•Vzdání se práva podání žádosti o přezkum – zkracuje lhůty hodnocení a konečného
výběru projektů.



Časová linka výzvy SZP č. 3
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1. Podání ŽoD 
na MAS 

3.3. 31. 3.

2. Kontrola ŽoD na 
MAS a schválení

3. Odeslání 
ŽoD na SZIF

2.6.

4. Kontrola ŽoD na SZIF 
a výzva k podpisu 

Dohody o poskytnutí 
dotace cca 2- 4 měsíce  

5. Podpis Dohody 
= jistota dotace 

6. Realizace projektu 
max. 24 měsíců nebo 

dle pref. kritéria

7. Podání žádosti 
o platbu na MAS

8. Kontrola SZIF

9. Proplacení dotace  
na účet žadatele

10. Udržitelnost 
projektu 5 let

Možnost realizace projektu od podání ŽoD na MAS 

POZOR NA DÉLKU 
REALIZACE PROJEKTU! 



Hlášení o změnách
•Pokud se cokoli na projektu nebo u žadatele změní, je potřeba podat Hlášení o změnách a to po 
dobu „udržitelnosti“ – 5 let po proplacení dotace
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Děkuji za pozornost 

•KANCELÁŘ : NEBOVIDY 250, 664 48 NEBOVIDY

•ING. HANA SKALNÍKOVÁ– PROJEKTOVÁ MANAŽERKA SZP

oE-mail: skalnikova@masbobrava.cz

oTel: +420 731 074 100

•WWW.MASBOBRAVA .CZ
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