INTERNI POSTUPY MAS Bobrava, z.s.

Program rozvoje venkova
(PRV)

MAS Bobrava

.

Verze 14
Datum platnosti od 18. 1. 2023



EVROPSKA UNIE Q MINISTERSTVO
Evropsky fond pro regionalni rozvoj e > o PRO MISTNI
Integrovany regionalni operaéni program ROZVO)J c R

Prehled zmén

14 ‘ Hruby Kadlecikova

Evidence zmén

1. Vécné hodnoceni 5.2

2 Vybér projektd 6

MAS Bobrava
—




Obsah
1 IDENTIFIKACE MAS ...ttt ettt ettt bt bt £h e £ a4 bt ekt ekt ek etk e e b bt e a bt e bt e she e she e sab e e b e et e et e ntees 4
2 ADMINISTRATIVNI KAPACITY ..ottt ettt sttt s st s ettt s e se st n e 5
2.1 L0 150 =T 0 )V 1 TS PEER: 5
2.2 R =] 0 10 1 U PEEP 7
3 PRIPRAVA A VYHLASENI VYZVY MAS ..ottt 9
3.1 HarMONOGIAIM VYZEV ... s 9
3.2 PHPrava VYZVY MAS . ...ttt e et e e ek et e e ek et e e ek bt e e e s e e e e e nbe e e e e nnnns 9
3.3 Kontrola vyzvy MAS ze strany RO SZIF ...ttt 9
3.4 VYNIASENT VYZVY IMAS .ttt ettt e bbbt e s bbbt e e s bttt e s bt e e e e s nbr e e e s annneee s 10
3.5 ZMEBNA VYZVY IMAS ...ttt h e s bt e bt R et a R et e e e a b e e e a e e e annreee s 10
4 PRIJEM ZADOSTI O DOTAC ..ottt ettt ettt ettt a e eaes e s s s s ettt e st et e ettt esesesesnanas 10
5  HODNOCENI A VYBER PROUEKTU .....cooviiiiiieiiieieteteteeeeeeeecee e e ettt se s s s esssnss s s s s s 11
5.1 Administrativni kontrola, kontrola pfijatelnosti a kontrola pfiloh Zadosti o dotaci na MAS ...............c...eee. 11
5.2 V4= 1ol g =N gTeTe o Tt=T o L[ OO PTPETPTPRPPP 11
5.3 ArDItrAZNT NOANOCENI......eeiiiie e e s s e s e e e e e nnns 13
B VYBER PROUEKTU.....ouiiiiiiiiitieicisise ettt 13
7 ADMINISTRACE ZADOSTINA RO SZIF ..ottt ete ettt ettt en s, 15
7.1 Administrativni kontrola, kontrola pfijatelnosti a hodnoceni projektt na RO SZIF ..., 15
7.2 Dolozeni pfiloh k vyb&rovému/zadavacimu FIZENI...........cccciiiieiie e 16
7.3 Schvaleni ZAAOSTi 0 OTACH .......uuieiiii it sb et re e as 16
8 ZADOST O PLATBU. ..ottt n ettt e s et et et et et ettt et et et et st ettt es s eense e s s s s e 16
9 POSTUPY PRO ODVOLANI ZADATELE .....coouiiiiiieiiiiieeinsieeeessseesissseesiasss st sesssessenees 17
10 POSTUPY PRO PROVADENI ZIMEN ..ottt et sessse st sesss s ssnssesesesssesses 18
11 AUDITNI STOPA, ARCHIVACE .......ovioeeeeeeeeeeeeeceeeeeee ettt n s s s s s st 19
11.1  Doba archivace PrOJEKIU .....ccoiiiiiiiiiii ettt e ettt e e et bt e e e st bt e e e aaba e e e e abreeeeane 19
11.2  Typy dokumMeNtl K ArCRIVAC ........ooiiiiiiii ittt et e et e e abbeeeeanes 20
11.3 Format dokumentd ur€enych K arChivaci .............cooiuiiiiiiiiii e 20
11.4  DOKUMENTACE K VYZVE ... iiiiiiiiiiiiee ittt ettt ettt ettt ettt e e e ot e e e st et e e e ea b et e e e aabb e e e e aabb e e e e anbaeeeeanbaeeeeane 20
11.5 Dokumentace k Zadosti o realizaci strategie a Zadosti 0 dotaci.............cccveiiiiiiii 21
12 KOMUNIKACE SE ZADATELL......c.coiuitititeteteteteeeteeeteee ettt ettt ettt 21
13 SPOLUPRACE S EXTERNIMI SUBUEKTY ....coiuiuiuiiieiiieeieieeetet ettt en st 22
14 NESROVNALOSTI A STIZNOSTI ....oviiiiiieteteteteteeeeeee ettt ettt s ettt 22
LA 1 NESTOVNAIOSTE ..uveeeeiitiiee ittt ettt et e e et e e e e e b et e e oa b et e e e aa b et e e e aa b e et e e an b e e e e e anbe e e e e anba e e e e abreeeeann 22
LA.2  SHZNOST .ttt e e et e e e e e e e e b e e e e e a b ar e e e e e e e e e 23
15 PRILOHY .ttt 24

MAS Bobrava
—




EVROPSICA LNIE ﬂ MINISTERSTVO
Evropsky fond pro regionalni rozvoj e a"’ PRO MISTNI
Integrovany regionalni operaéni program ROZVO)J c R

1 IDENTIFIKACE MAS

MAS Bobrava, z.s.

Spolek

03889076

Vnitfni 49/18, 664 48 Moravany

Nebovidy 250, 664 48 Nebovidy

Obec Moravany, Vnitini 49/18, 664 48 Moravany
Zastupuijici fyzicka osoba: Bc. Helena Kadlecikova
Predsedkyné spolku

Mgr. Jifi Hruby, +420 608 961 022, hruby@masbobrava.cz

www.masbobrava.cz

hruby@masbobrava.cz

+420 608 961 022

ID: 6e32u2r

115-0216840287/0100

MAS Bobrava
—



http://www.masbobrava.cz/
mailto:hruby@masbobrava.cz

G EVROPSKA UNIE M|N|ST‘ER5TVO
'; & Evropsky ft.)nd ;':DI'D ragJonéInivrqzmj AE,.” PRO MISTNI
* 4 * Integrovany regionalni operaéni program ROZVOJ CR

2 ADMINISTRATIVNi KAPACITY

MAS Bobrava, z.s., je spolkem a stanovy jsou zakladnim pravnim podkladem pro existenci MAS Bobrava, z.s.
Organizadni struktura je zakotvena v platnych stanovach spolku. Rozhodovaci struktura vychazi z metodiky pro
standardizaci mistnich akénich skupin v programovém obdobi 2014—2020. Nejvy8Sim organem MAS Bobrava, z.s.
je Valna hromada, ktera je tvofena &leny spolku. Rozhodovacim organem v MAS Bobrava, z.s., je Ridici vybor,
ktery se sklada z nejméné péti lent. Ridici vybor si ze svého stfedu voli ptedsedu, ktery zastupuje spolek navenek.
DalSimi organy pro realizaci rozvojovych strategii jsou: Revizni komise a Vybérova komise. Déle jsou soulasti
struktury MAS: kancelaf MAS sloZzena z manazera MAS a dalSich pracovnik(i kancelare.

Kancelai MAS Bobrava, z.s. s jejim vedoucim pracovnikem, ktery je manazerem spolku (v textu dale jen ,manazer"),
je vykonnym aparatem MAS a jejich vyboru. Je odpovédna za prakticky vykon rozhodnuti MAS Bobrava, z.s.

VALNA HROMADA
(nejvySsi organ)

RIDiCi VYBOR REVIZNi KOMISE VYBEROVA KOMISE

(statutarni organ) (kontrolni organ) (vybérovy organ)

KANCELAR
MAS

2.1 Organy MAS

Organy MAS Bobrava, z.s. pro ucely naplfiovani SCLLD:
- Valna hromada;

- Ridici vybor;

- Revizni komise

- Vybérova komise;

- kancelar MAS.

Valna hromada

Do plsobnosti Valné hromady ke vztahu SCLLD patfi zejména:

- voli a odvolava éleny Ridiciho vyboru, Vybérové komise, Revizni komise, schvaluje pocet lenli organt spolku,
jejich pusobnost a pravomoci, zplsob jejich volby a odvolani a zpusoby jednani, pokud nejsou upraveny ve
Stanovach;

- nese zodpovédnost za provadéni SCLLD v uzemni plsobnosti MAS;

- schvaluje distribuci vefejnych finanénich prostredku, strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje;

- schvaluje zplGsob hodnoceni a vybér projekti a Vybérova a bodovaci kritéria pro vybér projektu;
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- schvaluje rozpocCet realizace strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje.

Ridici vybor

Do pusobnosti Ridiciho vyboru ke vztahu SCLLD patfi zejména:

- schvaluje uzavfeni a ukonCeni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD;

- zpracovava zpusob hodnoceni a vybéru projektd spolku v&. prislusnych kritérii, ktery predklada nejvy$Simu
organu ke schvaleni, schvaluje monitorovaci indikatory pro realizaci projektu;

- schvaluje vyzvy k podavani zadosti;

- vybird projekty k realizaci a stanovuje vySi alokace na projekty na zakladé navrhu Vybérové komise;

- pfipravuje strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje a dalSi rozvojové strategie;

- realizuje ukoly, opatfeni a cile sméfujici k implementaci rozvojové strategie regionu;

- zfizuje komise, popfF. jiné pracovni a iniciativni skupiny.

Revizni komise

Do plsobnosti Revizni komise ke vztahu SCLLD patfi zejména:

- dohlizi na to, Ze spolek vyviji ¢innost v souladu se zakony, platnymi pravidly, standardy MAS a SCLLD;

- sleduje plnéni monitorovacich ukazatelll projekt(i schvalenych k financovani;

- aktivné monitoruje realizované projekty;

- kontroluje pInéni podminek dohody o poskytnuti dotace na projekty schvalené k financovani;

- kontroluje metodiku zpusobu vybéru projektdl MAS a jeji dodrzovani, véetné vyfizovani odvolani zadatell proti
vybéru MAS;

- zodpovida za monitoring a hodnoceni strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje, zpracovava a predklada
Ridicimu vyboru ke schvaleni indikatorovy a evaluaéni plan strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje.

Vybérova komise

Do plsobnosti Vybérové komise ke vztahu SCLLD patfi zejména:

- provadi predvybér projektt na zakladé objektivnich kritérii;

- navrhuje a sestavuje seznam projektt v pofadi dle poc¢tu ziskanych bod;

Clenové Vybérové komise mohou pro svoje hodnoceni vyuzit znalosti externich odbornik(i formou odborného
posudku, ktery pfebira manazer, ktery ho pfeda hodnotitelim.

Postaveni a plisobnost organt spolku je specifikovana ve Stanovach MAS Bobrava, z.s.

Kancelar MAS
Vedoucim kancelaife MAS je vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD — manazer, ktery je ve vztahu MAS
v hlavnim pracovnim poméru 0,8 FTE. Manazer zastfeSuje jak PRV, tak IROP. . Kancelai MAS dale tvofi projektovy
manazer v hlavnim pracovnim poméru — HPP v ramci CLLD ve vySi 1,0 dvazku, z toho pro PVR cca 0,5 uvazku a
pro IROP cca 0,5 uvazku. . Kancelaf MAS vykonava nasledujici €innosti, které maji spojitost s realizaci SCLLD a
vyzvami MAS:

- zabezpec€uje a podili se na tvorbé ¢i aktualizaci internich dokument(i potfebnych pro jednotlivé vyzvy MAS i pro
realizaci SCLLD,

- administruje a zabezpecuje vyhladeni vyzvy MAS,

- kjednotlivym vyzvam poskytuje konzultace,

- provadi Skoleni a seminafe pro zadatele a pfijemce,

- zabezpecuje sbér a administraci zadosti o dotaci,

- zabezpecuje administrativni kontrolu, kontrolu pfijatelnosti a kontrolu dalSich podminek vztahujicich se k danému
projektu,

- zodpovida za kontrolu a dodrzovani stanovenych termin( a postupu jednotlivych fazi hodnoceni zadosti o dotaci,

- zodpovida a zabezpeluje veSkeré nalezitosti a vystupy jednotlivych fazi hodnoceni Zadosti o dotaci, vetné
zajisténi zvefejnéni a postoupeni konkrétnich informaci vSem dotéenym organiim,

- zodpovida za archivaci v§ech relevantnich dokumentu,

- v pfipadé potieby spolupracuje s externimi subjekty (viz. nize)
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- v pfipadé vyzadani si ucasti MAS Bobrava pfi kontrole projektu na misté je Kancelai MAS zodpovédna za
zajisténi kompetentniho zaméstnance (-0),

- adale je zodpovédna a zabezpecuje veskeré ukony, které nalezi pracovnikiim ¢i celkové MAS Bobrava (vyjma
konkrétnich pripad(, které se tykaji jinych organt MAS Bobrava),

Externi odbornici:

Externi experti jsou odbornici v ur€ité oblasti. Navrh na vyuziti externiho odbornika podava manazer. Pokud dojde k
vyuziti externiho odbornika, bude s nim uzaviena Dohoda o provedeni prace. MAS podita s vyuzitim externich
odborniku ve fazi vécného hodnoceni, a to v situaci, kdy ¢lenem Vybérové komise nebude odbornik na danou oblast
(a to pro jedno, vice &i vSechna kritéria).

ZpUsob vybéru externiho odbornika bude zaloZzen na transparentnim a objektivnhim zpUsobu vybéru zohledriujici
nasledujici pfedpoklady:

- dosazeného vzdélani v pozadovaném oboru;

- praxe v pozadovaném oboru;

- zkuSenosti s hodnocenim projektu.

Potencialni externi odbornici budou osloveni manazerem, ktery rovnéz zodpovida za zvefejnéni této informace na
webovych strankach MAS.

2.2 Stret zajmu

Postupy pfi hodnoceni a vybéru projektd budou nediskriminaéni a transparentni, aby nedoslo ke stfetu zajmu. K

tomu pfispéji tato opatfeni:

- postupy pro hodnoceni a vybér projektd budou zvefejnény na webovych strankach MAS a budou s nimi
seznameni vSichni zadatelé pfi seminafich k vyhlaseni vyzvy;

- pfi rozhodovani o vybéru projektu nebude verejny sektor zastoupen vice nez 50%;

- vsichni hodnotitelé (v&etné arbitrd), glenové Vybérové komise (véetné externich odbornikid) a Ridiciho vyboru,
ktefi se podileji na hodnoceni a vybéru zadosti o dotaci podepisuji pfed zahajenim hodnoceni prohlaseni o
nestrannosti a mi¢enlivosti osoby, tvofici pFilohu €. 1 téchto internich postupu, jehoz soucasti je i eticky kodex,
¢imz se zavazuji k nestrannému a objektivnimu hodnoceni a vybéru projektt a odpovidajicimu chovani;

- v pfipadé, Ze se jednani o vybéru projektu (tj. jednani Ridiciho vyboru) k finanéni podpofe kona formou per
rollam, &len Ridiciho vyboru, ktery se citi byt k projednavanému/ym projektu/(im ve stfetu zajmu, informuje o této
skute€nosti pfisluSnou kontaktni osobu/ informuje o této skute€nosti prostfednictvim odpovédi; hodnotitel, ktery
by byl ve vztahu k urcitému projektu ve stfetu zajmu, se nebude podilet na hodnoceni a vybéru ostatnich zadosti,
které dané zadosti ve vybéru projektl konkuruji;

- Vybérova komise i Ridici vybor budou svoje rozhodnuti o vybéru transparentné& dokladat, aby bylo zfejmé na
zakladé &eho, bylo o vybéru rozhodnuto;

- zjednani Vybérové komise a Ridiciho vyboru bude pofizen pisemny zépis, ktery bude obsahovat datum a jména
Ucastnikd a seznam hodnocenych projektd a jejich bodové hodnoceni, véetné zdivodnéni ke kazdému z nich;

- vysledky vybéru projektd budou nejpozdéiji do 5 pracovnich dnd od schvaleni, tj. od jednani Ridiciho vyboru a
zapis zverejnény na webovych strankach MAS.

MAS se pfi oSetfeni stfetu zajmu fidi hlavnimi zasadami dle dokumentu ,Vhodné postupy pro vylou€eni stfetu zajm

pfi hodnoceni MAS (MMR)*:

- Podjata osoba nesmi provadét kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.

- Podjata osoba nesmi byt ¢lenem hodnotici komise vybérového organu.

- Podjata osoba se nesmi u€astnit jednani vybérového organu, pokud tento aktivné provadi hodnoceni (bodovani)
projektd.

- Podjata osoba se nesmi u€astnit jednani rozhodovaciho organu o navySeni alokace vyzvy (resp. fiche v PRV).

V ostatnich  (vyjime¢nych/dale uvedenych) pfipadech se mulze podjatd osoba v zajmu zachovani

usnasenischopnosti organu jednani zucastnit s tim, ze se zdrzi u€asti v diskuzi i hlasovani (pokud je mozné jednani

a hlasovani rozdélit na vice ¢asti (napf. pro jednotlivé Fiche v PRV), zdrzi se diskuze a hlasovani pouze v pfislusné
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Casti jednani, kde je ve stfetu zajm() — Ize pouzit pouze pro potvrzeni vysledkl vécného hodnoceni (pocet
dosazenych bodu, poradi projektl a navrzena vySe podpory) a schvaleni vybéru projektl, které spinily minimalni
bodovou hranici a na jejich financovani dostacuje alokace dané vyzvy MAS (resp. fiche v PRV), tzn. nedochazi
k pfesunu alokace ani navyseni v ramci Vyzvy/nad Vyzvu.

Nedoporucuje se delegovat tvorbu hodnoticich (preferenénich) kritérii na vybé&rovy organ.

V pfipadé stfetu zajmu, ktery mize ohrozit usnasenischopnost organtt MAS je mozné:

- rozdéleni vybérového organu na hodnotici komise

- rozdéleni jednani organti po jednotlivych Fichich

- UCast podjaté osoby na jednani organu, zdrzi-li se diskuze a hlasovani (Ize pouze ve vyjimecénych pfipadech, viz
doporu¢eni MMR, krok 3.A - Ize pouzit pouze pro potvrzeni vysledk(l vécného hodnoceni (pocet dosazenych
bodu, poradi projektll a navrzena vySe podpory) a schvaleni vybéru projektu, které splnily minimalni bodovou
hranici a na jejich financovani dostacuje alokace dané vyzvy MAS (resp. fiche v PRV), tzn. nedochazi k pfesunu
alokace ani navyS$eni v ramci Vyzvy/nad Vyzvu.)

- prenos pravomoci rozhodovaciho organu schvalit vybér na nejvyssi organ (v pfipadé podjatosti vétsiny ¢len().

VSe musi byt vzdy jasné a prehledné popsano v zapisech z jednani.

Clenové organi MAS a zaméstnanci MAS jsou povinni pfi své &innosti zdrzet se takového jednani, které by mohlo
vést ke stfetu zajmu MAS s jejich soukromymi zajmy. Soukromym (osobnim) zajmem je minéna jakakoliv vyhoda
pro ¢leny ¢i zaméstnance MAS, nebo pro ¢leny jejich rodiny, jejich blizké nebo pfibuzné nebo jiné fyzické a pravnické
osoby, s nimiz maji nebo méli osobni, pracovni, obchodni &i jiny obdobny pomér. Pfi rozhodovani nesmi ¢len ani
zameéstnanec preferovat osobni ¢i skupinové zajmy, ani byt ovlivnén pozitivnimi ¢i negativnimi vztahy ke konkrétnim
osobam. Clen ani zaméstnanec se netdastni zadné &innosti, ktera se nesluéuje s fadnym vykonem jeho pracovnich
nebo &lenskych povinnosti nebo tento vykon omezuje.
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3 PRIPRAVA A VYHLASENIi VYZVY MAS
3.1 Harmonogram vyzev

Harmonogram vyzev zpracovava projektovy manazer, ktery zajiStuje jeho aktualizaci a zmény harmonogramu.
Harmonogram vyzev bude zvefejnén v dostateCném pfedstihu na webovych strankach tak, aby zadatelé méli
dostatek Casu na planovani investic a aktivit a na kvalitni zpracovani zadosti.

Harmonogram bude obsahovat:

- nazev vyzvy MAS, popf. Cislo;

- opatfeni/podopatieni SCLLD;

- planovany mésic a rok vyhlaseni vyzvy;

- planovany mésic a rok zahajeni pfijmu zadosti o dotaci;
- planovany mésic a rok ukonceni pfijmu zadosti o dotaci;
- alokace vyzvy — celkova alokace (CZK);

- odhad poctu projektu;

- odhad priimérné velikosti projektu;

- poznamky.

Harmonogram vyzev umoznuje potencialnim Zadatelim planovani svych aktivit s ohledem na financovani z ESI
fondu a poskytuje jim dostateény ¢as na pfipravu projektd. Harmonogram schvaluje manazer. Je vefejné dostupny
na internetovych strankach MAS Bobrava (www.masbobrava.cz).

3.2 Priprava vyzvy MAS

Po schvaleni Programového ramce PRV projektovy manazer vygeneruje vS8echny Fiche dle schvaleného
Programového ramce PRV pres Portal Farmare. Projektovy manazer do formularfe Fiche doplini indikatory vystupu a
vysledkd a v souladu s principy pro stanoveni preferenénich kritérii doplni konkrétni preferenéni kritéria véetné
bodového ohodnoceni a vysvétleni. Nasledné Fiche zasle pfes Portal Farmare na SZIF. CP SZIF provede kontrolu
Fiche do 40 pracovnich dni od podani MAS, projektovy manazer neprodlené zajisti pfipadnou opravu a naslednou
kontrolu doplnéni provede CP SZIF do 15 pracovnich dni.

Preferencni kritéria stanovena ve Fichich jsou transparentni a v souladu s principy pro stanoveni preferenénich
kritérii dle schvaleného Programového ramce PRV, preferenéni kritéria zajistuji soulad s Programovym ramcem PRV
tim, Ze posuzuji projekty podle pfinosu k pInéni cilt strategie; u kazdého preferenéniho kritéria bude uveden popis
zpusobu a obsahu hodnoceni a ur€en hlavni zdroj informace na zakladé, které probiha hodnoceni daného kritéria.
Konkrétni preferencni kritéria mize MAS upravit pfed kazdou dal$i vyzvou, a to do podani zadosti o potvrzeni vyzvy
na RO SZIF. Proces pripravy Fichi a vyzev se fidi Pravidly pro operaci 19.2.1 Podpora provadéni operaci v ramci
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje.

Vyhladeni vyzvy bude pfedchazet komunikace s potencidlnimi Zadateli zejména prostfednictvim konzultaci, po
vyhladeni vyzvy MAS rovnéZ uspofada informaéni seminafe pro Zadatele (viz. kapitola 12 Komunikace s Zadateli).
Za tvorbu vyzev, jejich vyhlaSeni a uvefejnéni, jakoZ i jejich zmény odpovida projektovy manaZer za odborného
dohledu manazera.

Vyzva MAS se vztahuje na celé Uzemi, na kterém je realizovana SCLLD pro programové obdobi 2014-2020..

3.3 Kontrola vyzvy MAS ze strany RO SZIF

Projektovy manazer pfipravi vyzvu MAS k pfedkladani Zzadosti o dotaci v ramci Programového ramce PRV své
SCLLD. Pfed vyhlaSenim kazdé vyzvy vyplni projektovy manaZzer Zadost o potvrzeni vyzvy, kterou odesle ke kontrole
formalnich nalezitosti na RO SZIF. RO SZIF odesle MAS pfipominky k vyzvé nebo vysledek kontroly vyzvy do 7
pracovnich dnt od podani zadosti o potvrzeni vyzvy. RO SZIF mdze v pfipadé nutnosti odlozit pfedpokladany termin
registrace zadosti o dotaci na RO SZIF az o 20 pracovnich dnl. Spolu s informaci o kladném vysledku kontroly vyzvy
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bude pro zadatele zpfistupnén formulaF zadosti o dotaci v Portalu farmare, ktery je platny pouze pro danou vyzvu
MAS.

3.4 VyhlasSeni vyzvy MAS

MAS vyhlasi vyzvu na predkladani zadosti o dotaci. Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu budou zvefejnény na
internetovych strankach MAS od data vyhlaseni vyzvy az do posledniho dne pfijmu zadosti o dotaci na MAS.
Okamzikem vyhlaseni vyzvy se rozumi jeji zvefejnéni na webovych strankach MAS.

Vyzva musi byt vyhlaSena minimalné 4 tydny pfed ukonéenim pfijmu zZadosti o dotaci na MAS a pfijem Zadosti o
dotaci na MAS musi trvat minimalné 2 tydny.

Vyzva obsahuje minimalné:

- nazev MAS a SCLLD,

- Casové rozmezi - pfijmu zadosti o dotaci na MAS,

- misto podani pfiloh k Zadosti v listinné podobé

- planovany termin registrace na RO SZIF,

- odkaz na internetové stranky MAS,

- jméno a kontaktni udaje (telefon, e-mail) na projektového manazera poskytujiciho informace pfipadnym
Zadatelim,

- seznam vyhlaSenych Fichi,

- vymezeni pfedpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K&),

- seznam nepovinnych pfiloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny),

- postup vybéru projektli v pfipadé shodného poctu bodl ve Fichich, pfipadné postup pfi stanoveni hrani¢niho
projektu a hraniéniho projektu vyzvy a vlastni predpis, ktery zaruéi transparentnost vybéru projektll a zamezi
stfetu zajmu (pfipadné odkaz na internetové stranky MAS, kde je Zadatel nalezne),

- odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1.

3.5 Zména vyzvy MAS

Potvrzenou vyzvu ze strany RO SFIZ nelze nijak ménit; ve vyjimeénych pfipadech mize byt vyzva zruSena a
predloZena ke kontrole nova. Pfitom je vyhlaseni nepotvrzené vyzvy povaZzovano za neplatné a potencialni projekty
nebudou zaregistrovany.

4 PRIJEM ZADOSTi O DOTACI

Zadost o dotaci se podava prostrednictvim Portalu farmare, kde si Zadatel vygeneruje formulaF zadosti o dotaci, ktery
vyplni a podava na MAS prostfednictvim Portalu farmare, dale zadatel pfeda na MAS povinné pfip. nepovinné
prilohy. V pfipadé, ze zadatel podava pfilohy na MAS v listinné podobé& obdrzi o jejich podani pisemné potvrzeni.
Zadost se podava v elektronické podobé v terminu stanoveném vyzvou MAS. Za datum podani zadosti o dotaci na
MAS se povazuje datum podani zadosti o dotaci pfes Portal farmare.

Projektovy manazer nejpozdéji do 5 pracovnich dnti od ukonceni pfijmu Zadosti zvefejni na internetovych strankach
MAS seznam pfijatych Zadosti, a to minimalné v rozsahu:

- nazev Zadatele,

- 1€ zadatele,

- nazev projektu,

- misto realizace projektu (NUTS 5),

- nazev nebo Cislo pfislusné Fiche.
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5 HODNOCENIi A VYBER PROJEKTU

5.1 Administrativni kontrola, kontrola prijatelnosti a kontrola pfiloh zadosti o dotaci na MAS

Prijaté zadosti o dotaci vCetné pfiloh prochazi administrativni kontrolou MAS (ij. kontrolou formalnich nalezitosti a
obsahové spravnosti), kontrolou pfijatelnosti, kontrolou pfiloh a pfipadné kontrolou dalSich podminek vztahujicich se
pro dany projekt dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1 (resp. dle kontrolniho listu). Pokud zpUsobilé
vydaje projektu, ze kterych je stanovena dotace, pfesahuji 1 000 000 K&, muze MAS nepovinné provést kontrolu
finanéniho zdravi Zadatele. Projektovy manazer provadi zaznam do formulafe zadosti o dotaci o vSech krocich
administrace na MAS.

Projektovy manazer vypracuje kontrolni listy k jednotlivym ¢astem hodnoceni (tj. administrativni kontrola, kontrola
prijatelnosti a kontrola pfiloh), které budou hodnotitelé vyplfiovat, aby byl zajistén jednotny pfistup ke vSem
Zadatellim.

PFi vykonu administrativni kontroly, kontroly pfijatelnosti a kontroly pfiloh musi byt uplatnéno pravidlo &tyf oci:

- nezavislé hodnoceni minimalné 2 hodnotiteli z fad projektovych manazerd MAS/ manazera MAS, pfipadné
mohou byt zastoupeni hodnotiteli z Vybérové komise.

- hodnotitelé neprovadéji kontrolu spole¢né ani spolecné nekonzultuiji.

Kritéria administrativni kontroly a kritéria kontroly pfiloh jsou — napravitelna. V pfipadé vysledku administrativni
kontroly a/nebo kontroly pFiloh odpovidajicimu ,NE®, vyzve MAS Zadatele s pevné danym terminem k odstranéni
nedostatk( a doplnéni zadosti o dotaci, a to do minimalné 5 pracovnich dni od data odeslani vyzvy k doplnéni zadosti
o dotaci. Zadatel mGze provést opravu maximalné dvakrat. V pfipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukongi
MAS administraci dané zadosti o dotaci z divodu nesplnéni podminek Pravidel pro pfedloZeni Zadosti o dotaci.

Kritéria kontroly pfijatelnosti jsou nenapravitelna. V pfipadé nespinéni minimalné jednoho kritéria pfijatelnosti, tedy
vysledku kontroly odpovidajicimu ,NE“ je zadost o dotaci automaticky vyfazena z dalSiho procesu hodnoceni.

Vysledek administrativni kontroly, kontroly pfijatelnosti a kontroly pfiloh maze nabyvat téchto stavi:
- Zadost o dotaci splnila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti,

- Zadost o dotaci nesplinila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti,

- zadost o dotaci splnila formalni nalezitosti a podminky pfijatelnosti po doplnéni,

- zadost o dotaci nesplnila formalni nalezitosti a podminky pfijatelnosti po doplnéni.

Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti je provedena do 29 pracovnich dnl od ukon&eni pfijmu zadosti o
dotaci. Lhiita se v§ak prodluzuje o dobu, kterou zadatel Cerpal na doplnéni zadosti. O vysledku provedenych kontrol
MAS informuje zadatele do 5 pracovnich dnt od ukonéeni kontroly.

Proti vysledku administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti mize Zadatel podat zadost o pfezkum (viz kapitola 9
Postupy pro odvolani zadatele). K dalSi fazi hodnoceni (vécné hodnoceni) vSech projektt v ramci jedné vyzvy je
pfistoupeno aZ po uplynuti doby pro pfezkum, pfipadné po vyfizeni vdech Zadosti o pfezkum.

5.2 Vécné hodnoceni

Zadosti, které prosly administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti postupuiji dale do procesu vécného hodnoceni.
Cilem vécného hodnoceni projektu je vyhodnotit kvalitu projektt s ohledem k naplfiovani vécnych cilG programu a
umoznit srovnani projektl podle jejich kvality. Hodnoceni probiha na zakladé predem stanovenych a vefejné
dostupnych kritérii, ktera jsou uvedena v kazdé vyzvé MAS.
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Kritéria prijatelnosti projektu:

1. Projekt Ize realizovat na uzemi MAS; projekt Ize vyjimeéné realizovat i mimo Uzemi MAS za pfedpokladu, ze
prospéch z projektu pfipadne na uzemi MAS.

2. Projekt je v souladu s SCLLD MAS Bobrava.

V programovém ramci PRV byla schvalena preferencni kritéria, ktera vychazela z nasledujicich principl pro tvorbu
preferen¢nich kritérii:

Podpora zaméstnanosti v regionu — pocet nové vytvorfenych pracovnich mist
Rozvoj tradiéni mistni produkce

Soulad projektu se strategickym rozvojovym dokumentem obce

Soulad s vice opatfenimi/cili SCLLD

Dopad projektu na Uzemi vice obci MAS

Zapojeni vefejnosti pfi pfipravé projektu

Vyuziti environmentalné Setrnych postupt

Rozvoj partnerskych vazeb v regionu

Doba realizace projektu

10. Multifunkéni objekt (2 a vice ucell)

11. Kvalita zpracovani/pfipravenost projektu

12. Dolozeni perspektivy a zivotaschopnosti projektu — harmonogram projektu
13. Konzultace projektového zaméru s MAS

14. Podpora projektl s nizni finanéni naro¢nosti,

15. Podpora realizace projekttl v mensich obcich (dle poctu obyvatel),

16. Podpora projektl prvozadateld,

17. Pocet podanych zadosti o dotaci na MAS v jedné vyzvé

©o NG A~®DNE

MAS zaijisti, Ze navrzena kritéria budou srozumitelna, transparentni a objektivni. Kritéria vypracovava Ridici vybor a
schvaluje Valna hromada. Cilem je transparentné vybrat kvalitni projekty, které budou naplhovat vécné a finan¢né
cile programu. Zasady tvorby kritérii jsou nediskrimina¢ni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 1303/2013 a také pfispivaji k dosazeni cild a vysledkl pfisluSného opatfeni a strategie
CLLD. Kritéria musi byt nastavena tak, aby bylo zabranéno duplicitdm a pfekryvani. To znamena, Ze tentyz aspekt
projektu se nesmi hodnotit dvakrat nebo vicekrat, prekryvani nastava tehdy, jestlize urcité kritérium v sobé zahrnuje
jesté jiné kritérium. O vyznamu jednotlivych preferenénich kritérii a o formé dostateéného prokazani zadatelem budou
¢lenové Vybérové komise proskoleni na jednani Vybérové komise.

Vé&cné hodnoceni kazdého projektu provadi nezavisle dva hodnotitelé (opét pravidlo ¢tyf o&i) z fad Vybérové komise,
a to do 30 pracovnich dnu od ukoneni administrativni kontroly, kontroly pfijatelnosti a kontroly pfiloh. Hodnotitelé
jsou vybirani z ¢lent Vybérové komise s ohledem na nepodjatost osoby k danému projektu, na zakladé znalosti dané
problematiky (v souvislosti s hodnocenim konkrétniho projektu podepisuji prohlaseni o nestrannosti a mi¢enlivosti
osoby, tvofici pfilohu €. 1 téchto internich postup(, jehoz soucasti je i eticky kodex). Hodnotitele navrhuje manazer
a schvaluje Vybérova komise — vybér potvrdi schvalenim usneseni. V pfipadé, Ze hodnotitelé nedisponuji
dostatec¢nou odbornou kapacitou, muze si MAS nechat zpracovat jako podklad pro hodnoceni odborny posudek,
vypracovany externim odbornikem napf. pro odborné posouzeni danych projektl (viz kapitola 2.1 Organy MAS —
Externi odbornici). V pfipadé vyuZiti externiho odbornika pro vécné hodnoceni bude ve schvaleném usneseni
Vybérové komise uveden i dany odbornik, v€etné konkrétni specifikace, pro kterou bude zpracovavat podklad pro
hodnoceni. Externi odbornici maji pouze poradni hlas.

Hodnoceni nesmi byt hodnotiteli provadéno spole¢né a ani spole¢né konzultovano. Hodnotitelé zapojeni v pribéhu
vécného hodnoceni nesmi komunikovat pfimo s zZadateli. Hodnotitelé provadéji vécné hodnoceni podle predem
stanovenych preferencnich kritérii pro hodnoceni projektl a vyplhuji hodnotici formulaf (kontrolni list). U kazdého
preferenéniho kritéria hodnotitelé uvedou zdlvodnéni pfidéleného poctu bodd. Tento kontrolni list pro vécné
hodnoceni projektt vyhotovi projektovy manazer s vyhlasenou vyzvou.
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V kazdé Fichi je specifikovana minimalni bodova hranice. Tato bodova hranice stanovuje minimaini poc¢et bodu, ktery
je potfebny pro splnéni vécného hodnoceni. Hodnotitelé se musi shodnout na bodové hladiné pfidélené v ramci
kazdého preferencniho kritéria, jinak se postupuje dle kapitoly 5.3 Arbitrazni hodnoceni. V pfipadé&, Ze zadost o dotaci
nedosahla &i nepfesahla minimalni bodovou hranici, bude vyfazena z dalSiho procesu hodnoceni. VSechna
preferenéni kritéria jsou vZdy uvedena v konkrétni Fichi. Vysledky hodnoceni jsou zaznamendany také do formulare
Z4dosti o dotaci. Projekt, ktery nesplnil kritéria a podminky hodnoceni, je vyfazen z dal$i administrace.

Nasledné se sejde Vybérova komise, ktera sestavuje seznam projektl v poradi podle ziskané bodové hodnoty.
Jednotlivé zadosti o dotaci jsou dle vysledkll vécného hodnoceni sefazeny dle vySe bodového hodnoceni od

pfipadé, Zze se v seznamu vyskytuji dva nebo vice projektl se stejnym poctem bodl jsou tyto projekty sefazeny
nasledovné:
- nejprve rozhodne pocet podanych Zadosti o dotaci jednoho Zadatele na MAS v dané vyzvé — jako prvni bude

sefazen projekt zadatele, ktery v dané vyzvé na MAS podal pouze jednu zadost o dotaci (kontrola dle seznamu
podanych zadosti o dotaci),

- v pfipadé prFetrvavajici shody bude jako prvni sefazen projekt Zadatele, ktery v pfedchozich vyzvach MAS
Bobrava v programovém obdobi 2014-2020 nepfedlozil zadnou Zadost o dotaci, ktera by byla nasledné ze strany
MAS doporucena k financovani, bez ohledu na fakt, zda k realizaci doSlo/dochazi ¢€i ne (kontrola dle schvalenych
seznamuU podporenych projektd programového ramce IROP a PRV v programovém obdobi 2014 - 2020;
seznamy podporenych projektl budou zvefejnény spolu s vyzvou MAS)

- v pfipadé pretrvavajici shody bude jako prvni sefazen projekt Zadatele s niz§i celkovou pozadovanou vysi
dotace.

- v pfipadé pretrvavajici shody bude jako prvni sefazen projekt Zadatele z obce s niz§im poc¢tem obyvatel (dle
poslednich dostupnych dat CSU).

Vybérova komise vyznaci projekty navrzené ke schvaleni tak, aby nepfekrodily limit stanovené alokace pro danou
vyzvu. Vybérova komise pofizuje zapis o provedeném hodnoceni projektd véetné seznam projektd v poradi dle jejich
bodového hodnoceni a pfedklada jej Ridicimu vyboru ke schvaleni.

Proti vysledku vécného hodnoceni mize zadatel podat zadost o pfezkum (viz kapitola 9 Postupy pro odvolani
zadatele). K dalSi fazi hodnoceni vSech projektli v jedné vyzvy (vybér projektd) je pfistoupeno az uplynuti doby pro
prezkum, pfipadné po vyfizeni vSech Zadosti o pfezkum.

sy

5.3 Arbitrazni hodnoceni

V pfipadé rozporu mezi hodnotiteli — hodnotitelé se neshodnou na bodové hladiné pfidélené v ramci preferenéniho
kritéria u téhoZ projektu) se provede arbitrazni hodnoceni, které rozhodne o kone&ném vysledku. Arbitr bude vybiran
z ¢lent Vybérové komise s ohledem na nepodjatost, nezavislost a nestrannost osoby k danému projektu a na
zakladé znalosti dané problematiky. Arbitra navrhuje manazZer a schvaluje Vybérova komise. Arbitr provede dalSi
nezavislé hodnoceni stejnym postupem, jako pfedchozi hodnotitelé. Arbitrovo hodnoceni je tfetim hodnocenim.
Kone&ny vysledek hodnoceni pfedstavuje arbitrovo hodnoceni, a to i v pfipadé, Ze se neshoduje ani s jednim
z pfedchozich hodnoceni hodnotitelU.

6 VYBER PROJEKTU

Vybér projektd probiha po vécném hodnoceni projekti. Cilem vybéru projektd je vybrat transparentné na zakladé
vysledk( hodnoceni projektll takové projekty, které pfispéji k naplfiovani cilt Strategie CLLD. Podminkou zafazeni
zadosti o dotaci do procesu vybéru projektl je splnéni podminek vSech predeslych fazi hodnoceni, tj. Zzadost musi
uspésné projit administrativni kontrolou, kontrolou pfijatelnosti a vécnym hodnocenim projekta.

Pocet podporenych projektu je limitovan vysi alokace na kazdou Fichi v dané vyzvé.
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V pfipadé, Ze u nékteré Fiche dojde k nedoCerpani alokace stanovené ve vyzveé, Ize stanovenou ¢astku prevést na
jinou Fichi za podminky, ze nedojde k pfekro¢eni alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve
schvaleném finanénim planu SCLLD a budou podpofeny pouze projekty, které splfiuji minimalni stanovenou vysi
bodu. Celkova nedocerpana alokace ze vSech Fichi se seéte do ,spolecného baliku zbyvajici alokace* :

e Tato zbyvajici alokace se presune do Fiche, ve které bylo podano nejvice projektl.

e V pfipadé shody rozhodne, ve které Fichi je vy$Si nedostatek finan¢nich prostfedkud (rozdil mezi alokaci na
Fichi vyhlasenou ve vyzvé a souétem pozadované dotace vSech projektd podanych v dané Fichi, které
prosly administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti).

e V pfipadé pretrvavajici shody se pfihlizi k ¢astkam pozadované dotace jednotlivych projekta tak, aby doslo
k co nejefektivnéjsimu Cerpani celkové alokace.

V pfipadé, ze budou v prvni podpofené Fichi dle kritérii viz vySe podpofeny vSechny projekty, bude zbyvajici alokace
prevedena na podporu projektd dalSich Fichi viz kritéria vySe, dokud bude zbyvat alokace v ramci vyzvy na podporu
projektd v celé jejich vysi.

Pokud jiz nelze ve vybrané Fichi podpofit Zadny projekt v plné vysi v ramci alokace Vyzvy, tak Ize finan¢ni alokaci
na Fichi stanovenou ve vyzvé dale navysit z divodu podpory hraniéniho projektu Fiche, a to v souladu s nize
nastavenymi postupy, a to za podminky, Ze nedojde k pfekro¢eni alokace MAS stanovené pro celé programové
obdobi ve schvaleném finanénim planu SCLLD.
Po pfesunech alokace v ramci vyzvy je u kazdé Fiche identifikovan hrani¢ni projekt Fiche (vzdy prvni nevybrany
projekt v dané Fichi, ktery zaroven splfiuje minimalni stanovenou vysi bodd). Podminkou pro podporu hrani¢niho
projektu Fiche je, Ze MAS ma nad ramec alokace stanovené ve vyzvé k dispozici dostateCnou alokaci na jeho
podporu v pIné vysi. V pfipadé, Ze bude identifikovano vice hrani¢nich projektt v ramci Vyzvy, bude se postupovat
nasledovné:
¢ nejprve rozhodne pocet podanych zadosti o dotaci jednoho zadatele na MAS v dané vyzvé —upfednostnén
bude projekt zadatele, ktery v dané vyzvé na MAS podal pouze jednu zadost o dotaci (kontrola dle seznamu
podanych zadosti o dotaci)., pokud nerozhodne, tak
e upfednostnén bude projekt Zadatele, ktery v pfedchozich vyzvach MAS Bobrava v programovém obdobi
2014-2020 nepredlozil zadnou Zadost o dotaci, ktera by byla nasledné ze strany MAS doporudena k
financovani, bez ohledu na fakt, zda k realizaci do$lo/dochazi ¢i ne (kontrola dle schvalenych seznamu
podporenych projektld programového ramce IROP a PRV v programovém obdobi 2014 - 2020; seznamy
podporenych projektll budou zvefejnény spolu s vyzvou MAS), pokud nerozhodne, tak
e upfednostnén bude projekt Zadatele s niZ3i celkovou poZzadovanou vysi dotace.

V pfipadé, Ze Eastka zbyvajici (v celkové alokaci MAS) k podpofe hrani¢niho projektu Fiche nebude dosta&ujici na
podporu vybraného hrani¢niho projektu Fiche v pIné vysi, nemGze byt zadny hraniéni projekt Fiche podporen, ale
financni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé Ize dale navysit z ddvodu podpory hraniéniho projektu vyzvy (pouze
jedenkrat v ramci vyzvy MAS, kdy je doCerpavana celkova alokace MAS), a to v souladu s nastavenymi postupy dle
téchto vnitfnich predpisi MAS, timto navySenim muUze dojit k prekroCeni alokace MAS stanovené pro celé
programové obdobi ve schvaleném finanénim planu SCLLD. Hrani€ni projekt vyzvy se vybira z nepodporenych
hrani¢nich projektd Fiche dle stejnych podminek, jaké plati pro preferenci hrani¢nich projektd Fiche v pfedchozim
kroku.

Ridici vybor vybira projekty k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zakladé navrhu Vybérové komise, a

to nejpozdsji do 20 pracovnich dnd od provedeni vécného hodnoceni. Ridici vybor nemdze ménit bodové hodnoceni

projekttl ani pofadi na seznamu projekttl, ktery vypracovala Vybérova komise. Ridici vybor spolku stanovi vysi

alokace na projekty a provéfi, zda suma dotaci pro doporucené projekty nepfesahuje alokaci vyzvy MAS. Z jednani

Ridiciho vyboru spolku se pofizuje zapis, jehoz souéasti/ pFilohou je:

- datum a €as zac¢atku jednani,

- jmenny seznam Uc€astnikd (v€etné uvedeni subjektu, ktery zastupuiji),

- seznam projektl v poradi dle jejich bodového hodnoceni, pfi€emz z pofadi musi vyplyvat, které projekty byly
vybrany a které vybrany nebyly.
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Zapis z jednani Ridiciho vyboru véetn& seznamu vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci budou zvefejnény na
internetovych strankach MAS nejpozdé&ji do 5 pracovnich dnii od schvaleni vyb&ru projektd Ridicim vyborem.
Minimalni rozsah zvefejnénych informaci na webu obsahuje:

- nazev zadatele,

- IC zadatele,

- nazev projektu,

- misto realizace projektu (NUTS 5),

- Cislo a nazev pfislusné Fiche,

- bodovy zisk.

Za vyhotoveni seznamu a zverejnéni na webovych strankach je zodpovédny manazer.

Projekty, které neni mozné financovat z divodu vyc€erpani alokovanych finanénich prostfedk( na vyzvu, mohou byt
zarazeny do zasobniku nahradnich projekttl. Zadatelé v zasobniku projektt budou automaticky informovani o dal$ich
kolech vyzvy.

Po vybéru projektld projektovy manazer vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepiSe a spole¢né s finalni verzi
povinnych, pfipadné nepovinnych pfilohami pfeda zadateli pfes Portal farmafe minimalné 3 pracovni dny pifed
terminem registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS. Termin registrace zadosti ur€uje MAS a musi byt vzdy
v obdobi 1.2.-31.8. daného roku.Zadatel Zadost o dotaci véetné pfiloh zkontroluje a poda pres sviij Uéet na Portalu
farmare na pfislusny RO SZIF nejpozdéji do terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS k
zavéreénému ovéreni jejich zplsobilosti pfed schvalenim. Vybrané pfilohy mize zadatel vzhledem k jejich velikosti,
pfip. formatam, predlozit v listinné podobé na podatelnu pfislusného RO SZIF ¢&i prostfednictvim MAS. Informaci o
pfipadnych pfilohach pfedkladanych v listinné podobé& musi Zadatel uvést u zasilané zadosti o dotaci pifes Portal
farmare. Prilohy v listinné podobé prfedavané na RO SZIF MAS oznadi identifikacnimi udaji zadatele a pfeda na RO
SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS. O zaregistrovani zadosti o
dotaci bude Zadatel informovan prostfednictvim Portalu farmafe nejpozdéji do 14 kalendafnich dnd od finalniho
terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

Projektovy manazer do terminu registrace na RO SZIF dale pfeda na pfislusny RO SZIF seznam vybranych a
nevybranych zadosti o dotaci, prezenéni listinu a zapis z jednani Vybérové komise v&etné doloZeni aktuélniho
sloZeni tohoto organu, a dale doklad o schvaleni vybéru projektd Ridicim vyborem (v&e prosté kopie) véetné doloZeni
aktualniho slozeni tohoto/ téchto organu/d. Nevybrané zadosti o dotaci véetné téch, u kterych byla ukoncena
administrace z diivodu nesplnéni podminek pfi administrativni kontrole a kontrole pfijatelnosti (podle kapitoly 5.1
Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti), zaSle projektovy manazer prostfednictvim Portalu farmafe na RO
SZIF nejpozdéji v terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

V pfipadé, ze zadatel podal zadost o pfezkoumani v souladu s postupy stanovenymi Pravidly pro operaci 19.2.1 a
do doby registrace na RO SZIF nedoSlo ke konsenzu mezi MAS a Zadatelem, pfeda projektovy manazer na RO SZIF
dokumentaci k pfezkoumani; pokud se nasledné zjisti, Ze Zadost o dotaci méla byt zafazena mezi vybrané Zadosti o
dotaci, pfidéli ji MAS prostfedky z alokace pro dalSi vyzvy.

Nevyc&erpana finan¢ni alokace, kterou neni mozné rozdélit, protoZze uz neexistuji Zadné projekty, které by mohly byt
podpofeny, bude pfesunuta na dalSi vyzvu, jejiz vyhladeni je planovano v budoucnu.

7 ADMINISTRACE ZADOSTI NA RO SZIF

7.1 Administrativni kontrola, kontrola prijatelnosti a hodnoceni projekti na RO SZIF

Po registraci zadosti o dotaci na RO SZIF provede RO SZIF ovéfeni administrativni kontroly, kontrolu pfijatelnosti,
kontrolu dalSich podminek a hodnoceni finanéniho zdravi. V pfipadé zjisténi nenapravitelnych nedostatk(l bude
zadosti o dotaci ukonCena administrace. V pfipadé zjiSténi odstranitelnych nedostatki vyzve RO SZIF do 70
kalendarnich dnu, resp. u 140 kalendainich dnt u Zadosti o dotaci s cenovym marketingem — plati pouze pro cenovy

marketing s pfedpokladanou hodnotou zakazky, ktera je rovna nebo vy3si 500 tis. KE bez DPH (dale v textu jen
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»velky cenovy marketing®)/vybérovym/zadavacim fizenim, od terminu registrace na RO SZIF uvedeného ve vyzvé
MAS Zadatele prostfednictvim Portalu farmare k odstranéni nedostatk(l. Za timto G¢elem RO SZIF vyda zadost o
doplInéni neuplné dokumentace, v niz stanovi termin pro doplnéni nelpiné dokumentace . Informovana je i MAS.

Zadatel pfeda doplnénou dokumentaci nejprve na MAS, ktera provede jeji kontrolu. Pokud MAS zjisti, Ze je nutné
opravit doplnéni, vyzve Zadatele s pevné danym terminem k opravé doplnéni Zadosti o dotaci. Termin k opravé
projektovy manazer stanovi s ohledem na dodrzeni terminu stanoveného v zadosti o doplnéni neuplné dokumentace.
Po doplnéni ve stanoveném terminu projektovy manazer znovu zkontroluje dokumentaci. Zkontrolovanou doplnénou
zadost o dotaci projektovy manazer elektronicky podepiSe a spole¢né s pfilohami pfeda zadateli.

Zadatel posle doplnénou dokumentaci pies Portal farmare na RO SZIF, a to nejpozdé&ji v terminu stanoveném v
zadosti o dopInéni neuplné dokumentace. Doplnit dokumentaci na RO SZIF m{ize ve stanovené |lhté pouze jednou.
V individualnich pfipadech (napf. dodate¢né zjisténé nedostatky, nejasnosti vzniklé na zakladé dopinéni ze strany
Zadatele apod.) mlZe byt Zadatel vyzvan k dodateénému doplnéni Zadosti o dotaci a pfiloh; odstranéni zjisténych
nedostatk( musi byt v tomto pfipadé provedeno do 14 dnl od doruceni vyzvy SZIF, Nebude-li odstranéni zavad
kompletni nebo nedojde-li k jejich odstranéni ve stanoveném terminu, bude zadosti o dotaci ukoncena administrace.

7.2 Dolozeni pfiloh k vybérovému/zadavacimu fizeni

Zadatel pfedlozi kompletni dokumentaci k zrealizovanému velkému cenovému marketingu /vybé&rovému/zadavacimu
fizeni v€etné aktualizovaného formulafe zadosti o dotaci nejdfive na MAS (mimo Portal farmare) v terminu do 56.
kalendarniho dne (pfipadné pozdéji dle dohody s MAS, nejpozdéji vdak do 63. kalendarniho dne) od od finalniho
data zaregistrovani Zadosti o dotaci na RO SZIF uvedeného ve vyzvé MAS, pfipadné vybrané pfilohy v listinné
podobé. a to elektronicky, vybrané listinné pfilohy pfipadné v listinné podobé. V pfipadé, ze v zadosti o dotaci dojde
ke zméné (napf. z davodu Upravy rozpoctu ve vztahu k vysledku vybérového fizeni), zkontroluje projektovy manazer
upravenou zadost o dotaci a ovéfi ji elektronickym podpisem. Dokumentaci k vybérovému/zadavacimu fizeni nemusi
MAS kontrolovat ani verifikovat. Kompletni dokumentaci k zrealizovanému vybérovému/zadavacimu Fizeni predlozi
zadatel na RO SZIF v terminu do 70. kalendafniho dne od terminu registrace na RO SZIF stanoveném ve vyzvé
MAS.

7.3 Schvaleni zadosti o dotaci

Schvaleni Zadosti o dotaci, u nichZ nebyla ukon&ena administrace na RO SZIF, probiha na SZIF na zakladé seznamu
vybranych Zzadosti o dotaci. Zadatelé jsou o schvaleni Zadosti o dotaci informovani prostfednictvim seznamu projektd
zvefejnéném na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz. V pfipadé schvaleni projektu RO SZIF
vyzve zadatele prostfednictvim Portalu farmare k podpisu Dohody o poskytnuti dotace v ramci Programu rozvoje
venkova, ktera predstavuje zakladni pravni rAmec a vymezuje prava a povinnosti pfijemce dotace a RO PRV.

8 ZADOST O PLATBU

Dotace se poskytuje na zakladé zadosti o platbu a pfislusné dokumentace dle spole€nych &i specifickych podminek
jednotlivych &lank( uvedenych ve specifickych podminkach Pravidel pro Zadatele. Zadost o platbu se ptedklada
samostatné za kazdy projekt, resp. za kazdé registracni Cislo projektu.

Zadost o platbu musi byt vygenerovana z uétu Portalu farmare pfijemce dotace. Zadost o platbu pfijemce dotace
vyplni a nejprve pfeda na MAS, a to nejpozdéji v den podani Zadosti o platbu na MAS, ktery je stanoven Dohodou,
pfip. v terminu stanoveném v Hlaseni o zménach. Termin pfedloZeni Zadosti o platbu na MAS se podita automaticky
15 kalendarnich dna pred terminem podani zadosti o platbu na RO SZIF.

MAS Zadost o platbu p¥ijemce v&etné priloh pfijme a nasledné zkontroluje. Dale ovéfi dodrzeni preferenénich kritérii
k datu podani Zadosti o platbu — musi byt v souladu se zptisobem kontroly nastavenym u jednotlivych preferenénich
kritérii ve Fichi. O zpUsobu a vysledku ovéfeni jednotlivych preferencnich kritérii bude proveden zaznam do
textového pole v Zadosti o platbu nebo do samostatné prilohy.
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V pfipadé kladného vysledku kontroly projektovy manazer potvrdi formulaf zadosti o platbu a pfeda pfijemci dotace
k podani pfes Portal farmare. Pfijemci dotace je po kompletnim vypInéni a odeslani zadosti o platbu systémem
vygenerovano Potvrzeni o pfijeti Zadosti o platbu. Toto potvrzeni obsahujici €islo jednaci je dokladem o uspé&Sném
odeslani zadosti o platbu. O zaregistrovani zadosti o platbu budou pfijemce a MAS informovani prostfednictvim
Portalu farméare.

V pfipadé, ze MAS s predlozenou zadosti o platbu nesouhlasi, udéli pfijemci dotace v terminu do 7 kalendafnich
dnd od obdrzeni zadosti o platbu napravné opatfeni s Ihltou 5 kalendarnich dni na opravu. Po doplnéni/opravé
projektovy manazer potvrdi formular zadosti o platbu a preda pfijemci dotace k podani pres Portal farmare. Pokud
pfijemce dotace s napravnym opatfenim &i se stanoviskem MAS nesouhlasi, pfeda MAS pisemné vyjadfeni o svém
nesouhlasu, které je nasledné spolu se zadosti o platbu pfedano na RO SZIF.

Podanim zadosti o platbu pfijemce dotace oznamuje ukonceni realizace projektu.
9 POSTUPY PRO ODVOLANIi ZADATELE

Zadatel ma pravo podat zadost o pfezkum v nasledujicich ptipadech:
Pred podpisem Dohody o poskytnuti dotace:

Pokud zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS ¢i s vySi bodového hodnoceni zadosti o dotaci, mize
predlozit do 21 kalendarnich dnli od provedeni pfislusného ukonu na MAS Zadost o provéfeni postupu MAS &i
zdGvodnéni pfidéleného podtu bodd u konkrétniho preferenéniho kritéria. Zadost o prezkum se podava na MAS
prostfednictvim jednotného formulare (viz. pfiloha &. 2). Zadatel uvede odkaz na konkrétni &ast hodnoceni i kritéria,
ke kterym se odvolava, s popisem odlvodnéni zadosti o pfezkum rozhodnuti. Odvolacim organem provadéjicim
pfezkum je Revizni komise, ktera zadost posoudi. Z kazdého jednani ohledné zadosti o pfezkum hodnoceni a vybéru
projektll je pofizen zapis, a to minimalné v rozsahu:

- datum a ¢as zacatku jednani,

- jmenny seznam uc¢astnikl jednani,

- struény popis obsahu Zadosti o pfezkum, v€etné identifikace Zadosti o dotaci,

- seznam osob vylou€enych z rozhodovani o dané Zadosti o pfezkum,

rozhodnuti Revizni komise, véetné odlvodnéni rozhodnuti o Zadosti o pfezkum.

Zadost o prezkum Revizni komise posoudi a informuje Zadatele prostfednictvi kancelafe MAS o vysledku do 14
kalendainich dnl. Zapis z jednani o provadéjicim pfezkumu bude zvefejnén na internetovych strankach MAS
nejpozdéji do 15 pracovnich dnl od data uskuteénéni pfezkumu.

Vyporadani zadosti o pfezkum obsahuje informaci o zpUsobu a zavérech prosetfeni zadosti o pfezkum. To znamena,
zda byla zadost shledana duvodnou, ¢astec¢né divodnou ¢i nediivodnou, véetné jednoznaéného zdivodnéni.

Bude-li zadost o pfezkum shledana divodnou nebo ¢aste¢né dlvodnou, Revizni komise uvede, ktera kritéria
povazuje za nutné prehodnotit. Nasledné bude zadost o dotaci vracena do pfedchozi faze schvalovani a totozny
hodnotitel, proti kterému byla vznesena zadost o pfezkum hodnoceni, provede opravné hodnoceni kritérii. Hodnotitel
se musi fidit zavéry Revizni komise vzeSlymi z vypofadani pfipominek. Opétovné hodnoceni probiha podle stejnych
pravidel a ve stejnych Ihitach jako plvodni hodnoceni, znovu zaseda Vybérova komise. V pfipadé, Ze je zadost o
prfezkum v nékterém kritériu shledana nedlvodnou, pak neni mozné kritérium opravovat. V nékterych pfipadech
muze Revizni komise rozhodnout o zpusobu vyfizeni vyporadani pfipominek a zohlednit své zavéry ve vysledcich
hodnoceni (napf. zjevna chyba ve vylu€ovacim kritériu).

V pfipadech, kdy Zadost o pfezkum bude celkové vyhodnocena jako nedidvodna, nebude Zzadost vracena zpét do
procesu schvalovani projektl. V takovém pfipadé vyda MAS rozhodnuti o ukon¢eni administrace zadosti, které bude
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v souladu se zakonnymi pozadavky na dorucovani a v souladu se stanovenymi zpusoby komunikace doruceno

zadateli. Rozhodnuti o ukon€eni administrace Zadosti obsahuje minimalné:

- vysledek hodnoceni a vybéru projekta,

- oduvodnéni vyfazeni zadosti o dotaci ¢i nedoporuéeni projektu k financovani, ve kterém uvede divody a
podklady pro rozhodnuti, a jak se vyporadala s pfipadnym vyjadfenim Zadatele k podkladdm rozhodnuti,

- vysledky hodnoceni, které vedly k ukon€eni administrace zadosti o dotaci.

Pokud Zadatel nesouhlasi po vysvétleni postupu ze strany MAS, mlze se Zadatel pisemné obratit se Zadosti o
prfezkum na pfislusny RO SZIF a pokud tak ucini, ma zarover povinnost dat tuto skuteCnost MAS na védomi. Po
doruceni zadosti o pfezkum postupu MAS na RO SZIF bude provedeno jeho pfezkoumani do 30 kalendarnich dnt
a zadatel bude o vysledku pisemné informovan.

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace ¢&i s vy$i bodového hodnoceni ZoD nebo s vysledkem pfezkumu
ze strany RO SZIF, mlze se do 21 kalendafnich dnu od provedeni pfislusného tkonu na RO SZIF pisemné obratit
se zadosti o pfezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemé&délstvi. V pfipadé&, ze by sdéleni RO SZIF bylo v
rozporu s podminkami, za kterych je poskytovana dotace, MZe jej usnesenim zrusi.

Po podpisu Dohody o poskytnuti dotace:
Pokud pFijemce dotace nesouhlasi s postupem RO SZIF/MAS, muze postupovat dvéma zpUsoby:

1. pisemné se obratit na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi. Vysledek projednani Zadosti na Pfezkumné
komisi sdéli Ministerstvo zemédélstvi pfijemci dotace pisemnou formou.

2. podle § 141 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,spravni fad®), podat na
Ministerstvo zemé&délstvi, odbor Ridici organ PRV navrh na zahajeni sporného fizeni. V souladu se zakonem &.
634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisu, je Zadatel povinen uhradit poplatek za podani
navrhu na zahajeni sporného Fizeni o sporu z vefejnopravni smlouvy.

Po proplaceni dotace:
V pfipadé neopravnéné platby dotace postupuje SZIF podle pfimo pouzitelnych pfedpisi EU a zakona o SZIF.
Dale zadatel postupuije dle Pravidel.

Zadatel se zarovei m(ize svého prava na odvolani vzdat, popisem Prohlaseni k vzdani se prava odvolani (viz. pfiloha
¢. 3).

10 POSTUPY PRO PROVADENI ZMEN

PFijemce ma povinnost oznamovat MAS zmény tykajici se zadosti o dotaci od podpisu Dohody o poskytnuti dotace
po dobu Ihity vazanosti projektu na ucel prostfednictvim formulafe hlaSeni o zménach pres Portal farmare.
Neplanované a necekané zmény je pfijemce povinen ohlasit neprodlené, jakmile zmény nastanou. Projektovy
manazer provede kontrolu hlaSeni o zménach, zejména s ohledem na preferencni kritéria, a to v terminu do 10
pracovnich dnt od jeho obdrzeni.

PFi podani hlaseni o zménach posoudi projektovy manazZer, zda zmény nemaji vliv na vysledky administrativni
kontroly, kontroly pfijatelnosti a na vysledky vécného hodnoceni (MAS nesmi povolit zménu, ktera ma negativni
dopad na pocet pfidélenych bod(), zaroven posoudi, zda nejsou negativné ovlivnény cile Strategie CLLD. VeSkeré
zmény musi respektovat podminky Pravidel pro Zadatele.

V pfipadé, ze MAS s hlaSenim o zménach souhlasi, projektovy manazer vyplni stanovisko MAS na hlaseni o
zménach, hlaseni o zménach elektronicky podepisSe a preda pfijemci dotace k podani pfes Portal farmare. Pfijemce
dotace preda hlaseni o zménach na RO SZIF neprodlené po ukon&eni kontroly ze strany MAS.
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V pfipadé, ze MAS s navrhovanou zménou nesouhlasi, udéli pfijemci dotace napravné opatieni s pfimérenou lhltou
na opravu. Po doplnéni/opravé vyplni projektovy manazer stanovisko MAS na hlaseni o zménach. Pokud pfijemce
dotace s napravnym opatfenim & se stanoviskem MAS nesouhlasi, pfedd MAS pisemné vyjadfeni o svém
nesouhlasu, které bude pfilozeno k hlaseni o zménach. Po vypInéni stanoviska MAS pfijemce dotace pfeda hlaseni
o zménach na RO SZIF do 5 pracovnich dnu od obdrzeni doplnéni/opravy hlaSeni o zménach ¢&i od obdrzeni
nesouhlasu k doplnéni/opravé.

V jednom okamziku Ize administrovat pouze jedno hlaSeni o zménach. Vysledek schvalovaciho fizeni hladSeni o
zménach sdéluje RO SZF bud Vyrozuménim, nebo vyzvou k podpisu Dodatku k dohodé.

Podrobnéjsi popis procesu provadéni zmeén je uveden v Pravidlech pro zadatele pro operaci 19.2.1 — ¢ast A. Obecné
podminky — kapitola 7 Provadéni zmén.

11 AUDITNI STOPA, ARCHIVACE

MAS (a jeji organizace) se Fidi zdkonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

KancelaF MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do konce roku 2030) uchovani
veskeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytuje informace a dokumentaci, vztahujici
se k integrované strategii, zamé&stnancim nebo zmocné&nciim povérenych organd Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Ggetniho dvora, Nejvy$siho kontrolniho Gfadu, Auditniho
organu (dale jen (,AQ), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen ,PCQO), pfislusného organu financni spravy a
dal$ich opravnénych organ( statni spravy). MAS musi umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni
kontrol. Za tuto &innost odpovida manazer MAS v souginnosti s Ridicim vyborem MAS a kontroluje ji Revizni komise
MAS.

Kancelaf MAS (a jeji organizace) archivuje dokumentaci podle Skartaéniho a archivaéniho fadu organizace, neni-li
stanoveno v pravnich pfedpisech EU jinak.

Auditni stopa (z evropské smérnice doslova "audit trail") znamena spolehlivou vazbu, ktera jednoznaéné
zdokumentuje tok dokumentl a informaci od zahajeni, zdrojového dokumentu az po ukonéeni. Jde o propojeni
rdznych dokumentt v ramci celého Zivotniho cyklu projektu. Auditni stopa je spolehliva tehdy, pokud propojeni mezi
podklady od podani zadosti o realizaci do ukonceni doby udrzitelnosti je snadno sledovatelné. To znamena, pokud
auditni stopa obsahuje dostateCné podrobné informace k propojeni souvisejicich dokumentd, pak je spolehliva
vazba.

11.1 Doba archivace projektt

Archivaci dokumentl v ramci realizace a plnéni SCLLD zajistuji povéfeni pracovnici MAS — manazer, projektovy
manazer. Sou€asné je ze strany MAS, o nutnosti a povinnosti ukladat a archivovat dokumenty dle zavaznych
pravnich predpisti CR, informovan pFijemce podpory. Ten se zavazuje uchovavat po obdrzeni zavéreéné platby
vesSkeré dokumenty souvisejici s realizaci projektu po dobu stanovenou v Podminkach Rozhodnuti o poskytnuti
dotace. Kancelai MAS je povinna archivovat slozky k jednotlivym projektdm minimalné po dobu 10 let od data
prevedeni zavérec¢né platby na Gcet pfijemce dotace, minimalné vSak do konce roku 2030. Podpurnou dokumentaci
archivuje MAS vzdy po dobu 10 let od pfevedeni zavérecné platby na ucet pfijemce dotace posledniho proplaceného
projektu dané vyzvy minimalné avSak do konce roku 2030.

PFi ukladani a archivaci MAS vyuziva zejména téchto pravnich predpist:
- zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu;
- zakon ¢&. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich predpisu;
- zakon 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpis(;
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- zakon €. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,
ve znéni pozdéjsich predpis;

- zakon €. 592/1992 Sbh., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpis(;

- zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

11.2 Typy dokumentt k archivaci

Ze strany MAS se budou uchovavat (archivovat) tyto typy dokumentu:

- strategie s pfilohami v€. zmén;

- monitorovaci zpravy a zavére€nou zpravu,

- vyzvy;

- pravidla k dané vyzveé v¢. pfilohy, manuald (napf. hodnotici manual kritérii, jenZ bude vyZadovan pfi kontrole
dokumentt k vyzvé MAS kontrolnim organem) a vSech verzi internich postupl véetné pfiloh;

- hodnotici formulaf, pfipadné kontrolni list pro hodnoceni administrativni kontroly, kontroly pfijatelnosti a
kontroly pfiloh;

- hodnotici formula¥, pfipadé kontrolni list vécného hodnoceni;

- seznam schvalenych projektq;

- zmény dokumentace;

- korespondenci s Ridicimi a kontrolnimi organy, s pfijemci daného projektu;

- prezenéni listiny a zapisy z jednani organ MAS, pfip. fotodokumentace.

VeSkeré dokumenty uchovavané ve fyzické podobé jsou ulozeny na MAS v pfisluSnych slozkach. Veskeré
dokumenty uchovavané v elektronické verzi jsou ulozeny na serverovém ulozisti. V pfipadé archivace kopii
dokumentl je na kopiich vyznacen odkaz na ulozeni originalu, aby byl originalni dokument dohledatelny a cela
dokumentace kompletni.

11.3 Format dokumentt uréenych k archivaci

Dokumenty se budou uchovavaiji ve formé originalt nebo kopii originall v listinné nebo elektronické podobé. Vse, co
je archivovano v elektronické podobé&, nemusi byt archivovano v listinné podobé a naopak. V pfipadé elektronické
podoby bude zaznam uchovan ve formatu, ktery zaruéi jeho neménnost a nasledné &teni (napf. pdf, ...). Nosi¢ (CD,
DVD, externi HDD...), na kterém jsou uloZeny dokumenty v elektronické podobé&, musi mit Zivotnost min. 10 let.

Kazdé archivacni médium bude oznaceno datem, ndzvem a jeho obsahem. VeSkeré dokumenty budou ukladany
bezpelné, zajistény proti poSkozeni, ztraté ¢i manipulaci neopravnénymi osobami. U dokumentua uchovavanych v
digitalni podobé je tfeba zajistit, aby zapis byl proveden ve formatu, ktery zaruci jeho neménnost. Pokud to zajistit
nelze, musi byt dokumenty pfevedeny do analogové formy a opatfeny nalezitostmi originalu.

Portal farmafe nema zabezpec€enou vlastni archivaci, veSkera dokumentace, kterd byla do systému nahrana je po
90 dnech odstranéna. Z tohoto diivodu je veSkera dokumentace a vSechny jeji verze, které byly k vyzvé a zadostem
o dotaci na Portél farmafe nahrany, archivovana na MAS (fyzicky &i elektronicky).

Po uplynuti nutné doby archivace budou jednotlivé dokumenty a spisy archivované ve fyzické podobé skartovany a
znehodnoceny, dokumenty v elektronické podobé budou po uplynuti doby vymazany a odstranény. Pokud si
uchovani dokument(l a spisti vyzada zména pravnich predpist €i jina nafizeni, budou vSechny dokumenty a spisy
archivovany a nedojde k jejich skartaci ¢i odstranéni.

Za auditni stopu a archivaci zodpovida manazer MAS.
11.4 Dokumentace k vyzvé

Pro archivaci dokumentace MAS k jednotlivym vyzvam a zadostem MAS bude mit pro kazdou vyzvu vytvorenu
samostatnou slozku s ulozenim:

20

MAS Bobrava
—




o * ; Q MINISTERSTVO
" o EVROPSKA UNIE . .
: : Evropsky fond pro regionalni rozvoj - o PRO M I STN'
Tk x Integrovany regionalni operaéni program - ROZVOJ CR

vyzvy, dokumentt k dané vyzvé;
seminare a skoleni k vyzvam s uchovanim pozvanky, prezencni listiny, pfip. fotodokumentace;
jednani organt MAS, ve které se budou archivovat pozvanky, zapisy z jednani, prezencni listiny.

11.5 Dokumentace k zadosti o realizaci strategie a zadosti o dotaci

MAS archivuje veSkerou relevantni dokumentaci, vztahujici se k realizaci programového ramce PRV, zejména:

- interni postupy MAS;

- vyzvy;

- kritéria a kontrolni listy;

- zadosti o dotaci;

- hodnoceni projektu;

- vybér projekty;

- zadost o pfezkum hodnoceni a vybér projektu;

- vysledek pfezkumu hodnoceni a vybéru projektu;

- zadost o0 zménu projektu;

- vysledek posouzeni zmény projektu;

- podezieni na nesrovnalost;

- kompletni podklady pro vybér externich odbornik( (véetné osloveni);

- zapisy z jednani pfislusnych organi MAS;

- podplrna dokumentace (komunikace se Zadateli, prezentace ze seminar pro Zadatele, prezen¢ni listiny,
zapisy z jednani)

12 KOMUNIKACE SE ZADATELI

Zakladnim komunika¢nim nastrojem je Portal farmare. Ze strany SZIF jsou Zadateli/pfijemci dotace na Portalu
farmare zobrazovany informace o pribéhu administrace podanych zadosti, které jsou také zpfistupnény MAS. V
pfipadé dokumentd, pro které neni nastaveno primarné elektronické podani pfes Portal farmare, je jejich podani
mozné elektronicky z datové schranky zadatele/pfijemce, postou nebo osobné &i prostfednictvim MAS na podatelné
pfislusného RO SZIF.

Projektovi manazefi rovnéz pro zadatele poskytuji konzultace. Dle upfednostiiované formy konzultaci (telefonicka,
emailova, osobni setkani) ze strany zadatele budou konzultace s povéfenym projektovym manazerem probihat v
obdobi pfed podanim Zadosti o dotaci. Osobni konzultace budou probihat v prostorach pracovisté MAS, a to po
pfedchozi domluvé s projektovym manazerem. Konzultace jsou poskytovany k pfipravé projektu a k navrhovanym
podstatnym zménam projektd. Z divodu zamezeni stfetu zajmi nemohou projektovi manazefi na konzultacnich
schuzkach zpracovavat zadosti, povinné pfilohy, dokumentaci k vyb&rovym a zadavacim fizenim, zpravy o realizaci
projektu, zpravy o udrzitelnosti projektu, Zadosti o zménu v projektu a zjednodusené Zadosti o platbu a;.

V pfipadé informovani a vyzyvani zadatele v ramci administrace projektu je nutné zaslat dopis/zpravu datovou
schrankou, postou doporuéené (nejlépe s dodejkou), e-mailem s elektronickym podpisem, e-mailem s dokumentem
elektronicky podepsanym v pfiloze, pfip. pfedat oproti podpisu zadatele.

VSechny relevantni kontakty pro poskytovani informaci a konzultaci budou blize specifikovany v konkrétni vyzvé
MAS. MAS zvefejiiuje kazdou vyhlasenou vyzvu na svych webovych strankach, za zvefejnéni vyzvy na webu MAS
je odpovédny projektovy manazer. Informace o vyzvé mohou byt dale zvefejnény napf. v mistnich zpravodajich a
tisténych médiich, ufednich vyvéskach, webovych strankach obci, socialnich sitich a elektronickych zpravodajich
rozesilanych prostfednictvim emailu apod. O vyuZiti dalSich moZnosti zvefejnéni vyzvy rozhoduje manazer. Za
zvoleni rozsahu a zpUsobu osloveni potencionalnich zadatell je odpovédny projektovy manazer. Projektovi
manazefi dale bude cilené oslovovat mozné zadatele zejména prostfednictvim telefonické a emailové komunikace
na zakladé zaslanych projektovych zaméra z tzemi MAS.
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Projektovi manazefi budou rovnéz organizovat seminare pro zadatele, a to ke kazdé vyzvé MAS. Seminarf pro
Zadatele budou probihat postupné, pozvanka na seminar bude zvefejnéna min. 5 pracovnich dni pfed jeho konanim
na webovych strankach MAS www.masbobrava.cz. Na seminafi projektovi manazefi seznami zadatele s procesem
pfijmu zadosti, dale s aktualnimi pravidly vztahujici se k dané vyzvé a s Portalem Farmare.

13 SPOLUPRACE S EXTERNiIMI SUBJEKTY

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci ke SCLLD zaméstnancim nebo zmocnénclm povérenych
organu:

- Ministerstva pro mistni rozvoj CR,

- Ministerstva financi CR,

- Evropské komise,

- Evropského ucetniho dvora,

- Nejvy&Siho kontrolniho Ufadu,

- Auditniho organu (dale jen (,AQO),

- Platebniho a certifikaéniho organu (dale jen ,PCO%),

- prislusného organu finanéni spravy a dal$ich opravnénych organu statni spravy).

Zaroven, pokud jsou pracovnici ¢i organy MAS vyzvani ke spolupraci v prlibéhu kontroly vySe zminénymi subjekty &i
RO PRV (organy pozaduji pracovniky/organ MAS Ggast na provadéné kontrole), je MAS povinna zajistit ucast
pracovniki & organ(. Rovnéz je MAS povinna o zahajeni a vysledku kontrol informovat RO PRV. Za tuto &innost
odpovida manazer v souginnosti Ridicim vyborem spolku a kontroluje ji Revizni komise.

14 NESROVNALOSTI A STiZNOSTI
Za vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti je odpovédny Ridici vybor.
14.1 Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se oznaduje porudeni pravnich predpist EU nebo predpisi CR v dusledku jednani & opomenuti
hospodarského subjektu (tj. subjektu zapojeného do realizace programl nebo projektd spolufinancovanych z
rozpod&tu EU), které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoétu EU nebo ve vefejném rozpoétu CR, a
to zapo&tenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoétu EU nebo do vetejného rozpoétu CR.

Pojmové znaky nesrovnalosti:
- Porudeni komunitarniho prava — za porudeni je nutné povazovat porudeni jakéhokoliv ndrodniho pravniho
predpisu.;
- Ohrozeni nebo poSkozeni finan¢nich zajmu EU — v dusledku poruseni komunitarniho prava doslo k ohrozeni
nebo poruseni financnich zajmd EU.

Trestny &in spachany pfi realizaci programui nebo projektd spolufinancovanych z rozpoc¢tu EU se vzdy povazuje za
nesrovnalost. Jednani hospodarského subjektu — ¢lenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti, definované
jako jakékoli poruseni pravniho pfedpisu EU, vyplyvajici z jednani nebo opomenuti hospodaiského subjektu.

Zakladnim vychodiskem by méla vzdy byt prevence nesrovnalosti, a to predevSim prostfednictvim dobré
informovanosti jednotlivych subjektl, zejména tedy pfijemct, o jejich povinnostech a pravidlech, ktera museji
dodrzovat. Caste¢né preventivni funkci maiji vedle kontrolnich ginnosti také monitorovaci (sledovani a porovnani) a
hodnotici (evaluaéni) aktivity. V jejich ramci dochazi take k identifikaci nesrovnalosti (resp. identifikaci podezieni na
nesrovnalost). MAS jsou povinny pisemné a bezodkladné oznamit vechna podezfeni na nesrovnalost, a to na RO
PRV. Dal$im krokem je fe$eni dané nesrovnalosti, resp. podezieni na nesrovnalost, za které je odpovédny RO IROP,
a na které v pfipadé potvrzeni nesrovnalosti navazuje ur€eni napravnych opatfeni a monitoring jejich implementace.
Posuzovani a zptsob FeSeni nesrovnalosti ze strany RO IROP je uveden v Obecnych pravidlech pro Zadatele a
pfijemce.
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14.2 Stiznosti

MAS musi proSetfit kazdy podnét na ovéfeni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskriminaéniho postupu.
Jestlize se stiznost tyka projektu financovaného z projektt spolufinancovanych z rozpoétu EU, jsou veSkeré
informace o stiznosti zalozeny ve slozce projektu.

Zadatel mGZe podat proti jakémukoliv ikonu MAS, ktery se tyka nebo tykal vyfizovani jeho Zadosti o dotaci stiznost,
mimo pfipadu, kdy je mozné proti takovému Ukonu podat zadost o pfezkum. Zadatel musi vzdy jasné specifikovat,
proti jakému ukonu MAS stiznost podava, v ¢em spatfuje poruseni povinnosti MAS a ¢eho se prostfednictvim své
stiznosti domaha. Stiznost dale musi obsahovat identifikaci Zadatele, nazev a registrani Cislo projektu a podpis
Zadatele. Zadatel je opravnén svoji stiznost dorucit na MAS osobné na adresu sidla MAS, postou na adresu sidla
MAS, nebo osobné v kancelafi MAS s tim, ze o tom bude sepsan pisemny zapis, ktery pak Zadatele podepise,
nejpozdéji vSak do 15 kalendafnich dnli od doby, kdy se o domnélém poru$eni povinnosti, v ramci daného ukonu,
proti kterému podava stiznost dozvédél. Jakmile bude stiznost na MAS doruc¢ena, pfeda manazer MAS stiznost
Ridicimu vyboru k projednani. Ridici vybor rozhodne nejpozdéji do 15 kalendainich dni od doby, kdy byla stiznost
prokazatelné doruéena. Zadatel bude o vysledku projednani jeho zadosti informovan elektronicky podepsanym e-
mailem nebo pokud si to Zadatel ve své zadosti vyminil, formou doporu¢eného dopisu na jeho adresu/sidlo. Proti
rozhodnuti kontrolniho vyboru o stiznosti neni v ramci MAS moznosti dalSiho odvolani.
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15 PRILOHY
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: Prohlaseni o nestrannosti a mi¢enlivost

: Formulaf pro vyfizovani zadosti o pfezkum rozhodnuti
: Prohlaseni o vzdani se prava odvolani

: Zapis z jednani Revizni komise — vzor

: Vzor vyzvy k predkladani Zadosti o dotaci

: Kontrolni list kontroly pfijatelnosti Fiche 1

: Kontrolni list kontroly pfijatelnosti Fiche 2

: Kontrolni list kontroly pfijatelnosti Fiche 3

: Kontrolni list kontroly pfijatelnosti Fiche 5

: Kontrolni list povinnych a nepovinnych pfiloh Fiche 1
: Kontrolni list povinnych a nepovinnych pfiloh Fiche 2
: Kontrolni list povinnych a nepovinnych pfiloh Fiche 3
: Kontrolni list povinnych a nepovinnych pfiloh Fiche 5
: List vécného hodnoceni Fiche 1

: List vécného hodnoceni Fiche 2

: List vécného hodnoceni Fiche 3

: List vécného hodnoceni Fiche 5

: Kontrolni list administrativni kontroly Fiche 1

: Kontrolni list administrativni kontroly Fiche 2

: Kontrolni list administrativni kontroly Fiche 3

: Kontrolni list administrativni kontroly Fiche 5

: Vzor pIné moci seminar
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