MAS Bobrava
—

ZAPIS Z JEDNANI RIDIC[HO VYBORU MAS BOBRAVA, Z.S.

Kondni: 17. 5. 2022, 7:30 hod.
Misto jednéni: Maly sal Sportovni a spoleéenské haly Nebovidy

PFitomni &lenové Ridiciho vyboru dle prezenéni listiny:
Obec Moravany, zastoupen3 Helenou Kadle&ikovou
TJ Sokol Ostopovice, zastoupend Jifim Maiwaelderem
Obec Stielice, zastoupenad Jifim Vasulinem
Ing. Jan Vondrak
Obec Nebovidy, zastoupena Milanem MojZisem
Roman Valla

Omluveni:
Lukas Dvorak

Hosté:
Jifi Hruby
Hana Skalnikova

1. Zahdjeni
Jednéni Ridiciho vyboru bylo zahajeno v 7:35 hod. pani pfedsedkyni Kadleéikovou.

2. Zhodnoceni usnadenischopnosti, uréeni zapisovatele a ovéfovatele
Pani pfedsedkyné konstatovala, Ze je pfitomna nadpoloviéni vét3ina Ridiciho vyboru tj. 6 &lent, tudis je Ridici vybor
usnadenischopny. Navrhuje zapisovatele dne3niho zapisu pani Hanu Skalnikovou.

Usneseni & RV 4.1.2022

Ridici vybor schvaluje zapisovatele pani Hanu Skalnikovou.
Pro: 6 Proti: 0 Zdriel se: 0

Schvéleno

Dle jednaciho Fadu je ovéfovatelem zapisu pani pfedsedkyné Ridiciho vyboru.
Pani pfedsedkyné pfedéva slovo panu Hrubému.
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3. Schvéleni programu jednéni

Pan Hruby pfitomné seznamuje s programem jednani a prosi o pfipominky & pfipadné doplnéni.
Program jednani:

Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (SCLLD)

Programové obdobi 2021-2027

Kancelai MAS

Animace $kol OP VWV

Dotacni poradenstvi a dalsi

Razné

AL B

7. Zavér

Usneseni & RV 4.2.2022

Ridici vybor schvaluje program jedndni.
Pro: 6 Proti: 0 Zdrzel se: 0
Schvaleno

4. Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (SCLLD)

Program rozvoje venkova

Vyzva PRV & 9, vramci, které byla vyhlasena Fiche 1 Investice do zemédélskych podnikl a Fiche 5 Obcanska
vybavenost obci, MAS pfijala 6 Zadosti o dotaci do Fiche 1 a 11 Zadosti o dotaci do Fiche 5. Kancelai MAS dokoncila
administrativni kontrolu Zadosti; ve dnech 3. 5. a 4. 5. 2022 probéhla jednani Viybérové komise MAS — pfifazeni
hodnaotitell k Zadostem o dotaci v ramci vécného hodnoceni a sestaveni seznamu Zadosti o dotaci dle ziskaného
poctu bodil — viechny Zadosti splnily podminku min. 30 bodl ve Fichi 1 a 35 bodl ve Fichi 5. Vybérova komise
Ridicimu vyboru s ohledem na vyhla3enou alokaci ve Fichi 835294 K& a alokaci ve Fichi 5 1642491 K¢ a
pozadovanou vysSi dotace téchto Zadosti o dotaci- Fiche 1ve vySi 524 135 K¢ a Fiche 5 ve wysi 1632 745 K&
doporucuje viech 17 zadosti o dotaci ke schvdleni.

JelikoZ je pan Mojzi3 a pani Kadletikova ve stifetu zajmu, po dobu hlasovani odchazi z jednani.

Usneseni & RV 4.3.2022

Ridici vybor MAS schvaluje finanéni podporu predloZenych Zddosti o dotaci ve vyzvé PRV & 9 dle doporuceni
Vybérové komise.

Pro: 4 Proti: 0 Zdrzel se: 0

Schvaleno
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Pan Mojiis a pani Kadletikova se vraci na jednani.

IROP

K 8. 11. 2021 byl ukonéen pfijem Zadosti do 5. vyzvy IROP (Bezpeénost dopravy). Zbyla finanéni alokace vyzvyje ve
vysi 1 408 930,78 KE. Pfijaty byly 2 Zadosti (obec Troubsko, obec Ofechov) s celkovou poZadovanou vysi
zpusobilych vydaji 1 434 864,75 K¢ (tedy o 25 933,97 K¢ vice, nei byla alokace). Pfedpokladalo se vyCerpani
alokace. U projekti prob&hlo hodnoceni FNaP nasledné VH, oba projekty pfedany na ZoZ na CRR, kde bylo zjisténo,
Ze jedna z Zidosti (obec Troubsko) nespliiuje podminky pro ziskani dotace (nebylo dodano spoletné povoleni s
nabytim pravni moci nejpozdé;ji k datu, které odpovida dnu podani Zadosti o podporu).

Projekt obce Troubska tak nebude podpofen, MAS bude vracet nedoterpané finanéni prostredky.

Projekt Ofechov je ve stavu realizace, CZV projektu 1 100 000 KE.

Diéle pokracuje metodickd podpora realizovanych projektd v PRV a IROP.

5. Programové obdobi 2021-2027
Koncepéni ¢ast strategie CLLD pro obdobi 2021-27 je ze strany MMR-ORP schvélena ke dni 7. 10. 2021.

MAS by rada podala Zadost do Operaéniho programu Zaméstnanost. Pan Hruby pfedstavil mozné aktivity a
¢asovy harmonogram. Nasledovala diskuze nad moZnostmi Uzemi a potfebnosti jednotlivych aktivit.

6. Kanceldf MAS
Zadost o platbu za obdobi 11-12/2021 ve vy3i 191 218,44 K& byla v 05/2022 schvalena. MAS pfedpoklada dalsi

prabé&inou Zadost o platbu za obdobi 01-05/2022 ve vy3i cca 450 tis. KE podat v 06/2022.

vy w

Audit Géetni zavérky a audit vyuZiti dotace MMR za 2021 byl v 04/2022 Uspésné dokoncen.

V souvislosti se snizenim administrativni naroénosti kancelaf MAS navrhuje revizi Smérnice €. 5 Obéh ucetnich
dokladii spolku MAS Bobrava, z. s. — vypustit povinnost opatieni dokladt privodkami/ kosilkami. Zatctovani
doklad vidy probiha na zékladé dohody vedouciho pracovnika a Géetni.

Usneseni &. RV 4.4.2022

Ridici vybor schvaluje revizi Smérnice & 5 Obéh G&etnich dokladl spolku MAS Bobrava, z. s. k 17. 5. 2022.
Pro: 6 Proti: 0 ZdrZel se: 0

Schvéleno
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7. Animace $kol OP VW

Skoly z Gzemi postupné realizuji v druhé a tfeti viné $ablon. Na konci kvétna by méla byt vyhlasena dal3i vyzva na
projekty $ablon pro skoly.
Déle pokra&uji individualni konzultace a individualni podpora.

8. Dotaéni poradenstvi a dal3i
V rdmci dotaéniho poradenstvi MAS, tedy vedlejsi €innosti, dal kanceldf MAS zpracovava projektové Zadosti,

administruje a konzultuje realizaci projekt Zadatell mimo Gzemi MAS. Rada projektdl IROP je jiz v obdobi
udrZitelnosti.

9. Rlzné

e Svoladni Valné hromady MAS, kde bude pfedlozena Vyrocni zprdva za rok 2021, Zprava Revizni komise za
rok 2021, informace k programovému obdobi 2021-2027. Termin navrZen na 15. 6. 2021 16:00.

Usneseni & RV 4.5.2022

Ridici vybor schvaluje svoldni Valné hromady MAS dne 15. 6. 2022 v 16:00.
Pro: 6 Proti: 0 Zdrzel se: 0

Schvaleno

e 7adosti do PRV JMK —dotace byla schvalena —tematické zamé&Feni opét na propagaci regionalnich vyrobka
a znacek vztahujicich se k mistnimu regionu.

e Propagace SCLLD formou pFispévku na komunitni akce. Zadosti bude mozné podavat od 23. 5. 2022 do 6.
6. 2022 pro akce konané od 1. 7. do 30. 11. 2022. Vy3e pfispévku bude dle Zadosti v rozmezi 2000 K¢ aZ
4 000 Kc.

e Probéhlo setkani certifikaéni komise regiondlni znacky BRNENSKO. Certifikovéno bylo dal3ich 6 vyrobki a
noveé také jeden zaZitek.

o Shrnuti &innosti MAP Slapanice od jejiho vzniku po soutasnost. Pfedstaveni vize do budoucnosti.

10.Zavér
Pan Hruby ukoncuje jednani v 8:30 hod.

Zapsala dne 18. 5. 2022 Hana SZ%.L:

Oveéfila: Helena Kadleéikova S Loz
/éf‘ l@& e a
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Pfilohy zapisu:

1. Prezencni listina

Prezendni listina SZIF

Zadosti o dotaci v 9. vyzvé PRV dle bod{

Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci k finanéni podpofe v 9. vyzvé PRV
Smérnice €. 5 Obéh uletnich dokladl spolku MAS Bobrava, z. s.

o

Usneseni:

Usneseni €. RV 4.1.2022

Ridici vybor schvaluje zapisovatele pani Hanu Skalnikovou.

Usneseni &. RV 4.2,2022

Ridici vybor schvaluje program jedndni.

Usneseni &. RV 4.3.2022

Ridici vybor MAS schvaluje finanéni podporu pFedlozenych Zadosti o dotaci ve vyzvé PRV &. 9 dle doporuéeni
Vybérové komise.

Usneseni & RV 4.4.2022

Ridici vybor schvaluje revizi Smérnice ¢. 5 Ob&h Ggetnich dokladl spolku MAS Bobrava, . s. k 17. 5. 2022.
Usneseni & RV 4.5.2022

Ridici vybor schvaluje svolani Valné hromady MAS dne 15.6.2022 v 16:00.

MAS Bobrava, z.s. Vnitini 49/18
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PREZENCNI LISTINA

Ridici vybor 17. 5. 2022

Podpisem této prezencni listiny ddvam souhlas se zpracovanim osobnich udajl v souladu se zdkonem ¢. 101/2000
Sb., o ochrané osobnich tidaji a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpish a dle nové legislativy EU
pro zpracovani OU — nafizeni (EU) 2016/679 (GDPR) a dale dévém souhlas se zachycenim podoby mé osoby
pofizenim obrazového nebo zvukové-obrazového zaznamu v pribéhu akce a s naslednym bezplatnym a éasové i
Gzemné neomezenym pouZitim takového zaznamu pro Gcely innosti MAS Bobrava, z.s. a jejich Sifeni (video,
internetové stranky, socidlni sité, propagacni materialy a podobné).

Jméno a pfijmeni Podpis
Bc. Helena Kadlecikova s ) B
Obec Moravany /ﬁ//&d‘ Z:%

Ing. Roman Valla

Milan Mojzis
Obec Nebovidy

Jifi Vasulin
Obec Strelice

Jifi Maiwaelder {u\
Télocviénd jednota Sokol Ostopovice L O.X

Ing. Jan Vondrdk

Lukag Dvofak 4
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Nazev MAS ; MAS Bobrava, z.5.
Organ: ] : Rozhodovaci
Nazev orga | ; \ Ridici vybor

Jméno zastupce (pouze v pripadé Géasti jineho
Nazev subjektu (PO, FOP)/Imeéno a prijmeni (FO) zastupce neZ delegované osoby, s kontrolou Pritomen na zasedani Hlasovani
priloZzene pineé moci)

‘I| Obec Moravany i gFeym ANO NEPRITOMEN

)l Ing. Roman Valla T2 ANO PRO soukromy
- | Obec Nebovidy w7 z ANO NEPRITOMEN

1 Obec Stfelice T - ANO PRO vefejny
| Télocviéna jednota Sokol Ostopovice Tl TN ANO PRO soukromy
2| Ing. Jan Vondrk T~ ANO PRO soukromy
/| Lukas Dvorak - NE NEPRITOMEN




EVROPSKA UNIE
Evropsky fond pro regionalini rozvoj
Integrovany regionalni operaéni program
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MINISTERSTVO
PRO MISTNI

ROZVOJ CR

Seznam Zadosti o dotaci dle poé¢tu ziskanych bodii ve vyzvé PRV & 9 MAS Bobrava, z.s.

Nize uvedené Zadosti o dotaci spinily podminky administrativni kontroly a vécného hodnoceni — minimalni pozadovany pocet 30 bod( pro Fichi 1 a Vybérova komise je na zakladé bodového
zisku a alokace Fiche 1: 835 294,- K& doporucuje Ridicimu vyboru ke schvaleni.

Nazev Zadatele IC Zadatele | Pofadové &islo projektu | Nazev projektu M!'sto reallzace BOflO\ﬂi Ehmiadatel P?iadované
projektu (NUTS 5) zisk vyse dotace
Fiche €. 1 Investice do zemédélskych podnikd
Zdenék Prax 67599877 | 2022-204-009-001-074 | Pofizeni zemédélské techniky - mobilniho stroje. SilGvky 50 ANO 30 250 K¢
Jakub Dolezal 72079487 | 2022-204-009-001-080 | Nakup zemédélské techniky Troubsko 45 NE 45375 K¢
Lukas Dvorak 04557280 | 2022-204-009-001-073 | Nakup ¢elniho nakladade s pfisluenstvim Orechov 45 NE 107 500 K&
Vyzkumny Ustav picninafsky, s.r.o. | 48532452 | 2022-204-009-001-067 | Investice do podniku Troubsko 45 NE 149 950 K¢
Markéta Kalcikova 06913474 | 2022-204-009-001-086 | Nakup techniky na senoseé Strelice 35 ANO 43 560 K¢
Jaroslav Dobrovolny 43385982 | 2022-204-009-001-088 | Nakup fekalniho navésu Strelice 30 NE 147 500 K¢
Pozadovana vyse dotace Fiche 1 celkem: | 524 135 K¢

Nize uvedené Zadosti o dotaci splnily podminky administrativni kontroly a vécného hodnoceni — minimalni pozadovany poéet 35 bodii pro Fichi 5 a Vybérova komise je na zakladé bodového
zisku a alokace Fiche 5: 1 642 491,- K¢ doporuéuje Ridicimu vyboru ke schvaleni.

# % Pofadové éislo i Misto realizace | Bodovy | PrvoZadatel | Pozadovana
Nazev Zadatele I€ 7adatele Nazev projektu : .
projektu projektu (NUTS 5) |  zisk vyse dotace
Fiche &. 5 Ob&anskd vybavenost obci
Télocvi¢na jednota Sokol Ndkup novych stoli do sokolovny T. J. Sokol
41539761 | 2022-204-009-005-083 Radostice 70 ANO 60 000 Ké
Radostice Radostice pro kulturni akce
SH €MS - Sbor dobrovolnych
65264878 |2022-204-009-005-077 | Pofizeni novych pivnich setd Orechov 60 ANO 192 000 K¢
hasi¢t Ofechov
SK TROOPERS z.s. 07869258 | 2022-204-009-005-075 | Materidlni vybaveni spolku Nebovidy 55 ANO 237 644 K¢
Zakladni Skola a Matefska skola
70995141 | 2022-204-009-005-069 | Modernizace $kolni kuchyné Z5 a M3 Radostice Radostice 50 NE 79 763 K¢
Radostice

MAS Bobrava
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Zakladni kola a Matefska 3kola
71003762 | 2022-204-009-005-082 | Vestavéna skfin Silivky 50 ANO 261 360 K¢
Silavky
Zakladni Skola a Matefska kola
71011528 |2022-204-009-005-081 | Interaktivni vyuka v Z5 a M3 Strelice Strelice 45 NE 82 678 K¢
Strelice
Rekonstrukce pristupového chodniku ke hibitovu v
Obec Nebovidy 00488097 | 2022-204-009-005-079 Nebovidy 45 NE 159 720 K¢
Nebovidech
Zakladni $kola a Matefska skola .
. 49459767 | 2022-204-009-005-078 | univerzélni robot do kolni kuchyné Zelesice 45 NE 159 720 K¢
ZeleSice
Obec Radostice 00487520 |2022-204-009-005-087 | Vybaveni pro spoleenské akce Radostice 35 NE 79 860 K¢
Matefskd Skola a Zakladni Skola,
71000453 | 2022-204-009-005-085 | Kmenové uebny 25 Ostopovice 2022 Ostopovice 35 NE 80 000 K¢
Ostopovice
Obec Moravany 00282120 |2022-204-009-005-084 | Rekonstrukce schodisté pod kostelem Moravany 35 NE 240 000 K¢
PoZadovand vyse dotace Fiche 5 celkem: | 1 632 745 K¢

V Nebovidech 4. 5. 2022

Predsedkyné Vybérové komise, Milu§e Cervend (Obec Poplvky)

MAS Bobrava
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Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci k finanéni podpore ve vyzvé PRV €. 9 MAS Bobrava, z.s.

Ni%e uvedené Zadosti o dotaci splnily podminku minimalniho pozadovaného po&tu 30 bod(i pro Fichi 1 a byly Ridicim vyborem MAS Bobrava, z.s. schvéleny k finan¢ni

podpore.
L. .. . . . ; X Misto realizace Bodovy | PrvoZadatel | Pozadovana
Nazev zadatele IC Zadatele | Poradové cCislo projektu | Nazev projektu . . Y
projektu (NUTS 5) zisk vyse dotace
Fiche €. 1 Investice do zemédélskych podnikut
Zdenék Prax 67599877 | 2022-204-009-001-074 | Pofizeni zemédélské techniky - mobilniho stroje. Silavky 50 ANO 30 250 K¢
Jakub Dolezal 72079487 | 2022-204-009-001-080 | Nakup zemédélské techniky Troubsko 45 NE 45 375 K¢
Lukas Dvorak 04557280 | 2022-204-009-001-073 | Nakup celniho nakladace s pfislusenstvim Orechov 45 NE 107 500 K¢
Vyzkumny Ustav picnindrsky, s.r.o. | 48532452 | 2022-204-009-001-067 | Investice do podniku Troubsko 45 NE 149 950 K¢
Markéta Kalcikova 06913474 | 2022-204-009-001-086 | Nakup techniky na senosec Strelice 35 ANO 43 560 K¢
Jaroslav Dobrovolny 43385982 | 2022-204-009-001-088 | Nakup fekalniho navésu Strelice 30 NE 147 500 K¢

Pozadovana vyse dotace Fiche 1 celkem: | 524 135 K¢

Ni%e uvedené Zadosti o dotaci splnily podminku minimalniho pozadovaného poctu 35 bod( pro Fichi 5 a byly Ridicim vyborem MAS Bobrava, z.s. schvéleny k finan¢ni

podpore.
; . .. Poradové cislo ’ . Misto realizace | Bodovy | Prvozadatel | Pozadovana
Nazev Zzadatele IC Zadatele . Nazev projektu . i .
projektu projektu (NUTS 5) zisk vySe dotace
Fiche €. 5 Obcanska vybavenost obci
Télocvi¢na jednota Sokol Nakup novych stoll do sokolovny T. J. Sokol
41539761 |2022-204-009-005-083 Radostice 70 ANO 60 000 K¢
Radostice Radostice pro kulturni akce
SH CMS - Sbhor dobrovolnych
65264878 | 2022-204-009-005-077 | Pofizeni novych pivnich set( Orechov 60 ANO 192 000 K¢
hasi¢d Ofechov
SK TROOPERS z.s. 07869258 |2022-204-009-005-075 | Materidlni vybaveni spolku Nebovidy 55 ANO 237 644 K¢

MAS Bobrava
—
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Zakladni Skola a Matefrska Skola . .
70995141 |2022-204-009-005-069 | Modernizace Skolni kuchyné ZS a MS Radostice Radostice 50 NE 79 763 K¢
Radostice
Z3akladni Skola a Matefrska Skola
71003762 |2022-204-009-005-082 | Vestavéna skfin Sillvky 50 ANO 261 360 K¢
Silavky
Zakladni Skola a Matefska Skola . .
71011528 |2022-204-009-005-081 | Interaktivni vyuka v ZS a MS Stfelice Strelice 45 NE 82 678 K¢
Strelice
Rekonstrukce pfistupového chodniku ke hrbitovu v
Obec Nebovidy 00488097 |2022-204-009-005-079 Nebovidy 45 NE 159 720 K¢
Nebovidech
Zakladni skola a Materska Skola .
. 49459767 | 2022-204-009-005-078 | univerzalni robot do Skolni kuchyné ZeleSice 45 NE 159 720 K&
Zelesice
Obec Radostice 00487520 |2022-204-009-005-087 | Vybaveni pro spolecenské akce Radostice 35 NE 79 860 K¢
Matefska Skola a Zakladni skola, .
71000453 |2022-204-009-005-085 | Kmenové ucebny ZS Ostopovice 2022 Ostopovice 35 NE 80 000 K¢
Ostopovice
Obec Moravany 00282120 |2022-204-009-005-084 | Rekonstrukce schodisté pod kostelem Moravany 35 NE 240 000 K¢

Pozadovana vyse dotace Fiche 5 celkem: | 1 632 745 K¢

V Nebovidech 18. 5. 2022
Digitalné podepsal
BC. Helena Bc. Helena

, Kadlecikova

Kad |eéik0va Datum: 2022.05.18
10:57:34 +02'00'

Predsedkyné Ridiciho vyboru, Helena Kadleéikova

MAS Bobrava
—




Smérnice £5

Smeérnice &. 5: Obéh ucetnich dokladu

Nazev spolku: MAS Bobrava, z.s.

Sidlo spolku: Vnitini 49/18, 664 48 Moravany
Vydal: Ridici vybor

Utinnost od: 1.3.2018.

Posledni revize dne: 202264917. 5. 2022

V souladu se Stanovami spolku MAS Bobrava, z.s. (dale jen ,,spolek®) vydava Ridici vibor spolku

smérnici €. 5, kterou se stanovi zasadni podminky pro ob¢h tucetnich dokladd, a to nasledovné:

I.

Uvodni ustanoveni

1) Obé¢h ucetnich dokladu je upraven v souladu s pfislusnymi ustanovenimi:

)

b)

,

zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich pfedpisti (dile jen ,,zikon o
ucetnictvi®),

vyhlagky MECR ¢&. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zikona, ve znéni
pozd¢jsich predpisu, u kterych hlavnim pfedmétem cinnosti neni podnikani, v aktualnim
zneéni (dale jen ,,vyhlaska ¢. 504,

a Ceskymi ucetnimi standardy pro cetni jednotky, které Gétuji podle vyhlasky ¢. 504/2002
Sb., ve znéni pozdéjsich predpisa (dale jen ,,CUS).

2) Ucelem této smérnice je zajiSténi spravného a uplného zpracovani vSech ucetnich doklada

spolku.

3) Uéetnimi doklady ve smyslu této smérnice jsou:

2
b)
0
d)
5
f

g
h)

faktury pfijaté,

faktury vydané,

doklady k ostatnim platbam (bez faktur),

doklady k pracovnim cestam (cestovni ptikazy),

pokladni doklady (pffjmové a vydajové),

doklady k vyplaté mezd, odvodu pojistného na socialni a zdravotni pojisténi, dani z pfijmu
a k srazkam z mezd,

bankovni doklady,

ptipadné dalsi doklady.

4) Podle této smeérnice a zasad v nf uvedenych postupuji vsichni pracovnici a ¢lenové spolku, ktefi

se v ramci plnéni svych dkolt stanou ucastniky realizovanych ucetnich piipadu.



II.

III.

IV.

VI

Smérnice £5

II.
Obéh ucetnich dokladut

Faktury pfijaté

a) ucetni oznadi interni fadou vzestupné, dle data vystaveni faktury,

b) zapisuji se do elektronické knihy doslych faktur,

¢) doslou fakturu pfedseda/ vedouci pracovnik stvrdi na znameni souhlasu podpisem a po
dohodé¢ s ucetni pfifadi doslou fakturu k jednotlivé ucetni akci a stredisku,

d) udcetni odpovida za zauctovani faktury,

e) ucetni preda fakturu pfedsedovi/ vedoucimu pracovnikovi k- proplaceni.;

v ’ v/ o M v

Faktury vydané

a) vydané faktuty vystavuje ucetni na zakladé podklada od pfedsedy/ vedouctho pracovnika,

b) vydanou fakturu podepisuje pfedseda/ vedouci pracovnik, ¢imz potvrzuje jeji vécnou
spravnost a dorucuje ji odbérateli,

¢) ucetni oznadi interni fadou vzestupné, dle data vystaveni faktury,

d) zapisuji se do elektronické knihy odeslanych faktur,

e) ucetni sleduje dle splatnosti den dhrady a po dohodé s pfedsedou/ vedoucim pracovnikem

provede zauctovani pohledavky k jednotlivé ucetni akci a stfedisku.;

v v v

Doklady k ostatnim platbam (bez faktur)

a) pokyny k ostatnim vydajovym platbam, které jsou realizovany na zakladé vyzev k thrade,
zalohovych faktur pfijatych (proforem faktur) apod., vystavuje ucetni formou platebnich
ptikaza a pfedava predsedovi/ vedoucimu pracovnikovi k dhradé,~

b) ucetni zabezpeci prouctovani platby nebo vyplatu zalohy z pokladny,

¢) faktury zalohové vydané vydava ucetni dle pokynua pfedsedy/ vedouciho pracovnika,

d) doklady jsou zafazeny do pfislusnych ucetnich knih,

e) ucetni po dohodé s prfedsedou/ vedoucim pracovnikem provede zatctovani dokladu k

jednotlivé ucetni akci a stfedisku.

Doklady k pracovnim cestam

Postup pro vyactovani a vyplaceni cestovnich nahrad je osetfen ve smérnici €. 6: Pracovni cesty
a cestovni nahrady.

Pokladni doklady
Postup pro uctovani a vedeni pokladny je osetfen ve smérnici ¢. 2: Hospodafeni s finan¢nimi
prostfedky, majetkem a vedeni pokladny.

Doklady k vyplaté mezd
a) Podklady k vyplaté mezd predava vedouci pracovnik (evidence pracovni doby) a zaméstnanci
(napf. neschopenka, doklad o osetfovani ¢lena rodiny, dovolenka, potvrzeni o navstévé

2



b)

)

2

h)

i)

Smérnice £5

lékate a dal$i doklady omlouvajici nepfitomnost v praci) ucetni do 5. pracovniho dne
nasledujiciho mésice,

podklady pro provedeni srazek z mezd (spofeni, ptjcky, pojistné — zmény apod.) pfedavaji
zaméstnanci ucetni do 20. dne bézného mésice,

zmény osobnich udaju nahlasi zaméstnanci pisemné nejpozdéji do 5 pracovnich dnua
vedoucimu pracovnikovi (napf. zména bydlisté, narozeni ditéte, zména rodinného stavu,
zmény v pobirani dichodt, ukonceni studia déti, zména zdravotni pojistovny apod.),
zpracovani mezd provadi ucetni na zakladé vyse uvedeny podkladu, ke mzdam vyhotovi
ptikaz k uhradé, ktery pfedava predsedovi/ vedoucimu pracovnikovi, ktery svym podpisem
stvrzuje jeho spravnost,

uhradu mzdovych vydaju provadi pfedseda, na zakladé ptikazu k dhradé, do stanoveného
vyplatntho terminu uvedeného v pracovnich smlouvach a dohodach o pracich konanych
mimo pracovni pom¢r,

ucetni mzdy zatuctuje,

ke mzdam tucetni vyhotovi pfehled socialniho pojisténi, zdravotniho pojisténi, danovych
nakladt, pfehled nepfitomnosti, které vcetné prehledtt o platbé pojistného na OSSZ a
zdravotni pojist’ovny zaklada,

odesilani mésicnich prehledd o platbé pojistného (socialni pojisténi, zdravotni pojisténi),
jakoz i dalsf styk s institucemi OSSZ, ZP, finan¢nim ufadem apod. v souvislosti se mzdami,
vyuctovanim danf atd. zajiSt'uje Gcetni prostfednictvim datové schranky ¢i jinym zvolenym
zpusobem,

ucetn{ zaméstnancam predava vyplatni pasku.

VII. Bankovni doklady

)

b)

)

5

bankovnimi doklady se pro tucely této smérnice rozumi piikazy k dhradé a vypisy
z bankovnich ucta,

pisemnosti tykajici se disponovani s penéznimi prostfedky na bankovnich uctech musi byt
schvileny oproti podpisu pfedsedy/ vedouctho pracovnika,

styk a bankou zajist'uje pfedseda/ vedouci pracovnik prostfednictvim internetového
bankovnictvi, pfedava schvalené piikazy k dhradé penéznimu ustavu k thrade, pfebira vypisy
z penézniho ustavu,

jednotlivé polozky zuctovava cetni, ktera dale provadi kontrolu ucetntho stavu bankovnich
ucta s bankovnimi vypisy.

VIII. U&tovani o dlouhodobém majetku

Postup pro zafazeni dlouhodobého majetku do uzivani, pfevody majetku, vyfazeni majetku je

dale osetfen ve smérnici ¢. 3: Dlouhodoby majetek a odpisovy plan.

IX. Objednavky

a)

b)

objednavky vystavuje pfedseda/ vedouci pracovnik, kdy jedno vyhotovené objednavky
odesila odbérateli (at’ jiz elektronicky nebo pisemné) a druhé zaklada do evidence
objednavek,

objednavka je fadn¢ o¢islovana a zafazena do evidence objednavek

X. Ostatni evidence



a) pracovnici kancelafe dale vedou elektronickou evidenci odeslané a doslé posty,
b) ptfedseda/vedouci pracovnik vede evidenci pracovnich urazu.

NaleZitosti a pfezkusSovani ucetnich doklada

III.

1) Dokladové fady a jejich ¢islovani:

Doklad

Faktura pfijata

Faktura vydana

Faktura pfijata zalohova
Faktura vydana zalohova
Prijmovy pokladni doklad
Vydajovy pokladni doklad
Cestovni piikaz

Cislovani
FAPxx00x
FAVxx00x
FAPzxx00x
FAVzxx00x
PPDxx00x
VPDxx00x
CPxx00x

Smérnice £5

U vsech vyse uvedenych dokladovych fad se zavadi pro kazdé ucetni obdobi samostatna ciselna

fada. Za zkratkou ucetni dokladu se uvedou posledni dv¢ ¢islice daného roku a cislovani

kazdého dokladu pak zac¢ina ¢islici 1 a pokracuje vzestupné.

2) Piezkusovan{ ucetnich dokladi:

Doklad

Faktury pfijaté

Faktury vydané

Doklady k ostatnim platbam
Pokladni doklady

Bankovni{ doklady

Piikazy k dhradé

Cestovni ptikazy

Mzdy

Zauctovani acetnich dokladua

Poskytovani zaloh

Zuctovani s institucemi SP/ ZP a

FU

Zuctovani dotaci a podpor

Vécna spravnost + podpis ovéfujici

vécnou spravnost

Vedouci pracovnik; pfedseda
Vedouc{ pracovnik; pfedseda
Vedouci pracovnik; pfedseda
Vedouc{ pracovnik; pfedseda
Vedouci pracovnik; predseda
Vedouci pracovnik; pfedseda
Vedouci pracovnik; pfedseda
Vedouc{ pracovnik; pfedseda
Ucetnf

Vedouc{ pracovnik; pfedseda
Ucetni

Vedouc{ pracovnik

Formalni

spravnost

Ucetni
Ucetni
Ucetni
Ucetni
Ucetni
Ucetni
Ucetni
Ucetni
Ucetni

Ucetni
Ucetni

Ucetni

3) Kompetence a podpisové vzory osob odpoveédnych za jednotlivé ucetn{ ptipady, pfedevsim za

jejich soulad se skutecnosti, za nalezitosti uc¢etnich dokladu, za schvaleni a za dctovani acetnich

pfipadi jsou uvedeny v piiloze ¢. 1.
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VII.

Zavérecna ustanoveni

1) Tato vnitini smérnice nabyva ucinnosti dnem 26-2-2649:17. 5. 2022
2) Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava Revizni komise spolku.

3) Tato smérnice je zavazna pro vSechny ¢leny spolku a jeho zaméstnance dnem jejtho vydani.




Pfiloha ¢. 1 Podpisové vzory

Funkce

Predsedkyné spolku

Vedouci pracovnik

Utetni, projektova manaZerka

Jméno

Bc. Helena Kadlec¢ikova
Mgr. Jiti Hruby

Ing. Alena Kovatikova

Podpis
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