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1 INTERNi POSTUPY MAS

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev, hodnoceni,
vybéru projektdl MAS Bobrava, z.s. Interni postupy jsou zpracované jako dokument v programovém obdobi 2014—
2020 pro operacni program IROP.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD (Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje uzemi MAS
Bobrava), jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS Bobrava z.s. a vnitfnich smérnic (www.masbobrava.cz, sekce
Dokumenty a Dokumenty spolku). MAS vykonava ¢innosti definované ve Specifickych pravidlech pro Zzadatele a
pfijemce, vyzvy €. 6 IROP (Specificka pravidla pro Zadatele a pfijemce).

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci je odpovédny Ridici vybor MAS spole&né s projektovym manazer IROP. Ridici
vybor MAS ve spolupraci s projektovym manazer IROP vypracuje/aktualizuje IP do 20 pracovnich dni od schvaleni
strategie CLLD/zmény v jednotném metodickém prostiedi (JMP) tohoto dokumentu nebo zmény vyvolané zménou
legislativy, nejpozdéji vak pfed vyhlasenim prvni vyzvy MAS/dalSimi vyzvami MAS.

Projektovy manazer IROP zasil4 Interni postupy nejpozdéji 35 pracovnich dni od jejich vypracovani na RO IROP
k pfipominkam pfed vyhlaSenim prvni vyzvy MAS a pfi kazdé jejich zméné&. MAS nevyhlaSuje vyzvy bez
vypracovanych Internich postup(i a zapracovanych pfipominek RO IROP.

Projektovy manazer IROP vyporadava pfipominky RO IROP nejpozdéji do 10 pracovnich dni od jejich obdrzeni.
V ptipadé neakceptovani zasadnich pfipominek maze RO IROP svolat jednani k nevyporadanim pfipominkam,
pfipadné neschvalit vyzvu MAS.

Po obdrzeni emailu, Ze RO IROP souhlasi s vyporadanim pfipominek k IP a jejich aktualizaci, Valna hromada MAS
schvaluje Interni postupy. Podrobnosti o schvaleni interni dokumentace je uvedena ve Stanovach MAS
(www.masbobrava.cz, sekce Dokumenty a Dokumenty spolku).

Schvalené Interni postupy zasila projektovy manazer IROP do 2 pracovnich dni od jejich schvaleni na RO IROP
a zverejfivje je nejpozdéji do 5 pracovnich dnil od jejich schvaleni/schvalené zmény na svém webu
(www.masbobrava.cz, sekce Dokumenty a Dokumenty spolku).
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2 IDENTIFIKACE MAS

MAS Bobrava, z.s.

Spolek

03889076

Vnitfni 49/18, 664 48 Moravany (www.masbobrava.cz)

U Kaple 260/5, 664 49 Ostopovice (www.masbobrava.cz)

Vrab&ak Moravany z.s., Stfedni 10/28, 664 48 Moravany
Zastupuijici fyzicka osoba: Bc. Helena Kadlecikova
Predsedkyné spolku

Manazer MAS (vedouci kancelafe MAS)
Mgr. Jifi Hruby,

Telefon: +420 608 961 022

Email: hruby@masbobrava.cz

Projektovy manazer (PRV)
Ing. Alena Kovafikova
kovarikova@masbobrava.cz
+420 603 891 379

Projektovy manazer (IROP)
Ing. Martina Stara
stara@masbobrava,cz
+420 737 112 985

Kontaktni Gdaje na pracovniky kancelafe MAS jsou uvedeny na
webovych strankach MAS (www.masbobrava.cz)

www.masbobrava.cz

ID: 6e32u2r

115-0216840287/0100

2.1 Administrativni kapacity

Cinnost organt MAS navazuje na pInéni Standardizace MAS v programovém obdobi 2014-2020. Kompetence
povinnych organd MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS (www.masbobrava.cz, sekce Dokumenty a
Dokumenty spolku). ZpUsob vlastniho jednani organt MAS je rozepsan v jednotlivych jednacich Fadech organi MAS
(www.masbobrava.cz, sekce Dokumenty a Dokumenty spolku).
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VALNA HROMADA MAS

(nejvyssi organ)

b N

RIDICi VYBOR MAS REVIZNi KOMISE MAS VYBEROVA KOMISE MAS
(statutarni organ) (Kontrolni organ) (vybérovy organ)

|

KANCELAR MAS

Organy MAS:

Valna hromada MAS je nejvy$Sim organem MAS. Valna hromada MAS je tvofena vSemi ¢leny spolku. Jednani je
upraveno jednacim fadem Valné hromady MAS, ve kterych je upraven vzorec pfepoctu hlasovacich prav, tak aby
pocet Elent zastupujicich vefejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepfesahl 49 % hlasovacich prav.
Pravomoci Valné hromady upravuji Stanovy MAS. Valna hromada ma ke dni 4. 12. 2017 celkem 34 ¢&lend.

Do plsobnosti Valné hromady ke vztahu SCLLD patfi zejména:

schvaluje zékladni programové dokumenty spolku a kontroluje jejich plnéni;

voli a odvolava &leny Ridiciho vyboru, Vybé&rové komise, Revizni komise, schvaluje poget &lenli organi
spolku, jejich plsobnost a pravomoci, zpusob jejich volby a odvolani a zplUsoby jednani, pokud nejsou
upraveny ve Stanovach;

nese zodpovédnost za provadéni SCLLD v tzemni pisobnosti MAS;

schvaluje distribuci vefejnych financnich prostfedkd, strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje;
schvaluje zpUsob hodnoceni a vybér projektd a vybérova a bodovaci kritéria pro vybér projektu;

schvaluje rozpocet realizace strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje.

Ridici vybor MAS je rozhodovacim organem MAS a za svoji &innost se odpovida Valné hromadé. Clenové Ridiciho
vyboru MAS jsou voleni z &lenti spolku. Ridici vybor MAS ma nejméné 5 &len(i. Kompetence Ridiciho vyboru MAS
vymezuji Stanovy MAS. Ridici vybor MAS si ze svého stfedu voli pfedsedu, ktery zastupuje spolek navenek.
Pfedseda Ridiciho vyboru MAS svolava a Fidi jeho zasedani.

Do pusobnosti Ridiciho vyboru ke vztahu SCLLD patfi zejména:

schvaluje uzavieni a ukonCeni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD;
zpracovava a schvaluje interni pfedpisy spolku, zejména organizacéni fad, jednaci fad, pfispévkovy fad a
dal$i dokumenty, které jsou nezbytné pro jeho fadné fungovani;

zpracovava zplisob hodnoceni a vybéru projektli spolku v&. pfisluSnych kritérii, ktery pfedklada nejvysSimu
organu ke schvaleni

schvaluje vyzvy k podavani zadosti;

vybira projekty k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zakladé navrhu Vybérové komise MAS;
pfipravuje strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje a dal8i rozvojové strategie;

realizuje Ukoly, opatfeni a cile sméFujici k implementaci rozvojové strategie regionu;

zFizuje komise, popf. jiné pracovni a iniciativni skupiny.
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Vybérova komise MAS je vyb&rovym organem MAS. Clenové Vybérové komise MAS jsou voleni z &lent spolku.
Vybérova komise MAS ma minimalné 7 ¢lend. Kompetence Vybérové komise MAS vymezuji Stanovy MAS.
Vybérova komise MAS si ze svého stfedu voli prfedsedu. Pfedseda Vybérové komise MAS svolava a fidi jeji
zasedani.

Do pusobnosti Vybérové komise ke vztahu SCLLD patfi zejména.
- provadi vécné hodnoceni projektl na zakladé objektivnich kritérii;
- navrhuje a sestavuje seznam projektll v pofadi podle dosaZenych bodu ve vécném hodnoceni;

Revizni komise MAS je kontrolnim organem MAS. Clenové Revizni komise MAS jsou voleni z &len( spolku. Revizni
komise MAS ma nejméné 3 ¢leny, ze kterych voli pfedsedu. Pfedseda Revizni komise MAS svolava a fidi jeji
zasedani. Kompetence Revizni komise MAS vymezuji Stanovy MAS. Revizni komise provadi pfezkum hodnoceni
a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.

Do plsobnosti Revizni komise ke vztahu SCLLD patfi zejména:

- dohlizi na to, Ze spolek vyviji &innost v souladu se zakony, platnymi pravidly, standardy MAS a SCLLD;

- kontroluje metodiku zplsobu vybéru projektll MAS a jeji dodrzovani, véetné vyfizovani zadosti o pfezkum
zadatell proti vybéru MAS;

- Revizni komise MAS mimo pfezkum pravidelné jednou za rok kontroluje zplsob vybéru projektd MAS, zda
je v souladu s internimi postupy MAS. V pfipadé, ze Revizni komise MAS zjisti nedodrzovani metodiky
vybéru projektl, vyhotovi o tom pisemny protokol. Protokol bude obsahovat konkrétni pochybeni a
nesrovnalosti a bude doruéen na RO IROP. Na dorugeni fidicimu organu IROP ma Revizni komise MAS
stanovenou lhGtu max. 5 pracovnich dni od zjiSténi nesrovnalosti. O tomto kroku bude Revizni komise
MAS informovat na nejbliz§im jednani Valné hromady MAS. Dalsi kroky budou provedeny v soucinnosti s
pokyny RO IROP;

- zodpovida za monitoring a hodnoceni strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje, zpracovava a
predklada Ridicimu vyboru MAS ke schvaleni indikatorovy a evaluaéni plan strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje.

Dale je soucasti struktury MAS kancelar MAS, ktera je sloZzena z manazera MAS a dalSich pracovnik( kancelare.
Kancelaf MAS Bobrava, z.s., neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS (vykonnym aparatem MAS a
jejich vybort). Kancelaf MAS je odpovédna za prakticky vykon rozhodnuti MAS Bobrava, z.s. Tvofi ji vedouci
pracovnik MAS a zaméstnanci, ktefi odpovidaji za &innosti, které vyplyvaji z jejich pracovni naplné. Za chod
kancelafe MAS je odpovédny vedouci pracovnik MAS. Pracovni naplfi zaméstnanct a vedouciho kancelare je
soucasti pracovni smlouvy. Pro realizaci strategie CLLD, programového ramce IROP, je zajisténo cca 1,1 Gvazkd,
v soudtu za CLLD 2,4 FTE.

Vedoucim kancelafe MAS je manazer MAS, ktery je ve vztahu MAS v hlavnim pracovnim poméru — HPP v ramci
CLLD ve vysi 0,8 uvazku. Manazer MAS zastfeSuje jak IROP, PRV, tak i Animaci OP VVV, pfi¢emz v ramci IROP to
déla cca 0,3 uvazku. Kancelai MAS dale tvofi projektovy manazer IROP v hlavnim pracovnim poméru — HPP
v ramci CLLD ve vysi 0,8 uvazku, pro IROP cca 0,7, v ndvaznosti na pfipadné zastupovani projektového manazera
PRV cca 0,1 uvazku pro PRV a projektovy manazer PRV — HPP v ramci CLLD ve vySsi 0,8 Uvazku, cca 0,7 uvazku
pro PRV, v navaznosti na pfipadné zastupovani projektového manaZera IROP cca 0,1 uvazku pro IROP. Kancelaf
MAS provadi vSechny nezbytné ukony pro realizaci SCLLD.

Do pusobnosti kancelafe MAS ve vztahu k SCLLD patfi zejména:
- zajiStuje administrativni zalezitosti spojené s €innosti MAS;
- organiza¢né zajistuje jednani organu spolku;
- zajiStuje materialy a podklady potfebné pro ¢innost organt spolku, v&etné jejich distribuce ¢lenim organu
spolku;
- zajistuje podavani informaci o ¢innosti spolku ¢lenm a vefejnosti;
- provadi archivaci dokumentu spolku;
- poskytuje konzultace pfedkladatelim projektu, ktefi se uchazeji o podporu v ramci realizace SCLLD.
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ManaZer MAS:
- vykonava odborny dohled nad projektovymi manazery
- odpovida za uspésnou realizaci SCLLD;
- dohlizi na pfipravu vyzev, jejich zvefejiiovani a aktualizace;
- koordinuje ¢innosti k naplnéni SCLLD s partnery z Gzemi;
- informuje a komunikuje se Zadateli, konzultuje projektové Zadosti;
- provadi hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti,
- komunikuje s RO a dal$imi dotéenymi organy;
- zajistuje archivaci a evidenci vSech potfebnych dokumentu.

Projektovy manazer IROP:
- ma pfidéleny program IROP, u kterého je zodpovédny za jeho realizaci
- zpracovava podklady pro vyhlaseni vyzvy,
- ma na starosti zvefejfiovani a aktualizace vyzev;
- provadi hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti,
- zandSi vSechny potfebné informace do systému MS2014+, zejména pak vysledky vécného hodnoceni
- zasila projekty k zavére¢nému ovéreni zpusobilosti pfes MS2014+,
- informuje a komunikuje se zadateli, konzultuje projektové zadosti;
- komunikuje s RO a dal$imi dotéenymi organy;
- zajiStuje archivaci a evidenci vSech potfebnych dokumentu.

Projektovy manazer PRV:
- v pfipadé absence &i v pfipadného stfetu zajml jednoho z vySe uvedenych pracovniku, provadi projektovy
manazer PRV kontrolu hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti

Pracovnici Kancelafe MAS budou zastavat nasledujici funkce, které jsou spojené s administraci vyzvy MAS:
- Hodnotitel/Zapisovatel — je zodpovédny za vytvoreni a zvefejnéni potfebnych dokument, zapisl, vysledku
hodnoceni v systému MS2014+ i na webovych strankach MAS, tuto funkci zastava projektovy manazer
IROP;
- Schvalovatel/Signataf — je zodpovédny za kontrolu dokument(i a prace zapisovatele, rovnéz zminéné
dokumenty v systému MS2014+ podepisuje, tuto funkci zastava manazer MAS;

Z kancelafe MAS jsou vybrani 2 zaméstnanci (manaZer MAS a projektovy manaZer IROP), ktefi pfipravi podklady
pro hodnoceni &leny Vybérové komise MAS. Podklady ¢lenové Vybérové komise MAS obdrZi nejpozdéji 5
pracovnich dni pfed jednanim Vybérové komise MAS. Na jednani Vybérové komise MAS jsou pfedstaveny
pfipravené podklady, vznikne kontrolni list ke kazdému projektu. Z kontrolniho listu musi byt patrné, kdo provadél
kontrolu/hodnoceni projektu. Projektovy manazer IROP vklada kontrolni list k projektu do MS 2014+,

Popis hodnoceni projektul je blize specifikovan v kap. 5 tohoto dokumentu.

MAS nebude vyuzZivat externi hodnotitele.
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3  VYZVY MAS

Pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi absolvovat pfislusné Skoleni,
aby jim byla zfizena pfistupova prava do MS2014+. Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektt v MS2014+
jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach tohoto dokumentu.

3.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev MAS zpracovava projektovy manazer IROP max. na 1 rok. Na nasledujici kalendafni rok ho
vypracuje podle vzoru, ktery je k nalezeni na strankach https://www.strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS — Vzory“, nejpozdéji do 31. 12. daného roku. V
pfipadé potreby zajistuje jeho aktualizaci, nejdfive vSak k 30. 6. daného roku.

Harmonogram vyzev neni pfedmétem konzultaci RO IROP/CRR.

Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje Ridici vybor MAS. Ptipadné zmény schvaleného harmonogramu
vyzev budou vzdy zdivodnény, je vSak zadouci, aby k nim dochazelo co nejméné. Ridici vybor MAS schvaluje
harmonogram vyzev na 1 rok dopfedu, a to nejpozdé&ji do data odeslani harmonogramu vyzev na RO IROP, tj.
nejpozdéji do 31.12. do 14 hod daného roku. V pfipadé potieb jeho aktualizace jej schvaluje pfi nejbliz§im jednani
Ridiciho vyboru MAS.

Projektovy manazer IROP zasila schvaleny harmonogram vyzev na RO IROP do 10 pracovnich dni od schvaleni
strategie CLLD, poté do 2 pracovnich dni od jeho schvalené aktualizace prostfednictvim emailu na
clidirop@mmr.cz.

Harmonogram vyzev zvefejiuje na webovych strankach MAS projektovy manazer IROP do 5 pracovnich dni od
jeho schvaleni na viditelném misté, nejlépe u vyhlaSenych vyzev MAS pro IROP.

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

Vyzva MAS je vZdy kolova a hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po skon&eni terminu pro pfedkladani Zadosti.
Projektovy manazer IROP vyzvu zadava do MS2014+. MAS nemuze vyhlasit vyzvu pfed vyhlagenim vyzvy RO IROP
a nem0ze ji ukong&it pozdéji, nez je stanoveno datum ukong&eni pfijmua Zzadosti ve vyzvé RO IROP. RO IROP vyhlauje
vyzvy pro pfedkladani projektl z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy zvefejfiiuje po jejich schvaleni na webu
http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Pravidly pro zadatele a pfijemce, ktera byla pfipravena
RO IROP, déale zahrnuje komplexni kritéria pro hodnoceni projekt.

Vyzva MAS je vyhlaSena na jeji Uzemi. Vzor textu vyzvy je knalezeni https://www.strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS — Vzory*.

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat Ihiity uvedené v MP RVHP.

Vyhlaseni vyzvy bude pfedchazet komunikace s potencialnimi zadateli prostfednictvim konzultaci, workshopu a
informacnich seminar. Za tvorbu vyzev, jejich vyhlaseni a uvefejnéni, jakoz i jejich zmény odpovida projektovy
manazer IROP za odborného dohledu manazera MAS.

Prvni kolovou vyzvu vyhlasuje MAS nejpozdéji do 20 pracovnich dni od schvaleni internich postupti MAS nebo
bezprostfedné po vyporadani pfipominek RO IROP k vyzvé.

Vyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Sou&asti vyzvy jsou pfilohy, které MAS
stanovuje nebo piebira do své vyzvy. Jednou z pfiloh jsou kritéria pro hodnoceni formalnich nélezZitosti a pfijatelnosti
a vécné hodnoceni, odkaz na Obecna a Specificka pravidla pro Zadatele a pfijemce a odkaz na IP MAS.
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Projektovy manazer IROP pfipravi vyzvu MAS podle vzoru vyzvy MAS vytvofenou RO IROP. Vyzva MAS respektuje
zaméreni opatfeni programového ramce IROP, iuzemi MAS, finanéni ramec opatfeni, cilové hodnoty indikator(, Ihaty
uvedené v MPRVHP, kapitola 5.2.1. Projektovy manazer IROP zasila vyzvu ke konzultaci na RO IROP podle postupu
uvedeného v kapitole 1 tohoto dokumentu. Pokud RO IROP neuplatiiuje dal$i pfipominky, Ridici vybor MAS
schvaluje vyzvu MAS v souladu se Stanovami MAS www.masbobrava.cz, sekce Dokumenty a Dokumenty spolku,
od vyporadani pfipominek.

Projektovy manazer IROP zadava vyzvu v&etné pfiloh do MS2014+ podle PFirucky pro zadavani vyzvy MAS v
MS2014+ https://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty- ,Dokumenty pro MAS®, po vypofadani
pfipominek RO IROP do 2 pracovnich dnli od schvaleni vyzvy Ridicim vyborem MAS a zasild vyzvu MAS
nejpozdéji 7 pracovnich dni pfed terminem vyhlaseni vyzvy k odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP
helpirop_in@mmr.cz.

V pfipadé nespinéni uvedenych podminek nebude pfislusna vyzva vyhlasena, termin vyzvy bude posunut tak, aby
byl splnén pozadavek 7 pracovnich dni k odsouhlaseni a ke schvaleni vyzvy v MS2014+.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi projektovy manazer IROP na zakladé zmény legislativy, nadfazené metodiky v
souladu s MPRVHP, kapitola 5.2.4, dale projektovy manazer IROP postupuje podle kapitoly 4.2 tohoto dokumentu.
Zména vyzvy musi byt Fadné odudvodnéna, tzn., bude obsahovat popis zmény, divod provedeni zmény, pfipadné
dopady na administraci projektll Zadatele/pfijemce v MS2014+, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukonéen pfijem
zadosti o podporu, dale vzor vyzvy MAS.

Zmény, které je mozné provest:
¢ prodlouzit dobu pfijmu zadosti o podporu pfed uzavienim vyzvy,
¢ navysit alokaci vyzvy, pokud nebyla cela alokace na opatieni jiz vyhlasSena,
o formalni Upravy pfiloh.

Vyzvy MAS a jejich aktualizace schvaluje Ridici vybor MAS.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje projektovy manazer IROP zadatele. Projektovy manazer
IROP zvefejiiuje vyzvu nebo informuje o jeji zméné do 5 pracovnich dni od jejich schvaleni v MS2014+ na svém
webu (www.masbobrava.cz). Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy az po dobu udrzitelnosti
projektu ve specifickém cili 4.2 IROP.

Projektovy manazZer IROP zahajuje kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti nejpozdéji do 5 pracovnich dni
od ukongéeni pfijmu zadosti o podporu.

Kazda zména vyzvy MAS bude podstoupena projektovym manazerem IROP ke schvaleni RO IROP na adresu
clidirop@mmr.cz a pak nasledné pfes MS2014+. Ridici vybor MAS stanovi datum nabyti G&innosti zmény vyzvy.
Ma-li zména dopad na termin ukon&eni pfijmu zadosti, prodlouzi Ih{itu pro podavani zadosti pfiméfené tak, aby
zohlednovala predpokladanou dobu, kterou zadatel potfebuje, aby projekt (resp. zadost o podporu) zméné
pfizpUsobil. V pfipadé zmény, u které je nutné provést Upravy v informacénim systému MS2014+, projektovy manazer
IROP stanovi datum nabyti u¢innosti zmény vyzvy a zaroven prodlouzi lhaty pro podavani zadosti pfimérené tak,
aby zohledriovala pfedpokladanou dobu potiebnou pro provedeni upravy informaéniho systému. Zména vyzvy bude
zvetejnéna neprodlené po schvaleni RO IROP stejnym postupem jako vyzva.

Pokud neni uloZena povinnost pravnimi pfedpisy nebo zménou jednotného metodického prostfedi, ve vyhlaSenych
kolovych vyzvach MAS neni umoznéno meénit nebo rusit nasledujici informace:

- zruSit vyzvu;

- snizit alokaci vyzvy;

- zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpusobilych vydaju;

- zmeénit miru spolufinancovani;

- zménit vécné zamérfeni vyzvy;

- zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zzadatele;

- posun nejzaz8iho data pro ukon&eni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum;
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- posun data ukonCeni pfijmu zadosti o podporu na dfivéjsi datum;
- menit kritéria pro hodnoceni projekt.

Kazda zména vyhlasené vyzvy musi fadné odlivodnéna. Odlvodnéni musi obsahovat
- popis zmény;
- davod provedeni zmény;
pfipadné dopady na administraci projekt( ze strany Zadatele / pfijemce v informaénim systému MS2014+
(toto ustanoveni plati pouze pro zménu textu vyzvy pfed ukonéenim pfijmu zadosti o podporu).

3.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Kritéria pro hodnoceni projekt(i obsahuji podrobna kritéria pro hodnoceni roz¢lenéna podle fazi procesu hodnoceni
a splfuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni (Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér
projektd v programovém obdobi 2014-2020, Kapitola 6.2.2.2 Zakladni pravidla pro kritéria a 6.2.2.3 Vymezeni
kritéria). Hodnotici kritéria uvadi MAS jako pfilohu ke své vyzveé.

Pfed vyhlaSenim vyzvy musi MAS pfipravit kritéria pro hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a pro vécné
hodnoceni. Vzory jsou k dispozici na webu http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty
pro MAS". MAS stanovuje primarné kritéria, ktera hodnoti pfinos projektd k pIinéni zaméru a cilll strategie CLLD.

Kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni zpracovava projektovy manazer IROP
ve spolupraci s manazerem MAS a predklada je ke konzultaci na RO IROP nejpozdéji ve stejny den, kdy zasila
projektovy manazer IROP vyzvu k pfipominkam. MAS postupuje v souladu s kapitolou &. 1 IP.

Kritéria pro hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti jsou vyluCovaciho charakteru ANO/NE/
Nerelevantni/Nehodnoceno. Nehodnoceno MAS voli v pfipadé&, Ze u napravitelnych kritérii bude Zadatel vyzvan k
doplnéni.

Ridici vybor MAS ve spolupréci s projektovym manazerem IROP pfipadné manazerem MAS stanovi, ktera kritéria
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti jsou napravitelna a nenapravitelna. V pfipadé napravitelnych kritérii MAS vyzve
Zadatele prostfednictvim depeSe v MS2014+ k napravé maximalné 2krat.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn., je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné odivodnéni poctu
bodda.

Ridici vybor MAS ve spolupraci s projektovym manazerem IROP pFipadné manazerem MAS navrhne body k
jednotlivym kritériim ve vécném hodnoceni, uri minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni
MAS. Minimalni bodova hranice nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poc¢tu bodu. Dale Kancelai MAS postupuje v
souladu s kap. 5.2 tohoto dokumentu. Pfidélené body musi byt jasné charakterizované. Nelze uvést Skalu napf. 1-
10 bodd, aniz by kritérium bylo mozné objektivné vyhodnotit.

Kritéria pro hodnoceni schvaluje Valnd hromada MAS. Podrobnosti o schvaleni hodnoticich kritérii je uvedena ve
Stanovach MAS (www.masbobrava.cz, sekce Dokumenty a Dokumenty spolku).
V pfipadé, kdy MAS vyhlaSuje vyzvu na vice aktivit, zpracovava jednu sadu kritérii. Jednotliva kritéria jsou odliSena
pro rlizné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno ,nerelevantni“ pro konkrétni aktivitu.

MAS nehodnoti podle kritérii zavérecného ovéreni zpusobilosti projektl, které provadi CRR. Pokud hodla pouzit
nékteré kritérium ze zavérecného ovéfeni zpusobilosti projektl, jeho pouziti odivodni. Nelze od(vodnit jako
preventivni opatfeni pro ujisténi, ze zadost splini kritéria CRR.

MAS nepouziva kombinovana kritéria v IROP. Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou
strategii CLLD.

RO IROP ma moznost stanovit néktera kritéria jakozto povinna, tj. MAS je musi do svého navrhu kritérii zadlenit,
dale miize stanovit kritéria doporuduijici, jejichZ prostfednictvim Ize naplnit principy stanovené ve vyzvé RO IROP.
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Ke kazdé vyzvé bude navazana jedna sada kritérii. Dale pfirucka, jak vyhlasit vyzvu v MS2014+ http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS*)

Povinna kritéria formalnich nalezitosti a pfijatelnosti pro MAS jsou uvedena v kapitole 7.1 Programového dokumentu
IROP.
e Projekt je svym zamé&fenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy
e Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS
e Zadatel spliiuje definice opravnéného pFijemce pro pFisludny specificky cil a vyzvu MAS
e Projekt respektuje minimalni a maximaini hranici celkovych zpUsobilych vydajli, pokud jsou stanoveny
e Projekt respektuje limity zpUsobilych vydaju, pokud jsou stanoveny
e Projekt nema negativni vliv na zadnou z horizontalnich priorit IROP (udrzitelny rozvoj, rovné pfilezitosti a
zakaz diskriminace, rovnost muzl a Zen)
e Potfebnost realizace je odlivodnéna
e Z&dost o podporu je podana v pfedepsané formé
e Z&dost o podporu je podepsana opravnénym zastupcem Zadatele
e Jsou dolozeny vSechny povinné pfilohy a obsahové splfiuji nalezitosti pozadované v dokumentaci k vyzvé
MAS (MAS obsahové kontroluje pouze ty pfilohy, které potfebuje pro vécné hodnoceni, tzn. dokumenty jsou
vedeny v kontrolnich listech, referen¢ni dokumenty)

MAS zajisti, Ze navrzena kritéria budou srozumitelnda, transparentni a objektivni. Cilem je transparentné vybrat
kvalitni projekty, které budou naplfiovat vécné a finanéné cile programu. Zasady tvorby kritérii jsou nediskriminaéni
a transparentni v souladu s €l. 7 a 8 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 1303/2013 a také pfispivaji k
dosazeni cilu a vysledku prislusného opatfeni a strategie CLLD. Kritéria musi byt nastavena tak, aby bylo zabranéno
duplicitam a pfekryvani. To znamena, Ze tentyz aspekt projektu se nesmi hodnotit dvakrat nebo vicekrat, prekryvani
nastava tehdy, jestlize urcité kritérium v sobé& zahrnuje jesté jiné kritérium.

Zasady tvorby kritérii:
e operace pfispiva k dosazeni cilll a vysledkU pfislusného opatfeni a strategie CLLD,
e respektuji aspekty

o UcCelnost

o efektivhost

o hospodarnost
o potfebnost

o proveditelnost

o soulad s horizontalnimi principy
MAS aspekty uvadi v kontrolnim listu pro kontrolu FN a P, vécné hodnoceni.
e jsou nediskriminac¢ni a transparentni v souladu s €l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013.
MAS stanovi, ktera kritéria jsou napravitelna a nenapravitelna ve fazi hodnoceni formalnich nélezZitosti a pfijatelnosti.
Kritéria formalnich naleZitosti jsou vzdy napravitelna.

3.4 Kontrolni listy MAS

Kontrolni listy MAS slouzi pro transparentni hodnoceni projektl. Vzor kontrolniho listu MAS je uveden na strankach
http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS*- Vzory*“.

Kontrolni listy MAS obsahuji hodnotici kritéria, ktera jsou v odsouhlasené vyzvé MAS, obsahuji podotazky na hlavni
kritéria, odkazuji se na totozné referenéni dokumenty, které jsou uvedené u hodnoticiho kritéria.
Kontrolni list je vkladan do MS2014+ ve formatu PDF.

Projektovy manazer IROP zpracuje kontrolni list podle vzoru pfed vyhlaSenim vyzvy a zaSle ho k pfipominkam na
RO IROP s pfipravenou vyzvou a schvalenymi kritérii nebo po vyhlaseni vyzvy MAS nejpozdéji 5 pracovnich dni
pred ukoncenim pfijmu zadosti ve vyzvé MAS na clidirop@mmr.cz. Projektovy manazer IROP zpracuje Kontrolni
listy k jednotlivym &astem hodnoceni (tj. hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni), které
budou hodnotitelé vyplfiovat, aby byl zajistén jednotny pfistup ke vS§em Zadatelim.
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Kontrolni listy a jejich aktualizaci schvaluje Valna hromada MAS, pokud pravni fad nebo Valna hromada MAS
nesvéfila schvaleni jinému organu MAS. Podrobnosti o schvaleni interni dokumentace je uvedena ve Stanovach

MAS (www.masbobrava.cz, sekce Dokumenty a Dokumenty spolku).
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4 HODNOCENIi A VYBER PROJEKTU

Hodnoceni projektl je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany od podani zadosti o podporu do vydani/podepsani
pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projektt probiha ve tfech fazich.

e Hodnoceni formalni nalezitosti a pfijatelnosti, které provadi primarné& manazer MAS a projektovy manazer
IROP, v pfipadé absence a pfipadného stfetu zajmu jednoho z téchto pracovnikd provadi kontrolu této faze
projektovy manazer PRV.

e Vé&cné hodnoceni, které provadi Vybérova komise MAS.

e Zavérecné ovéfeni zpusobilosti projektu, které provadi CRR (Obecna a Specificka pravidla pro Zadatele a
prijemce). Obecna a Specificka pravidla jsou uvedena na webu RO IROP u kazdé vyzvy RO IROP. Kritéria
pro zavérecné ovéfeni zplsobilosti jsou uvedena ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce k dané
vyzvé RO IROP.

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle pfedem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektd a vyplfiuji kontrolni list.
Ke kazdému kritériu uvadeéji srozumitelné odivodnéni vysledku hodnoceni.

4.1 Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

Kontrola formalnich nalezitosti a kontrola pfijatelnosti je provadéna jako jeden krok a prvni faze hodnoceni. Jedna
se 0 posouzeni zakladnich poZadavkl stanovenych vyzvou MAS a zajisténi dostate¢nych informaci pro moznost
hodnoceni zadosti.

MAS pfi hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti dodrzuje pravidlo &tyr oci:

e Kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti provadi nezavisle jeden hodnotitel a kontroluje schvalovatel,
ktery je zaroven druhym hodnotitelem. Schvalovatel schvaluje hodnoceni a zarovef musi ovéfit spravnost
hodnoceni prvniho hodnotitele, tj. provadi rovnéz hodnoceni.

e V pfipadé rozdilného vysledku kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti rozhoduje o vysledku
schvalovatel projektu nebo na zakladé shody mezi nimi.

e MAS béhem kontroly formélnich naleZitosti a pfijatelnosti nad rdmec svého hodnoceni (kontrolniho listu)
nemuze zadatele vyzyvat na oblasti, které nejsou obsazeny v kontrolnim listu MAS.

Za MAS provadi kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti zaméstnanci kancelafe MAS, primarné manazer MAS
a projektovy manazer IROP, kdy v pfipadé absence a pfipadného stfetu zajmu jednoho z téchto pracovnik(i provadi
kontrolu této faze projektovy manazer PRV, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dnii od ukoné€eni pfijmu zadosti ve
vyzvé MAS.

Pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti jsou pfifazeni k projektu hodnotitel/schvalovatel podle pracovni
vytizenosti a zamezeni stfetu zajmu. Vystupem kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list
projektu.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani zadosti, se neuc¢astni hodnoceni projektll ve vyzvé. Na
pracovniky, ktefi provadéji kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu.

V pfipadé, kdy hodnotitelé nemohou ohodnotit napravitelné kritérium, napf. z ddvodu nedostate¢nych informaci v
zadosti o podporu, vyzve hodnotitel/schvalovatel do 2 pracovnich dnil od zjiSténého stavu zadatele o doplnéni
zadosti o podporu max. 2krat a informuje ho o Ih(ité, do kdy zadatel m{ize provést napravu.

Lhata pro napravu Zadatelem je max. 5 pracovnich dnti od doruéeni zadosti o dopInéni projektu. V mimoradnych
pfipadech mize byt Ih(ta 1krat prodlouzena. Za mimofadnou udalost se povazuje podani zadosti o prodlouzeni
terminu ze strany zadatele vC€etné jejiho zdlvodnéni. Lhiita pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti se
pozastavuje v den zaslani depese a zadina opé&tovné platit po uplynuti doby k dopinéni Zzadosti o podporu. Zadatel
muze podat Zadost o prodlouzeni lhaty nejpozdéji v den vyprseni Ihlty pro zajiSténi napravy.
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K doplnéni zadosti o podporu mizou hodnotitelé vyzvat Zadatele pouze 2krat. V pfipadé nezajisténi napravy bude
proces hodnoceni projektu ukoncen z divodu nespinéni podminek kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.
Kancelar MAS, zejména projektovy manazer IROP uchovava dokumentaci k vyzvani k doplnéni zadosti o podporu
u projektu. Podrobnosti o archivaci jsou uvedeny v kap. 9 tohoto dokumentu.

Hodnotitel/Schvalovatel projektu zadava vysledek kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti do MS2014+, pfiklada
k projektu kontrolni list a pfedava projekt do faze vécného hodnoceni, zménou stavu v MS2014+, a to bezprostredné
po vypracovani vysledku kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti. Podrobny popis zadavani vysledku v
MS2014+ je sou&asti ptiruky pro hodnoceni RO IROP http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty -
,Dokumenty pro MAS*.

Nasledujici den od zaslani interni depese Zzadateli s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli 15denni Ihita pro podani
zadosti o prezkum. Zadatelé se mohou prezkumu vzdat. Podrobnosti v kap. 6 tohoto dokumentu.

Po uplynuti Ihiity pro podani zadosti o pfezkum, vyfeSeni pfipadnych zadosti o pfezkum, informuje projektovy
manazer IROP elektronicky ¢leny Vybérové komise MAS o zapoceti vécného hodnoceni. Lhata pro vécné

hodnoceni zac¢ina bézet nasledujici den od zaslani informace o ukonéeném hodnoceni formalnich nalezitosti
a prijatelnosti ¢lenim Vybérové komise MAS.

Kritéria formalnich nalezitosti jsou vzdy napravitelna.

Kritéria pfijatelnosti jsou rozdélena na obecna a specificka. U kritérii MAS vzdy oznaci, zda se jedna o kritéria
napravitelna nebo nenapravitelna.

Kritéria ~se  hodnoti podle reviznich otazek, na které hodnotitelé  odpovidaji ANO/NE/
NEHODNOCENO/NERELEVANTNI. V pfipadé kazdého stanoviska je nutné ke kritériu uvadét jasné a srozumitelné
oduvodnéni vysledku hodnoceni. Pokud se kritérium na dany projekt nevztahuje, je ozna¢eno jako ,nerelevantni”. V
pfipadé, Ze nelze vyhodnotit nékteré z kritérii pfijatelnosti nebo formalnich nalezitosti, nebo jsou v zadosti o podporu
rozporné udaje, je oznaceno jako ,nehodnoceno” a Zadatel je vyzvan k upfesnéni zadosti o podporu. Jestlize projekt
nesplni nékteré z kritérii pfijatelnosti a formalnich nalezitosti, bude vylou¢en z dalsiho hodnoceni. Pro hodnoceni
projektu ve fazi formalnich naleZitosti a pfijatelnosti jsou stanovena tzv. napravitelna a nenapravitelna kritéria. Kritéria
jsou hodnocena v blocich. Nejprve jsou hodnocena vSechna nenapravitelna kritéria pfijatelnosti a poté vSechna
napravitelna kritéria pfijatelnosti a kritéria formalnich naleZitosti. Pfi kontrole pfijatelnosti musi Zadost splnit vSechna
obecna a specificka nenapravitelnd kritéria, jinak je vylou€¢ena z daldiho procesu hodnoceni bez mozZnosti zaslani
vyzvy k doplInéni kritérii formalnich néleZitosti €i napravitelnych kritérii pfijatelnosti.

Hodnoceni probiha elektronicky v systému MS2014+, o ukonc€eni a vysledku hodnoceni je Zadatel vyrozumén interni
depesi v systému MS2014+ nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukon&eni této faze hodnoceni.

Vysledek kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti mize nabyvat téchto stav(:
- Zadost o podporu splnila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti;
- Zadost o podporu nesplnila formalni nalezZitosti a podminky pfijatelnosti;
- Zadost o podporu splnila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti po doplnéni;
- Zadost o podporu nesplnila formalni nalezZitosti a podminky pFijatelnosti po doplnéni.

4.2 Vécné hodnoceni

Do vécného hodnoceni jsou pfedany Kancelafi MAS Zadosti o podporu, které spinily podminky kontroly formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti. Cilem vécného hodnoceni projektl je vyhodnotit kvalitu projektt s ohledem na naplfovani
vécnych cilt programu a charakter podporovanych aktivit a umoznit srovnani projekt podle jejich kvality.

Vécné hodnoceni je MAS provadéno vzdy. Pokud MAS vyhlaSuje vyzvu na nékolik aktivit, mGze mit kazda aktivita
svoje kritéria, musi mit vSak stejny pocet kritérii se stejnymi bodovymi Skalami, stejny maximalni poc¢et bodl a stejny
pocet bodu pro spInéni podminek vécného hodnoceni.
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Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise MAS. Vybérova komise MAS projednava projekty a vytvari zapis
z jednani a kontrolni listy.

Z kancelafe MAS jsou vybrani min. 2 ¢lenové (primarné projektovy manazer IROP a manazer MAS), ktefi pFipravi
podklady pro hodnoceni ¢lent Vybérové komise.

e Projektovy manazer IROP vyzyva predsedu Vybérové komise MAS k jednani Vybérové komise MAS a k
rozeslani pozvanky na jednani Vybérové komise MAS do 2 pracovnich dni od ukonceni kontroly
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti ¢leniim a metodikovi CRR z pfislusného kraje.

e Projektovy manazer IROP pfipravi dokumentaci a podklady pro hodnoceni, elektronickou verzi zadosti o
podporu a studie proveditelnosti vedenou v MS2014+. Zajisti proskoleni ¢lenl Vybérové komise MAS o
stfetu zajml, seznami ¢&leny s postupem pfi bodovani a rozhodovani (tj. s jednacim fadem) o
doporucenych/nedoporugenych projektech k financovani. Podklady pro hodnoceni ¢lenové Vybérové komise
MAS obdrzi nejpozdéji 5 pracovnich dni pfed jeho jednanim.

e Na jednani Vybérové komise MAS vznikne zapis s vypracovanym kontrolnim listem ke kazdému projektu,
podrobnosti o kontrolnim listu v kapitole 4.4 tohoto dokumentu.

o Clenové Vybérové komise MAS v prib&hu hodnoceni nekomunikuiji s Zadateli.

e O vysledku hodnoceni hlasuje Vybé&rova komise MAS. Clenové, ktefi jsou ve stfetu zajmu, se hlasovani
nezucastni.

e Pojednanije zapis Vybérové komise MAS s kontrolnim listem vioZen do 2 pracovnich dnu, v pFipadé per-
rollam do 8 pracovnich dnt od jednani projektovym manazerem IROP do MS2014+.

e Zapis obsahuje projekty sefazené podle dosazenych bodu, rozdélené na projekty, které spinily a nesplnily
podminky vécného hodnoceni.

¢ O vysledku vécného hodnoceni je informovan zadatel projektovym manazerem IROP prostfednictvim interni
depeSe MS 2014+ do 2 pracovnich dntll po zadani vysledku hodnoceni do MS2014+. Nasledujici den od
zaslani interni depe$e b&zi zadateli In(ita moZnosti podani zadosti o ptezkum. Zadatelé se mohou prezkumu
vzdat, podrobnosti v kapitole 6 tohoto dokumentu.

e Po vyfeSeni zadosti o pfezkum jsou projekty pfedany Ridicimu vyboru MAS (podrobnosti o vybéru projektu
jsou uvedeny v kapitole 5.3 tohoto dokumentu)

Clenové Vybérové komise MAS podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu
probiha po jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud Elenové Vybérové komise MAS maji zapis k dispozici k
pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem pfedseda Vybérové komise MAS. Podrobnosti jsou uvedeny v
jednacim fadu Vybérové komise MAS (www.masbobrava.cz, sekce Dokumenty a Dokumenty spolku). Pfedseda
Vybé&rové komise MAS vypracuje zapis do 2 pracovnich dni od jeho konani. Clenové Vybé&rové komise MAS obdrzi
zapis k pfipominkam nejpozdéji do 2 pracovnich dnti od jeho vypracovani. Lhata pro uplatfiovani pfipominek je
stanovena na 3 pracovni dny od jeho zaslani. V pfipadé, kdy neobdrzi zpracovatel zapisu zadné pfipominky, bude
povazovat zapis za schvaleny ¢leny Vybérové komise MAS.

Kritéria pro vécné hodnoceni maji formu kritérii hodnoticich. Minimalni a maximalni bodové rozpéti vécného
hodnoceni véetné poc¢tu bodl potfebnych ke spinéni podminek vécného hodnoceni bude uveden ve vyzvé. Pridélené
body MAS budou jasné charakterizované. Kazdé kritérium musi mit pfidélené konkrétni body a hodnotitelé dopini do
pfipraveného formulaife bodové hodnoceni danych Zzadosti. MAS ve vyzvé stanovi minimalni bodovou hranici pro
splnéni vécného hodnoceni, ktera €ini minimalné 50 % z celkového poc¢tu bodl. Ke kazdému kritériu uvadéji
hodnotitelé jasné a srozumitelné odlvodnéni vysledku hodnoceni. Pokud projekt obdrzi ve vyzvé minimalni pocet
bodd, spini podminky pro financovani.

Vysledek vécného hodnoceni — se ur€uje timto postupem:
- stanovenim vysledného poctu bodu vypocitaného z bodového hodnoceni z jednani Vybérové komise MAS
(pocitano z vysledku celého hodnoceni, nikoliv z hodnoceni jednotlivych kritérii);
- ovéfenim, Ze vysledny pocet bodl prekroCil minimalni bodovou hranici, v pfipadé nepfekroeni minimailni
bodové hranice musi byt Zadost o podporu vylou€ena z dalSiho procesu hodnocent,

Podkladem a vysledkem hodnoceni Zadosti o podporu vySe uvedené faze vécného hodnoceni je celkovy pocet bod
Vybérovou komisi MAS k jednotlivym Zadostem o podporu. Na jednani Vybérové komise MAS vznikne zapis
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s vypracovanym jednim kontrolnim listem ke kazdému projektu, ktery schvali Vybérova komise MAS a tento bude
vlozen do MS2014+.

Vystupem vécného hodnoceni z jednani Vybérové komise MAS je seznam doporucenych/nedoporucenych projekt.
vyzvu v souladu s nastavenymi postupy MAS. Pfedseda Vybérové komise MAS pofizuje zapis o provedeném
hodnoceni projektd, soudasti je i seznam projektl. Tento seznam projektt predklada Ridicimu vyboru MAS ke
schvaleni. Zaroven je na webovych strankach MAS a v systému MS2014+ zvefejnén pisemny zapis obsahujici
minimalné: datum a ¢as zacatku jednani, jmenny seznam ucastnik(l (v€etné uvedeni subjektu, ktery zastupuji),
prehled hodnocenych projektu a jejich bodové hodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kazdému projektu).

Pocet projekt, které je mozné podpofit je limitovan alokaci na vyzvu. Projekty, které neni mozné financovat z divodu
vycerpani alokovanych finan¢nich prostfedkd na vyzvu, mohou byt zafazeny do zasobniku nahradnich projektd.
Zadatelé v zasobniku projektt budou automaticky informovani o dal$ich kolech vyzvy. Projekt, ktery nesplnil kritéria
a podminky hodnoceni, je vyfazen z dal$i administrace. Zadatel je o vyfazeni z administrace informovan depesi.
Vysledky hodnoceni jsou Zadateli zpfistupnény k nahlédnuti v MS2014+.

Podminkou zafazeni zadosti o podporu do procesu vybéru projektl je spinéni podminek pfijatelnosti, formalnich
nalezitosti, vécného hodnoceni. Ve fazi vybéru projektd jiz neni mozné ménit hodnoceni stanovené ve fazi
hodnoceni.

4.3  Vybér projektt

Pokud MAS vyhlaSuje vyzvu na nékolik aktivit, je vystupem vybéru jeden seznam projektli na vyzvu, nikoli seznam
projektt za kazdou aktivitu.

Proces vybéru projektl je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukon&eni vécného hodnoceni do
zasedani Ridiciho vyboru MAS. Podminkou pro zafazeni projektu do procesu vybéru je splnéni podminek vécného
hodnoceni MAS.

Dle Stanov MAS vyplyva, Ze vybér projekt( provedeny Vybé&rovou komisi MAS schvaluje nejdfive Ridici vybor MAS
a nasledné Valnd hromada MAS. Na zakladé hlasovani Valné hromady MAS byla pravomoc schvalovani vybéru
projekttl delegovana pouze na Ridici vybor MAS. Zapis z hlasovani Valné hromady MAS, kde je tato skuteénost
uvedena, je k nalezeni na webovych strdnkach MAS Bobrava (www.masbobrava.cz, sekce Dokumenty, Zapisy
organd MAS, Valna hromada 6-9.2. 2018 per rollam).Pravomoci Ridiciho vyboru MAS jsou uvedené v jednacim Fadu
Ridiciho vyboru MAS a Stanovach MAS (www.masbobrava.cz, sekce Dokumenty a Dokumenty spolku).

Oznameni o svolani Ridiciho vyboru MAS prob&hne do 2 pracovnich dnii po piedani Zapisu a vysledku vécného
hodnoceni Vybérovou komisi MAS. Projektovy manazer IROP zasild pozvanku &lenim Ridiciho vyboru MAS.
Soucasti pozvanky je zapis Vybérové komise MAS, popfipadé dalsi dokumentace MAS.

Jednani Ridiciho vyboru MAS se kona nejpozdéji do 30 kalendarnich dnti od ukonéeni faze vécného hodnoceni
(po uplynuti Ihdty pro podani Zadosti o pfezkum a vyfe$eni pripadnych pfezkum( v hodnoceni). Ridici vybor MAS
vybira projekty na zakladé navrhu Vybérové komise MAS. Clenové Ridiciho vyboru MAS, ktefi potvrzuji vybér
projektl na zakladé vysledku hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu.

P¥i vybéru projektl plati pofadi projektu a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze jej ménit. Vybérova
komise MAS muze urCit nahradni projekty, které uvadi v zapise z jednani. Nahradnim projektem je hrani¢ni projekt,
popfipadé dalSi projekt ve vyzvé MAS (max. do 120 % alokace vyzvy MAS), ktery splnil podminky vécného
hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek finan¢nich prostfedk( na podporu v pIné vysi.

Ridici vybor MAS zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pFipadé nahradnich projekti mGZe rozhodnout o jejim
navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlaSena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze mize rozhodnout o navySeni alokace
vyzvy do vySe celkovych zpuUsobilych vydaji na opatfeni strategie CLLD.
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V pfipadé nevycCerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne o moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS. Z jednani
Ridiciho vyboru MAS bude predsedou vytvoren zapis, ve kterém jsou vypsany projekty, které byly a nebyly vybrany,
popfipadé nahradni projekty.

Clenové Ridiciho vyboru MAS podepisuiji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha
po jednani, v tomto ptipadé postaduje, pokud &lenové Ridiciho vyboru MAS maiji zapis k dispozici k pfipominkam a
jeho spravnost stvrzuje podpisem piedseda Ridiciho vyboru MAS. Zapis z jednani vytvoti pfedseda nejpozdéji do
2 pracovnich dnid od jeho konani. Clenové Ridiciho vyboru MAS obdrzi zapis k pfipominkdm nejpozdéji do 2
pracovnich dnti od jeho vypracovani. Lhlta pro uplathovani pfipominek je stanovena na 3 pracovni dny od jeho
zaslani. V pfipadé, kdy neobdrzi zpracovatel zapisu Zzadné pfipominky, bude povazovat zapis za schvaleny &leny
organu.

Po jeho podepsani predsedou Ridiciho vyboru vklada projektovy manaZzer IROP zapis do MS2014+.

Projektovy manazer IROP po vlozeni zapisu do MS2014+ zasila do 2 pracovnich dnt interni depesi Zadateli.
Zaroven zasila na CRR depesi k pfedani projektd k zavéreénému ovéreni zplisobilosti, Obecna pravidla pro Zadatele
a pfijemce, kapitola 3.4. Projektovy manazer IROP dale zvefejfiuje seznam vybranych a nevybranych projekt( na
webovych strankach MAS (www.masbobrava.cz) do 5 pracovnich dni od zaslani depesSe CRR.

Proti rozhodnuti Ridiciho vyboru MAS o vyb&ru projektdl mizZe Zadatel podat stiznost podle kap. 11 tohoto
dokumentu.
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5 PREZKUM HODNOCENi PROJEKTU

Kazdy zadatel mUze podat zadost o pfezkum, i kdyz uspél, nejpozdéji do 15 kalendarnich dnt ode dne doruceni
oznameni o vysledku hodnoceni. Tedy ode dne, kdy se do systému pfihlasi Zadatel nebo jim povéfena osoba,
pfipadné po uplynuti 10 kalendafnich dnd ode dne, kdy byl dokument s oznamenim do systému vioZen. V souladu
s MP RVHP je tak celkova lhita na pfezkum stanovena na 25 kalendafnich dnti. Zadost o pfezkum Ize podat
po kazdeé &asti hodnoceni MAS (formalni nalezitosti a pfijatelnosti, vécné hodnoceni).

MAS informuje Zadatele o moznosti vzdani se pfezkumu interni depesi z ddvodu urychleni hodnoticiho procesu
MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy vSichni zadatelé ve vyzvé MAS se vzdaji moznosti
pfezkumu  viz vzor vzdani se prava podat o Zadost o  prezkum http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS®). Dokument vzdani se pfezkumu MAS pfilozi k
vysledku hodnoceni do MS 2014+.

Zadatel vyplni jednotny formulaF pro pfezkum a odesle ho pres interni depesi v systému MS2014+ MAS, viz pfiloha
€. 7 Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce. Postup zadavani zadosti o pfezkum MS2014+ je v pfiloze €. 19
Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce. V pfipadé, Ze z jakéhokoliv divodu nebude mozné Zadost o prezkum
hodnoceni projekt( podat v systému MS2014+, mize Zadatel vyuzit pisemné formy. V takovém pfipadé Zadatel
vyuzije jednotného formulafe pro vyfizovani zadosti o pfezkum rozhodnuti (dostupného na webovych strankach
http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty) a ten doruci na adresu kancelare MAS. Pisemnou zadost o
pfezkum poté zadava do systému MS2014+ projektovy manazer IROP, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od
jejiho doruceni. V obou pfipadech zadatel uvede odkaz na konkrétni ¢ast hodnoceni i kritéria, ke kterym se odvolava
s popisem oduvodnéni zadosti o pfezkum rozhodnuti.

Prezkum provadi Revizni komise MAS na zakladé podklad(l od Zadatele, ktery o pfezkumné Fizeni pozadal. V
pfipadé nedolozeni vSech potfebnych informaci k pfezkumu, je Zadatel pfedsedou Revizni komise MAS interni
depesi vyzvan max. 2krat k doplnéni zadosti o pfezkum. Lhata pro doplnéni je stanovena na 5 pracovnich dni od
zaslani emailu zadateli s zadosti o doplInéni podkladd pro prezkum. Lhiita na pfezkum je béhem doplnéni
pozastavena, zacina bézet po doplnéni podkladil 5 pracovnich dni. Vysledek Revizni komise MAS je zaznamenan
do zapisu z jednani pfislusného organu (http://strukturalnifondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro
MAS®).

Z jednani Revizni komise MAS musi byt pofizen zépis (vzor zapisu viz pfiloha €. 5 tohoto dokumentu), ktery bude
obsahovat minimalné nasledujici informace:

e datum a €as zaatku jednani,

e jmenny seznam uc¢astnikd,

e struény popis obsahu Zadosti o pfezkum, identifikace Zadosti o podporu,

e osoby vylou¢ené z rozhodovani o dané zadosti o pfezkum z divodu stfetu zajm,

e rozhodnuti Kontrolniho organu MAS s podpisy ¢lenl (informace o tom, kdo a jak hlasoval), v€etné

odavodnéni.

Zapis vypracovava predseda Revizni komise MAS, schvaluje ho pfedsedou povéfena osoba (ovéfovatel), pokud
pravni fad nebo nejvy38i organ MAS nesvéfil schvaleni jinému orgadnu MAS. Podrobnosti o schvalovani zapisu z
pfezkumu jsou uvedeny Stanovach MAS a jednacim fadu Revizni komise MAS (www.masbobrava.cz, sekce
Dokumenty a Dokumenty spolku).

Revizni komise MAS postupuje podle jednaciho fadu, ktery je dostupny na webovych strankach
(www.masbobrava.cz, sekce Dokumenty a Dokumenty spolku). Revizni komise rozhodne nejpozdéji do 22
pracovnich dnti od podani Zzadosti o pfezkum, v odivodnénych pfipadech do 44 pracovnich dnti od podani
zadosti o prezkum. O dlvodech prodlouzeni Ihity bude Zadatele informovan interni depeSi prostfednictvim
MS2014+.

Revizni komise se zabyva kritérii, jejichZ nesplnéni vedlo k vyfazeni Zadosti o podporu nebo proti vysledku bodového
hodnoceni.
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U kazdého prezkoumavaného kritéria Revizni komise uvede, zda shledal Zzadost dUvodnou/Castecné
dlvodnou/nedivodnou a zaroven uvede popis svého rozhodnuti.

V pfipadé, Ze zadatel v Zadosti o prezkum napada kritéria, jejichZ nesplnéni nevedlo k vyfazeni zadosti o podporu
(napt. kritéria formalnich nalezZitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoZze Zzadost nespliiovala nékteré z
nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), se Revizni komise MAS témito kritérii nezabyva. Vyrok Revizni komise MAS
je zavazny.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako divodna ¢&i ¢aste¢né diavodna, probéhne
nové hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20
pracovnich dnti podle procesu hodnoceni nastaveného v téchto IP.

Prezkum vysledku Zavéreéného ovéreni zplisobilosti projektti CLLD se fidi pravidly RO IROP, Obecna pravidia,
kapitola 3.8.

Zadost o podporu je vracena do predchozi faze schvalovani a totozny hodnotitel, proti kterému byla vznesena zadost
0 pfezkum hodnoceni, provede opravné hodnoceni kritérii. Hodnotitel se musi Fidit zavéry Revizni komise MAS
vzeslymi z vyporadani pfipominek. V pfipadé, Ze je Zadost o pfezkum v nékterém kritériu shledana nedtvodnou, pak
neni mozné kritérium opravovat.

V pfipadech, kdy Zadost o podporu bude celkové vyhodnocena jako nedlvodna, nebude vracena zpét do procesu
schvalovani projektu.

V kolové vyzvé, kde souhrn pozadavkl na podporu v zadostech prekracuje alokaci vyzvy, nelze ukongit vybér
projektll pfed dokonéenim vSech pfezkumd hodnoceni a v§ech opravnych hodnoceni, pokud alokace pfedlozenych
zadosti o podporu prekracuje alokaci vyzvy.
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6 POSTUPY PRO POSUZOVANI ZMEN PROJEKTU

Zadatel béhem hodnoceni na MAS poda ZoZ:

MAS dokonéi hodnoceni projektu a poté zjistuje, zda ZoZ ma nebo nema vliv na vysledek hodnoceni MAS a je v
souladu se strategii CLLD. Projektovy manazer IROP vyhleda v MS2014+ podanou ZoZ po ukon&eni v&cného
hodnoceni projektu a do depese, kterou predava projekty na CRR k Zavéreénému ovéreni zpusobilosti, uvede, zda
zména ma nebo nema vliv na vysledek hodnoceni MAS a je v souladu se strategii CLLD (viz vzor depese k pfedani
projektt k ZOZ na CRR dle Pfirucky pro hodnoceni v MS 2014+  http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumentace pro MAS®).

Vyjadfeni MAS k zadosti o zménu bude mit formu podle formulare "Minimalni pozadavky na vyjadfeni MAS k zadosti
0 zménu (ZoZ) integrovaného projektu", pfiloha & 20 Metodického pokynu pro vyuZiti integrovanych nastroj v
programovém obdobi 2014-2020.

Pied vydanim pravniho aktu a probihd hodnoceni CRR

Zadatel pfi podani ZoZ dolozi vyjadfeni kancelafe MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS). Projektovy
manazer IROP vypracuje vyjadieni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani zmény zadatelem na Kancelar
MAS. Po vydani vyjadfeni MAS Zadatel podava ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah vyjadreni. V pfipadé, ze
bude obsahovat vyjadfeni MAS, Ze podana ZoZ ma vliv na hodnoceni MAS, CRR zmé&nu nedoporuéi. V pfipadé, kdy
zména obsahuje vyjadfeni MAS, Ze zména nema vliv na vysledek hodnoceni a je v souladu se strategii CLLD, zména
se doporugi. V pfipadé, kdy zména nebude obsahovat vyjadieni MAS, vyzve CRR Zadatele k dopInéni tohoto
vyjadfeni. CRR dokon¢i hodnoceni Zavéreé¢ného ovéreni zpUsobilosti a posoudi, zda zména ma vliv na vysledek
zavéreéného ovéreni zpusobilosti. V pfipadé, ze ZoZ nema vliv na vysledek hodnoceni, doporuéi zmé&nu projektu. V
pfipadé&, kdy ZoZ ma vliv na vysledek ZoZ, nedoporudi zménu projektu.

Po vydani pravniho aktu

Zadatel pfi podani ZoZ doloZi vyjadieni MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS). Projektovy manazer
IROP vypracuje vyjadfeni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani zmény zadatelem na Kancelaf MAS. Po vydani
vyjadfeni MAS Zadatel podava ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah vyjadieni. V pfipadé&, Ze bude obsahovat
vyjadfeni MAS, Ze podana ZoZ ma vliv na hodnoceni MAS, CRR zménu nedoporudi. V pfipadé, kdy zmé&na obsahuje
vyjadieni MAS, Ze zmé&na nema vliv na vysledek hodnoceni a je v souladu se strategii CLLD, zmé&na se doporuéi. V
pfipadé, kdy zména nebude obsahovat vyjadfeni MAS, vyzve CRR Zadatele k dopInéni tohoto vyjadfeni. CRR
kontroluje vliv zmény na zavére¢né ovéreni zpusobilosti. V pfipadé, Ze projekt nema vliv na vysledek hodnoceni,
doporuci zménu projektu. V pfipadé, kdy zména ma vliv na vysledek ZoZ, nedoporuci zménu projektu. Pokud ma
zména vliv na Pravni akt, je ZoZ pfedana se stanoviskem MAS a CRR na RO IROP.

7 OPATRENi PROTI STRETU ZAJMU

OSetreni stfetu zajma, viz Metodicky pokyn pro fizeni vyzev a hodnoceni projektu, kapitola 6.3.1.

MAS musi zajistit postupy pro zabranéni stfetu zajmu. Za osobni zajem se povazuje jakykoliv zajem, ktery pfinasi
nebo by mohl pfinést dot€ené osobé& nebo osobé ji blizké, pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba
zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, &i poskozovani tietich
osob v jeji prospéch. VSichni zpracovatelé podklad(i pro hodnoceni, hodnotitelé a Elenové organd, které rozhoduji o
hodnoceni a vybéru projektd, podepisuji eticky kodex. Pfed zahajenim hodnoceni musi MAS pisemné zaznamenat,
jak probéhlo Setfeni ke stfetu zajmu, napf. zapis ze schlizky hodnotitel, podepsané prohlaseni

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektll a provadéji podplrnou ¢innost
pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zameéstnanci kancelafe MAS, provadéjici kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, nesmi byt v podjatosti vuci
hodnocenym projektim a podepisi eticky kodex. Pokud zaméstnanci kancelafe MAS jsou podjati, informuji o tom
ManaZera MAS (v pfipadé stfetu zajmu Manazera MAS pak pfedsedkyni spolku) nejpozdéji pfed zalatkem
hodnoceni a nesmi zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.
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Clenové organu (Vybérové komise MAS, Ridiciho vyboru MAS) pred kazdym jednanim, ve kterém je provadéno
hodnoceni nebo vybér projektd, podepisi eticky kodex (viz pfiloha €. 2 tohoto dokumentu). V ném jsou uvedeny
postupy pro zamezeni korupéniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pfistupu k zadatelim.

Clenové organu (Vybérové komise MAS, Ridiciho vyboru MAS), ktefi jsou ve stfetu zajm(, nebudou hodnotit nebo
vybirat projekty. Pokud vnitfni dokumentace MAS stanovuje, Ze organ je usnaseni schopny pouze v nadpolovi¢ni
vétsing, glenové (Vybérové komise MAS, Ridiciho vyboru MAS) stanovi takovy pomér zajmovych skupin v souladu
se Standardy, které zaruc€uji dodrZeni pravidla i v pfipadé nepfitomnosti nebo stfetu zajm0 nékolika ¢lend organd.

Vybérova komise, ktera provadi vécné hodnoceni, fadné zdlivodni vysledek vécného hodnoceni do kontrolniho listu
MAS.

Revizni komise MAS v kazdé vyzvé provéfi min. 15 % projektl, zda u jejich hodnoceni nejsou ¢lenové Vybérové
komise MAS, ve stfetu zajma.

Priklady ovéreni:

e Zadanim IC Zadatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem kurzy.cz, zde porovnaji, zda &lenové Vybérové
komise MAS a popfipadé dalSich organd, ktefi se podileji na vybéru projektl, nejsou ve vedeni firmy, ¢leny
Ridiciho vyboru MAS, zakladateli apod., dle formy pravnické osoby.

e U fyzickych osob provéfi vefejny rejstiik dle fyzickych osob — zda osoba zadatele, nema vazbu na ¢leny
Vybérové komise MAS popfipadé dalSiho organu podilejiciho se na vybéru projektu napf. spole€nou adresou
bydlisté, sidla firmy.

e Ovéfenim, Ze probéhlo Setfeni ke stfetu zajmud, vSichni hodnotitelé, uc¢astnici podepsali eticky kodexy,

MAS (primarné projektovy manazer IROP) zajisti, aby sloZeni Ridiciho vyboru MAS &i Vybérové komise MAS
respektovalo podminku, Ze vefejny sektor ani zadna z jednotlivych zajmovych skupin nemaji vice nez 49 % hlasu
(dodrzeni podminek Stanov MAS - www.masbobrava.cz, sekce Dokumenty a Dokumenty spolku).

Z jednani hodnotici komise MAS je pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

e Datum a ¢€as jednani.

e Jmenny seznam U¢astnikd.

e Prehled doporu¢enych/nedoporu¢enych projektt véetné popisu zdivodnéni ke kazdému projektu a jejich
slovni a bodové ohodnoceni.

o Clenové Vybérového organu MAS podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni
zapisu probiha po jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud Elenové maji zapis k dispozici k pfipominkam
a jeho spravnost stvrzuje podpisem ovéfovatel zapisu.

Zapis z jednani organd MAS (Vybérové komise MAS, Ridiciho vyboru MAS) provadgjici hodnoceni a vybér projektt
a prezkum hodnoceni, bude vlozen do MS2014+.

Zapis z jednani organt MAS (Vybérové komise MAS, Ridiciho vyboru MAS) zvefejni projektovy manazer IROP
spole¢né se seznamem vybranych a nevybranych projektd MAS do 5 pracovnich dnd od ukonéeni jednani.

Vysledek hodnoceni za jednotliva hodnotici (preferenéni) kritéria (kontrolni list MAS) bude uloZzen u projektu v
MS2014+.

Zjisti-li Revizni komise MAS, Ze byl néktery z ¢lent Vybérové komise MAS pfi vécném hodnoceni ve stfetu zajmu,
da podnét Ridicimu vyboru MAS ke zruSeni platnosti vystupd jednani Vybérové komise MAS. Ridici vybor MAS
nasledné iniciuje nové jednani Vybérové komise MAS.

MAS Bobrava, z.s., IC: 03889076

se sidlem Vnitfni 49/18, 664 48 Moravany

zapis ve spolkovém rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Brné 7 v oddilu L, vlozce €. 20450 22/33
Datum platnosti od 9.2.2018 Verze 1


http://www.masbobrava.cz/wordpress/?page_id=179
http://www.masbobrava.cz/wordpress/

8 AUDITNi STOPA, ARCHIVACE, SPOLUPRACE S EXTERNIMI SUBJEKTY

MAS (a jeji organizace) se fidi zakonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

Kancelai MAS (a jeji organizace) zajiStuje po dobu uréenou pravnimi pfedpisy nebo EU (minimalné do konce roku
2030) uchovani veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici
se ke strategii CLLD zaméstnancim nebo zmocnénciim povéfenych organti Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského ugetniho dvora, Nejvy$$iho kontrolniho Ufadu, Auditniho
organu (dale jen (,AQ), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen ,PCQO"), pfislusného organu finanéni spravy a
dalSich opravnénych organ( statni spravy), MAS (a jeji organizace) musi umoznit vykon kontrol a poskytnout
souginnost pfi provadéni kontrol. Za tuto &innost odpovida manazer MAS v souginnosti s Ridicim vyborem MAS a
kontroluje ji Revizni komise MAS.

Kancelaf MAS (a jeji organizace) archivuje dokumentaci podle Skartaéniho a archivaéniho fadu organizace, neni-li
stanoveno v pravnich predpisech EU jinak (www.masbobrava.cz, sekce Dokumenty a Dokumenty spolku). Pokud u
MAS probiha kontrola, manazer MAS informuje o vysledku kontroly RO IROP, oddéleni kontroly nejpozdéji do 10
pracovnich dnti od obdrzeni vysledku kontroly. Vysledek manazer MAS vklada do MS2014+ do zalozky
,Dokumentace” k projektu 4.2. V pfipadé, kdy kontrolu nebo monitorovaci navétévu provadi RO IROP/CRR CR, o
vysledku kontroly/monitorovaci navstévy je MAS informovana a vysledek kontroly vklada do MS2014+ RO
IROP/CRR do 2 pracovnich dni po zpracovani vysledku.

Auditni stopa (z evropské smérnice doslova "audit trail") znamena spolehlivou vazbu, ktera jednoznacné
zdokumentuje tok dokumentd a informaci od zahajeni, zdrojového dokumentu az po ukonéeni. Jde o propojeni
riiznych dokument( v ramci celého Zivotniho cyklu projektu. Auditni stopa je spolehliva tehdy, pokud propojeni mezi
podklady od podani zadosti o realizaci do ukon&eni doby udrzitelnosti je snadno sledovatelné. To znamena, pokud
auditni stopa obsahuje dostate¢né podrobné informace k propojeni souvisejicich dokumentl, pak je spolehliva
vazba.

8.1 Doba archivace projektt

Archivaci dokumentl v ramci realizace a plnéni SCLLD zajiStuji povéfeni pracovnici MAS — manazer MAS,
projektovy manaZer IROP. Souc€asné je ze strany MAS, o nutnosti a povinnosti ukladat a archivovat dokumenty dle
zavaznych pravnich predpistl CR, informovan pfijemce podpory. Ten se zavazuje uchovavat po obdrzeni zavére&né
platby veSkeré dokumenty souvisejici s realizaci projektu po dobu stanovenou v Podminkach Rozhodnuti o
poskytnuti dotace. Kancelaf MAS je povinna archivovat slozky k jednotlivym projektim minimalné po dobu 10 let od
data prfevedeni zavérec¢né platby na ucet pfijemce dotace, minimalné vsak do konce roku 2030. Podplirnou
dokumentaci archivuje MAS vzdy po dobu 10 let od pfevedeni zavéreCné platby na ucet pfijemce dotace posledniho
proplaceného projektu dané vyzvy minimalné avsak do konce roku 2030.

PFi ukladani a archivaci MAS vyuziva zejména téchto pravnich predpis:
- zakon €. 563/1991 Sb., o UCetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisu;
- zakon €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich predpisu;
- zakon 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpisu;
- zakon €. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,
ve znéni pozdéjsich predpis(;
- zakon €. 592/1992 Sbh., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi, ve znéni pozdéjSich predpisy;
- zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpis.

8.2 Typy dokumentu k archivaci

Ze strany MAS se budou uchovavat (archivovat) tyto typy dokumentu:
- strategie s pfilohami v€. zmén;
- pravidla k dané vyzvé v¢. pfilohy, manuald (napf. hodnotici manual kritérii, jenz bude vyZadovan pfi kontrole
dokumentt k vyzvé MAS Reviznim organem) a vSech verzi internich postupl v&etné pfiloh;
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- hodnotici formula¥, pfipadné Kontrolni list pro hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti;
- hodnotici formula¥, pfipadé Kontrolni list vécného hodnoceni;

- seznam schvalenych projektu;

- zmeény dokumentace;

- korespondence s Ridicimi a Reviznimi organy, s pfijemci daného projektu;

- prezenéni listiny, zapisy z jednani organd MAS, pfip. fotodokumentace.

8.3 Format dokumentt uréenych k archivaci

Dokumenty se budou uchovavat ve formé originald nebo kopii originalud v listinné nebo elektronické podobé. Vse, co
je archivovano v elektronické podobé&, nemusi byt archivovano v listinné podobé a naopak. V pfipadé elektronické
podoby bude zaznam uchovan ve formatu, ktery zaruci jeho neménnost a nasledné &teni (napf. pdf). Nosi¢ (CD,
DVD, externi HDD), na kterém jsou uloZzeny dokumenty v elektronické podobé&, musi mit Zivotnost min. 10 let. Pokud
bude dokument vypracovany nebo ulozeny v MS2014+, uvede MAS v internich postupech odkaz na MS.

Kazdé archivaéni médium bude oznaeno datem, nazvem a jeho obsahem. Veskeré dokumenty budou uklddany
bezpecné, zajiStény proti posSkozeni, ztraté ¢i manipulaci neopravnénymi osobami. U dokumentt uchovavanych v
digitalni podobé je tfeba zajistit, aby zapis byl proveden ve formatu, ktery zaruci jeho neménnost. Pokud to zajistit
nelze, musi byt dokumenty pfevedeny do analogové formy a opatfeny nalezitostmi originalu.

8.4 Dokumentace k vyzvé

Pro archivaci dokumentace MAS k jednotlivym vyzvam a zadostem MAS bude mit pro kazdou vyzvu vytvofenu
samostatnou sloZku s ulozenim:

- vyzvy, pravidel k dané vyzvé, manuall, seznam( a formulaf(;

- seminaie a Skoleni k vyzvam s uchovanim pozvanky, prezencni listiny, pfip. fotodokumentace;

- jednani organt MAS, ve které se budou archivovat pozvanky, zapisy z jednani, prezenéni listiny.

8.5 Dokumentace k zadosti o realizaci strategie a zadosti o podporu

MAS archivuje veSkerou relevantni dokumentaci, vztahujici se k realizaci programového ramce IROP, zejména:
- interni postupy MAS;
- vyzvy
- kritéria a Kontrolni listy;
- zadosti o podporu;
- hodnoceni projektu;
- vybér projekt;
- zadost o pfezkum hodnoceni a vybér projektd;
- vysledek pfezkumu hodnoceni a vybéru projektu;
- zadost o0 zménu projektu;
- vysledek posouzeni zmény projektu;
- podezieni na nesrovnalost;
- kompletni podklady pro vybér externich odbornikll (véetné osloveni);
- zapisy z jednani pfislusnych organd MAS;
- podplrna dokumentace (komunikace se Zadateli, prezentace ze seminafl pro Zadatele, prezencni listiny,
zapisy z jednani)

V MS2014+ jsou evidovany vSechny potfebné dokumenty v modulu Spravy dokumenttd. Dlouhodoba archivace
dokumentl je feSena modulem podpory obéhu dokumentl implementovanym v MS2014+. Pfijemcim presto
doporucujeme si ulozit na datové nosice nebo vytisknout veSkeré zpravy, vytvarené v MS2014+, a dokumenty pfijaté
¢i odeslané prostrednictvim MS2014+ pro potfebu Reviznich organ(, které nemaji do MS2014+ pfistup.
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9 NESROVNALOSTI A STiZNOSTI

Za vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti je odpovédny Ridici vybor MAS.

Vzor zapisu k podané stiznosti stiznost je dostupny na http://strukturalnifondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty -
~-Dokumenty pro MAS*

9.1 Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi porugeni pravnich predpisti EU nebo CR v dusledku jednani nebo opomenuti, které vede
nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoétu EU nebo ve vefejném rozpoétu CR, a to zapodétenim
neopravnéného vydaje do souhrnného rozpo&tu EU nebo do vefejného rozpoétu CR.

Pojmové znaky nesrovnalosti:
- Poruseni komunitarniho prava — za poruseni je nutné povazovat poruseni jakéhokoliv narodniho pravniho
predpisu;
- Ohrozeni nebo poskozeni finan¢nich zajmu EU — v dusledku poruseni komunitarniho prava doslo k ohrozeni
nebo poruseni finanénich zajmua EU.

Trestny &in spachany pfi realizaci programu nebo projektl spolufinancovanych z rozpoétu EU se vzdy povazuje za
nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel). Jednani hospodaiského subjektu — clenské staty maiji
povinnost oznamovat nesrovnalosti, definované jako jakékoli poruseni pravniho pfedpisu EU, vyplyvajici z jednani
nebo opomenuti hospodarského subjektu.

Odpovédnost za dodrzeni vech naleZitosti vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti nese Ridici vybor MAS. Projektovy
manazer IROP je povinen veskera podezieni na nesrovnalost, zejména podvodné jednani bezodkladné oznamit RO
IROP, oddéleni kontroly, prostfednictvim formulafe v MS 2014+. V MS 2014+ je uvedena zalozka ,Oznameni o
podezieni na nesrovnalost".

9.2 Vyfizovani stiznosti
Odpovédnost za vyfizovani stiznosti na €innost MAS je v kompetenci Revizni komise MAS, podle jednaciho Fadu.

Jestlize se stiZnost tyké projektu financovaného z IROP, jsou veSkeré informace o stiZnosti zaloZzeny v dokumentaci
v MS 2014+/v dokumentaci u zadatele. V ostatnich pfipadech zalozi povéfeny zaméstnanec MAS samostatny spis
stiznosti.

O ukong¢eni fizeni ve véci podané stiznosti je stéZovateli odeslano do 2 pracovnich dnu prostfednictvim MS 2014+
vyrozumeéni. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana divodnou, ¢asteéné duvodnou di
neduvodnou.

Revizni komise MAS podanou stiZznost vyfidi v nejkratdi dob&, nejpozdéji do 20 pracovnich dni od jejiho doruéeni.
Stanovenou Ihltu Ize prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené
Ihaté musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.

Duvodna nebo ¢astecné duvodna stiznost se povazuje za vyfizenou, jakmile byla u¢inéna opatfeni potfebna k
odstranéni zjisténych nedostatkl a stézovatel o nich byl vyrozumén. Nedlvodna stiznost je vyfizena vyrozumeénim
stézovatele.

Pokud se stiZnost nevztahuje na MAS, Revizni komise MAS se ji nebude zabyvat a pisemné vyrozumi stéZovatele
do 5 pracovnich dnti od obdrzeni podnétu.

MAS neproSetfuje opakované stiZznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skute€nosti, které nebyly v
dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni puvodni stiznosti. O vysledku bude vytvofen zapis a stézovatel
bude informovan interni depeSi v MS 2014+.
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10 KOMUNIKACE SE ZADATELI

Komunikaci s zadateli zajiStuje Kancelar MAS (primarné projektovy manazer IROP a manazer MAS). Konzultace
MAS s zadateli a pfijemci poskytuje bezplatné k pfipravé projektu a k navrhovanym zménam projektl stejné tak i
realizaci seminar( a workshop( uréenych pro né.

MAS na svych strankach uvadi konzultaéni hodiny a kontaktni osoby (www.masbobrava.cz). Na zakladé telefonické
komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzultaénim hodinam.

Komunikace mezi kancelafi MAS a zadateli/pfijemci probiha elektronicky, prostfednictvim depeSe v MS2014+ a
osobné. Kancelai MAS odpovida na dotazy Zadatell do 2 pracovnich dni od zaslani dotazu MAS. Projektovy
manazer IROP pfipadné manazer MAS poskytuji i osobni konzultace pfedevsim v prostorach pracovisté MAS, po
domluvé na sjednaném misté. Z osobniho setkani vznikne zapis, pokud jde o jednani s partnery &i Zadatelem.
Komunikace s zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim nastroju volitelné publicity (viz kapitola 5
Specifickych pravidel pro vyzvu &. 6 IROP.

Kancelar MAS je dale odpovédna za funk&nost internetovych stranek MAS (www.masbobrava.cz), které jsou jednim
z typu komunikace. Web MAS obsahuje minimalné:

e Stanovy MAS, interni postupy

e Aktualni seznam partnert a zajmovych skupin

e Adresu sidla, kancelaf MAS, konzultaéni hodiny a kontaktni osoby

e Mapu uzemi MAS

e VyroCni zpravy o Cinnosti hospodafeni MAS

e Seznam ¢lend povinnych organd MAS

e Vyzvy MAS vcetné relevantnich pfiloh

e Informace o projektech podpofenych v ramci CLLD

Na webu jsou podavany aktualni informace. V§echny dokumenty jsou vefejné dostupné. Vefejné dostupny je i archiv
téchto dokumentu.

MAS po ukonceni pfijmu zadosti do jednotlivych vyzev nechava vyzvu MAS uvedenou na svych webovych strankach.
Vyzva MAS bude zvefejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy az po dobu udrzitelnosti projektu ve specifickém cili
4.2 IROP.MAS zvefejiiuje kazdou vyhlasenou vyzvu na svych webovych strankach, za zvefejnéni vyzvy na webu
MAS je odpovédny projektovy manazer IROP. Informace o vyzvé mohou byt dale zvefejnény v mistnich zpravodajich
a tisténych meédiich, ufednich vyvéskach, webovych strankach obci, socidlnich sitich a elektronickych zpravodajich
rozesilanych prostfednictvim emailu. O vyuziti dalSich moznosti zvefejnéni vyzvy rozhoduje manazer MAS. Za
zvoleni rozsahu a zplsobu osloveni potencionalnich Zadatell je odpovédny projektovy manazer IROP. Kancelar
MAS dale bude cilené oslovovat mozné Zadatele zejména prostfednictvim telefonické a emailové komunikace na
zakladé zaslanych projektovych zaméra z uzemi MAS.

V ramci vyzvy bude zvefejnén telefonicky a emailovy kontakt na pracovnika MAS povéfeného konzultacemi pro
potencionalni zadatele, tj. projektového manazera IROP a pfipadné také na manazera MAS.

Po podani zadosti o podporu bude za komunikaci se Zadateli odpovédny pracovnik vykonavajici kontrolu zadosti. V
pfipadé nedostatki v projektu po provedené kontrole formalnich nalezitosti a pfijatelnosti je zadatel povéfenym
pracovnikem vyzvan depeSi pfes monitorovaci systém MS2014+ k odstranéni nedostatkll, a to ve stanoveném
terminu. Po ukon€eni administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti je pracovnik povéfeny kontrolou povinen
informovat o vysledku kontroly kone&ného Zadatele depeSi pfes monitorovaci systém MS2014+.

Po hodnoceni Vybérové komise MAS je Zadatel projektovym manaZerem IROP prostiednictvim depede pres
monitorovaci systém MS2014+ ve stanovené Ih(ité informovan o doporuceni k financovani a ziskaném poctu bod
za jednotliva kritéria. Za informovani zadatell a zvefejnéni seznamu schvalenych projektl na webovych strankach
MAS je odpovédny projektovy manazer IROP.
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V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastnikll seminare, budou konzultovany s nadfizenymi organy
nebo budou zadatellim a pfijemcl poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky CRR (http://www.crr.cz/cs/).

Komunikace MAS s Zadateli je zobrazena v Komunikaénim a informaénim modelu IN http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS*.
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11 PRILOHY

11.1 Pfriloha &. 1 — Prohlaseni o nestrannosti a ml¢enlivosti

PROHLASENI O NESTRANNOSTI A MLCENLIVOSTI

PROHLASENI O NESTRANNOSTI A MLCENLIVOSTI OSOBY PODILEJICi SE NA PROCESU HODNOCENI A

VYBERU PROJEKTU PREDLOZENYCH V RAMCI VYZVY .....ooomiiiiiiiiiiiieee e, K PREDKLADANI
ZADOSTIi O DOTACI NA REALIZACI PROJEKTU V RAMCI OPATRENI ..ot
PROGRAMU ..eiiiiiiiiiiie ettt

Ja, (jméno a pfijmeni), timto prohlasuji, Ze jsem se seznamila s dostupnymi informacemi o

této vyzvé k predkladani projektl. Dale prohlasuji, Ze své povinnosti budu vykonavat ¢estné a poctivé. Jsem
nezavisla na vSech stranach, které mohou mit z procesu hodnoceni a vybéru projektd, zejména posuzovaného
projektu prospéch. Podle svého nejlepSiho védomi a svédomi prohla$uiji, ze si nejsem védom zadnych minulych ani
soucasnych skutecnosti nebo okolnosti, které by moji nezavislost mohly zpochybnit. Zavazuji se, Zze budu dodrzovat
mi¢enlivost o jakychkoli informacich ¢ dokumentech (,dGvérné informace”), které mi budou bé&hem kontroly
predlozeny, které zjistim nebo které pfipravim, a zavazuji se, Ze je budu pouzivat pouze pro ucely této kontroly a
neodhalim je zadné tfeti osobé. Také se zavazuiji, Ze nebudu uchovavat kopie zadnych pisemnych informaci nebo
vzoru, které mi budou poskytnuty. Dale se zavazuji po dobu, kdy budu mit takové dokumenty k dispozici, zabezpedit
je proti ztraté a odcizeni.

PFilohou tohoto prohlaseni je i eticky kodex, ktery timto beru na védomi.
Datum:
Jméno:

Podpis:
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11.2 Priloha €. 2 - Eticky kodex osob, podilejici si na procesu hodnoceni a vybéru

ETICKY KODEX OSOB, PODILEJiCi SI NA PROCESU HODNOCENI A VYBERU

Clanek 1
Uvodni ustanoveni
Eticky kodex je zavazny pro vSechny osoby podilejici se na procesu hodnoceni a vybéru projektt (dale jen
,hodnotitelé®).
Eticky kodex je vydan za ucelem vytvofeni podminek pro Uspésné a ucelné fungovani hodnotiteld.

Clanek 2
Obecné zasady
Hodnotitelé jsou povinni dodrzovat pravni rad Ceské republiky (dale CR) a respektovat tstavni porfadek CR.
Hodnotitelé jednaji s nejvys$si mirou slusSnosti, ochoty a nestrannosti jak vaci vefejnosti, tak vici ostatnim
hodnotitelim. Sou¢asné dodrzuje zasadu rovného zachazeni a zakaz jakékoliv diskriminace.

Clanek 3
Stret zajm

Stret zajmu je stfetem mezi zajmem organli MAS/pracovnika kancelafe MAS, ktery je ze svého postaveni
hodnotitel i jeho zastupce (nominovany €i pisemné povéfeny k zastoupeni) povinen hajit, a osobnim zajmem
pfislusného hodnotitele, kdy by jej jeho osobni zajem mohl nepfijatelné ovlivnit pfi vykonu jeho Ukoll a
povinnosti, v€. jeho hlasovani. Za osobni zajem je povazovan jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést
dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou hodnotitel zastupuje na
zakladé zakona nebo pIné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, &i
poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

Hodnotitel, u néhoz skute¢nosti nasvédcuji, Ze mize byt ¢i je ve stfetu zajmu dle ¢€l. 3 bod 1 v projednavani &i
rozhodovani urcité zalezitosti, je povinen tuto skuteCnost sdélit manazerovi MAS (v pfipadé stietu zajmu
manazera MAS pak predsedkyni spolku), a to v pisemné nebo Ustni podobé pfed zahajenim zasedani
pfislusného organu.

Clanek 4

Dary a jiné nabidky
Hodnotitel nevyZaduje ani nepfijiméa dary, usluhy, laskavosti, ani Zadné jina neopravnéna zvyhodnéni, ktera by
mohla — byt jen zdanlivé — ovlivnit posuzovani i rozhodovaci procesy €i profesiondlni a nestranny pohled na
Vé&c.
Jakoukoliv neopravnénou vyhodu, ktera je hodnotiteli v souvislosti s jeho hodnocenim nabidnuta, ¢len odmitne
a o této skutecnosti bez prodleni informuje manazera MAS.
Hodnotitel bez prodleni informuje manazera MAS rovnéz v pfipadé, Ze je pozadan nebo je na né&j vyvijen natlak,
aby jednal v rozporu s pravnimi predpisy CR a EU.
Hodnotitel usiluje o0 maximalné efektivni a ekonomické vyuzivani finanénich prostfedku, zafizeni a sluzeb, které
mu byly pfi vykonu €lenstvi svéfeny. Jakékoliv podezieni na korup€ni jednani hodnotitel bezprostfedné& oznami
manazerovi MAS.
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11.3 P¥iloha &. 6 — Zapis z jednani Revizni komise — vzor
Nazev MAS: MAS Bobrava, z.s.
Cislo vyzvy MAS:
Nazev vyzvy MAS:

Datum a as zacatku jednani:

JMENNY SEZNAM UCASTNIKU JEDNANI

1. | Pfedseda
2. | Clen
3. | Clen

SEZNAM OSOB VYLOUCENYCH Z ROZHODOVANI O DANE ZADOSTI O PREZKUM

IDENTIFIKACE ZADATELE

Registra¢ni €islo Zadosti o podporu*:

Néazev projektu*:

KONTAKTNIi UDAJE ZADATELE - FYZICKA OSOBA

Jméno*:

PFijmeni*:

Bydlisté (nézev a &islo ulice, mésto, PSC):

Email:

Telefon:

KONTAKTNIi UDAJE ZADATELE — PRAVNICKA OSOBA




Obchodni firma nebo nazev*:

Sidlo (nazev a &islo ulice, mésto, PSC):

Identifikaéni ¢islo*:

Email:

Telefon:

ZADOST O PREZKUM ROZHODNUTI

Pfedmét zadosti o pfezkum:
(jaké rozhodnuti Zadatel Zada prezkoumat)

Popis zadosti o pfezkum rozhodnuti:

(podrobné znéni Zadosti a jeji odivodnéni,
vCetné identifikace Zadosti o podporu a
identifikace kritérii, kterych se zadost o pfezkum
tyka)

Navrh zadatele:
(jaky vysledek od podani Zadosti o pfezkum
rozhodnuti Zadatel o¢ekava)

Seznam pfilozenych dokumentu:

ROZHODNUTIi PREZKUMNE KOMISE O ZADOSTI O PREZKUM

Pfedmét zadosti o pfezkum

Rozhodnuti pfezkumné komise

OdUvodnéni

Datum a &as ukonéeni jednani:
Pfedseda (jméno a pfijmeni)
Clen (jméno a pfijmeni)

Clen (jméno a pfijmeni)

podpis
podpis

podpis
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